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I.C.Line Einleitung

1 Einleitung
1.1 Zu diesem Handbuch

Das Softwarepaket I.C.Line/4.6 ist durch seinen modularen Aufbau
und seine weit reichenden Parametrierungsmoglichkeiten sehr
individuell einsetzbar.

Zeiterfassung Zutrittskontrolle
A
Auftragsdaten- g ===
erfassung o ﬁ "Unterzentrale”
o MSE01/02 E—li
- (230 V/AC nétig!)
o
o HH
[e]
@ Ethernet ) ABG-BUS2
(230 VIAC

notig!)

%

[0 =

Arbeitsstation

Abbildung 1

Dadurch ergibt sich beim Kunden eine gewisse Rollenverteilung, das
heillt: bestimmte Personengruppen nutzen jeweils nur bestimmte
Funktionen des Systems. Um dieser Tatsache Rechnung zu tragen,
orientiert sich auch dieses Handbuch an einer solchen
Aufgabenteilung. Hier eine beispielhafte Rollenverteilung mit den fur
den jeweiligen Anwender relevanten Funktionen und den
entsprechenden Kapiteln im Handbuch:

Zeiterfassungsbeauftragter: Pflege der Zeitdaten und Erstellung von
Auswertungen flr einzelne Unternehmensbereiche.
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=>» Programmteile Kalender und Druckmaske; Kapitel 2,7 und 9

Hauptbenutzer Zeit / Zutritt: zusatzlich Stammdatenverwaltung,
Arbeitszeitmodelle (Nur Zeit) und Profile;

=>» Kapitel 2 -10, 12

Zeit- Zutrittsadministrator: Terminalkonfiguration, Profile,
Benutzerverwaltung

= Kapitel 2,8, 10-12
IT Administrator: Installation, Datensicherung
= Kapitel 14 ff.

Je nach Einsatzbereich kdénnen auch noch Rollen fir die
Auftragsdatenerfassung und die Personaleinsatzplanung zu besetzen
sein.

Aus Grinden der besseren Lesbarkeit verwenden wir im Handbuch
nur die mannliche Form der Begriffe Mitarbeiter/ Vorgesetzter /
Anwender usw..

1.2 Informationen fir Umsteiger friherer Versionen

Die wesentlichste Neuerung im Bereich der Zeiterfassung betrifft
den Kalender, welcher eine komplette Neuentwicklung darstellt.
Dieser erlaubt jetzt eine beliebig komplexe hierarchische Darstellung
eines Unternehmens durch Angabe einer Ubergeordneten Abteilung
in den Abteilungsstammdaten. Ebenfalls neu ist die Moglichkeit,
definierte Arbeitsschichten mehreren Arbeitszeitmodellen
zuzuordnen.

Im Bereich der Zutrittskontrolle wurde der Bedienkomfort vor allem
flr mittlere und grolBere Systeme gesteigert, z.B. durch den Wegfall
eines kompletten Neuladens der Terminals bei Anderungen an
Zutrittsprofilen. Auch die Konfiguration der Terminals erfolgt jetzt
Uber eine hierarchisch aufgebaute neue Maske. Die Beschrankung
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der Lesekopfanzahl an einer MSE 02 liegt jetzt einheitlich bei acht
Lesekdpfen.

Komplett neu ist das Modul der Personaleinsatzplanung welche auf
Basis  beliebiger Bedarfsvorgaben automatisch Uber einen
evolutiondren Algorithmus in Verbindung mit einem Expertensystem
einen fertigen Einsatzplan erstellt. Anwendungsbereiche sind neben
Handel, Dienstleistung, Pflegeeinrichtungen und produzierendes
Gewerbe mit schwankendem Personalbedarf.

Neue Optionen sind im Bereich der Zeiterfassung der Workflow
(Beantragung von Abwesenheiten, Nachtragen von Buchungen) und
die Excel- Schnittstelle flr Zeitkonten aller Art.

Flr die Zutrittskontrolle besteht die Option des Online-Zutritts bei
dem die Entscheidung und die weitere Reaktion auf eine
Zutrittsbuchung direkt am Server stattfinden. Gleichzeitig erfolgt die
Anzeige von z.B. TUrzustanden in Echtzeit.

Nach der Installation von CD und vor (!) dem Start des
Datenbankupdates missen Uber [.C.Time = Konfiguration 2>
Benutzerverwaltung ,alle Benutzeransichten aktualisiert” werden
(Menupunkt ,,Funktionen®)

Haben Sie gleichzeitig mit dem Update der Zeiterfassung ein Update
der Datenbanksoftware durchgefiihrt, sollte ein Neuaufbau der
Datenbank erfolgen. Dies bringt neben einem deutlichen
Performance- Zuwachs auch eine weitere Steigerung der Stabilitat.
Sprechen Sie dazu bitte Ihren Systembetreuer an.

1.3 Einfihrung in die Zeiterfassung

In  den meisten Unternehmen hat eine automatische,
rechnerunterstltzte Zeiterfassung die mechanische Stempeluhr
abgeldst. Das Erfassen und Verarbeiten der Zeitdaten des Personals
mit der maschinellen Weitergabe der lohn- und gehaltsrelevanten
Daten sind nur ein Teil der Anforderungen an eine moderne
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Zeiterfassung. Zunehmende Bedeutung erhalten dynamische
Auswertungen und eine intuitive Benutzerfihrung.

Der Datenfluss in I.C.Line/4.6 wird aus der folgenden Abbildung
ersichtlich: die Zeitbuchung des Mitarbeiters wird Uber das
Programm , Terminalkommunikation” empfangen und
abgespeichert. Auf Basis der definierten Arbeitszeitvorgaben werden
die Zeitbuchungen abgerechnet und stehen somit fir Auswertungen
und die Lohn- und Gehaltsabrechnung zur Verfigung.

Mller, KOMMEN 7:55 Uhr

o ) Terminal-

g % kommunikation

o

Mitarbeiter
tatigt
Buchung Arbeitszeitmodelle,
Verrechnungsgrundlagen,
Tarifliche Sonderregeln
usw.

Abrechnung

Lohn und Gehalt
Auswertungen

Abbildung 2

1.4 Einflhrung in die Zutrittskontrolle

Wie im privaten Umfeld hat auch fir Unternehmen die Absicherung
gegen unbefugten Zutritt stetig an Bedeutung zugenommen. Zu
einem Sicherheitskonzept fir ein  Unternehmen gehort die
Zutrittskontrolle an den Aufenbereichen und zunehmend auch
innerhalb der Gebaude.
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Der Mitarbeiter identifiziert sich an den Kartenlesern und bekommt
daraufhin eine Freischaltung fir ein Drehkreuz oder eine Tar.
Gegenlber einem mechanischen SchlieRsystem liegen die Vorteile
auf der Hand: zeitliche Beschrankung moglich, einfaches Sperren bei
Ausweisverlust, Protokoll der Zutritte, aktuelle Anwesenheitslisten
moglich usw.

Unterzentrale

entscheidet
Miller, Zutritt 7:55 Uh colbetindia
[
=0
tumerxemra\e"
MSE01/02
230 VIAC nétig!
Tir 6ffnen Server mit Berechtigungsverwaltung
Mitarbeiter
tatigt . i
Buchung Midiller hat Berechtigung

von 6:30 Uhr - 19:00 Uhr
Mo- Fr

Abbildung 3

In der klassischen Zutrittskontrolle wird I.C.Line auf dem Server zur
Verwaltung der Berechtigungen und zu Protokollfunktionen genutzt.
Die Berechtigung des Mitarbeiters wird an das Terminal geschickt,
welches auf dieser Basis die Buchung positiv oder negativ
Beantwortet (Offline- System).

In Verbindung mit der Option ,,Online- Zutritt” wird die Entscheidung
auf den Server verlagert, welcher dann bei positivem Bescheid den
Befehl zum Offnen der Tiire an die MSE gibt. Dies wird entweder bei
sehr GrolRen Berechtigungszahlen (liber 5.000 bis 10.000 Ausweise)
oder  Sonderanforderungen (wie z.B.  WerkslUbergreifende
Zutrittswiederholsperren) eingesetzt.

Mit der Option ,Hochsicherheit” sind Schleusenfunktionen, Anti-
Passback, 4- Augen Prinzip usw. moglich.
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I.C.Line Programmstart

2 Programmstart

Das Installationsprogramm hat eine Programmgruppe |.C.Line/4.6 im
Startmeni von Windows angelegt. Klicken Sie hier zum
Programmestart das Icon ,I.C.Line” an. Es empfiehlt sich, dieses Icon
auch auf den Desktop zu kopieren, um spater schneller den Einstieg
zu finden.

2.1 Startmaske

Die Startmaske ist das Ausgangsbild des Zeiterfassungssystems.

-+ LCline Startmaske <RISDEMO> /e
—

Datei LC.Time LC.Factory LC.Plan_Optionen Hilfe l Meniizeile mit Pulldown-Meniis

LTI

Symbolleiste

REXRO'H

Lhe ddertity company

I.C.Line/4

(c) 1998 B.REXROTH
the identity company GmbH

lizenziert fir

*** Demoversion ¥

Abbildung 4

Sie enthélt eine PULLDOWN — MENU Zeile und eine SYMBOLLEISTE
fur die wichtigsten Funktionen. Uber das PULLDOWN — MENU lassen
sich alle anderen Programmteile starten (Abb. 4). In I.C.Line werden
alle Programmteile in getrennten Fenstern gedffnet, so dass Sie
flexibel z.B. zwischen Personalstamm und den Auswertungen
wechseln konnen. Die Masken bleiben im Hintergrund geo6ffnet, bis
Sie diese manuell schliefRen.
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In der SYMBOLLEISTE werden drei Symbole angezeigt. Hiermit
kénnen die am haufigsten verwendeten Anwendungen schnell
gestartet werden.

[ﬁ Das erste Symbol steht fir die Maske Stammdaten.

I-Fﬁﬂ Das zweite Symbol steht flir den Kalender.

@ Das dritte Symbol zeigt einen Drucker und steht somit fur
den Listendruck.

2.1.1 Zur Orientierung

Je nach lizenziertem Funktionsumfang weichen der Aufbau und der
Inhalt der Pulldown- Mends von der in Abbildung 1 gezeigten Ansicht
ab.

Unabhéangig von der Lizenz kénnen Sie sich unter ,Datei”

e Anmelden:

Durch die Funktion Anmelden gelangt man erneut in die Maske
Benutzeridentifikation und kann sich wieder mit eigenem oder
anderem Benutzernamen anmelden.

e Abmelden:

Soll das System vor einem fremden Zugriff geschitzt werden, so
kann durch die Funktion Abmelden die Startmaske in den
Hintergrund gelegt werden. Alle Funktionen der Mendileiste (bis
auf das MenU Datei) werden deaktiviert, es ist kein Arbeiten mit
I.C.Line moglich.
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e Maske beenden:

Diese Funktion beendet eine gerade bearbeitete Maske der
Zeiterfassung. Mit der Tastenkombination ALT+F4 oder auch der
WINDOWS- (blichen SchlieRung anhand des Kreuzes rechts
oben erreichen Sie den gleichen Effekt.

e [ C.line beenden:

Diese Funktion schlieRt die Anwendung und Datenbank
komplett. Alle noch offenen Masken werden geschlossen. Die
Anwendung von |.C.Line wird automatisch beendet.

Je nach Lizenz werden lhnen die Menus ,,I.C.Time*, ,,I.C.Factory” und
J.C.Plan“ angezeigt. Die einzelnen Punkte werden in den
entsprechenden Kapiteln eingehend besprochen.

2.1.2 Passwort dndern

Das Pulldown- Menl ,Optionen” beinhaltet die Funktionen
,Passwort dndern” und , Lizenz...”. Dieser Menilpunkt steht nur in
der Startmaske zur Verflgung.

Nach dem Erhalt lhrer Login- Daten kénnen Sie lhr Passwort
jederzeit andern (Abb. 5).

== Kennwort dndern 22
Bisheriges Kennwaort: |mxm
MNeues Kennwort: |aaaazma
Kennwort (Wiederhalung):  —
OK Abbrechen
Abbildung 5
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Bei einer Anderung des Kennwortes wird in der ersten Zeile das
bisherige, in der zweiten Zeile das neue Kennwort eingegeben. Zur
Sicherheit muss das neue Kennwort in der dritten Zeile wiederholt
werden. Soll ein Passwort geldscht werden, so bestdtigt man die
zweite und dritte Zeile ohne einen Eintrag nur mit Return.

Die erstmalige Definition eines neuen Passwortes geschieht bei der
Neuanlage eines Benutzers in der Benutzerverwaltung.

HINWEIS

Kennworter kénnen mit dem Programm nicht zurlckverfolgt
werden. Bei Verlust ist die Anmeldung unter diesem Benutzernamen
nicht mehr moglich.

2.1.3 Lizenz

Mit der Funktion ,Lizenz”im MenUpunkt ,Optionen” der Startmaske
wird das System auf den rechtmaligen Lizenznehmer zugelassen.
Unter dessen Namen werden die Produktversion, die
Mitarbeiteranzahl und die gewlinschten Optionen anhand einer
Schlisselnummer frei geschaltet.

Nach dem Offnen des o.g. Menlpunktes 6ffnet sich die Maske
"Lizenzierung" (Abb. 6).

Anhand des mitgelieferten Einstellungsblattes kdnnen hier alle
Lizenzvorgaben eingestellt werden. Nach Eingabe aller Werte klicken
Sie auf ,Ubernehmen” um die Lizenz zu aktivieren.

Haben Sie die Lizenzdaten in Dateiform bekommen, konnen Sie
diese Uber den Button , Einlesen” unten links direkt einfligen.

Achten Sie auf GrolR- und Kleinschreibung, Leerzeichen und die
genaue Eingabe aller Werte. Sollte sich die Software trotzdem nicht
lizenzieren lassen, rufen Sie einfach kurz bei Ihrem Systembetreuer
an.
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[ES] Lizenzierung =8 =%
Datei Hilfe

Lizerz |

Granddaten Optianen
Produkt [[CLnmrd - Algemein: Ablauddatum 2y
o I Anzeige T ablesu I Prstokol
a5
I SofTerninal

—
—
Fima  [Demoverson=
—

I Intranet-Anbindung

Ablaufdatum
Terminak:

¥ Rewoth Terminals
I Auswertung I~ PCS-Terminals
I Ausweisablaut I Benzing Terminals
Modue I~ Schnittstelle S4F F/3 I Anlipassback [~ DA ¢ Modem

Ablaufdat
auteatum I workflow [~ OnlineZulit

Wozuit  [s0 Auwswese [
W Zetel. [0 Mitabeter [T
I~ ADE ’7 Mitabeter [
[~ PEP [ Mitabeter [T

[ Ganter-Teminals

T

[ ExcelErport [ Hochsicherheit [ Timelink-Teminals
[” Leitstand
Zekerfassung ADE
[ Statistken [~ ADE-Einheiten
¥ Lohriu Gehalt [~ ParallehFertigung

I™ Kostenstellen [~ PPS-Schrittstelle:

Freischalicode
fvon Rewath} 15145872
I Kostenreshnung

Zuricksstzan|  Ubemehmen Livenzdatei _ Anfordem Einlesen

Lizenzdaten wurden erfolgreich geladen,

[ Zeitenplanung

T TTTHTE

T

Abbildung 6
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3 Allgemeine Maskenbedienung

Durch den modularen Aufbau von I.C.Line/4.6 und den teilweise
hohen Spezialisierungsgrad der Masken unterscheiden wir drei
unterschiedliche Anforderungen.

Stammdaten und Parametrierungen werden als [SA-Masken
bezeichnet und sind datensatzorientiert. Sie bekommen also z.B.
immer die Daten einer Person angezeigt und kdnnen ggf. zur
nachsten Person blattern.

Beim Kalender, in dem die Bearbeitung von Buchungen und
Fehlzeiten erfolgt, sehen Sie meist eine ganze Summe von
Datensatzen auf einmal. So haben Sie z.B. die Abwesenheiten in
einer Abteilung auf einen Blick. Das erfordert natlrlich eine andere
Darstellung, welche wir im Kapitel ,Kalender” ausfihrlich
besprechen.

Die Terminalkonfiguration stellt einen Sonderfall dar, der es in einer
»,Baumstruktur” erlaubt, auch komplexe Systemkonfigurationen
Ubersichtlich darzustellen. Auch hierzu spater mehr.

3.1 ISA- Maskenaufteilung

Die ISA- Masken (fur Stammdaten und Parametrierungen) kénnen
sowohl mit Maus + Tastatur als auch nur Uber die Tastatur bedient
werden. Mit der TABULATOR - Taste springt man in der Maske von
Feld zu Feld. Anhand der Kombination Shift + TAB springt man von
Feld zu Feld zurick. Eine Maske enthalt folgende wesentlichen
Bestandteile (Abb. 7):
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L ooNOLE W

Maskeniberschrift
Pulldown- Meniileiste
Symbolleiste

Register

Weille Eingabefelder
Unterregister

Graue Ausgabefelder
Feldhilfen/Auswahlliste
Statuszeile

10. Funktionsbuttons
11. Buttons zum Datensatzwechsel

= Stammdaten [Personal] <RISDEMO> }— 1 o B R
Datei LC.Time LCFactory LCPlan Personal Funktionen Ansicht Hilfe 2
Personal Abteilung | Konto | Persénliche Konten| |— 4
? Beutel

[ Hans

Gruppe | Ausweis | Abrech.1| Abrech.2| Urlaub | LuG Personl. | PEP 1 PEP 2 6

|2 ?
|2
[Quaiiiation [ | 2
[Beamter [ [a 2
[Minnich 2
earbeite Saz von 1 }—9 Léschen Meuanlegen
Suchen Start
11 I< < > >| Riicknehmen Kopieren
Abbildung 7
1. Maskeniiberschrift: Diese Uberschrift zeigt immer den Namen

des gewahlten Programmpunktes. Am rechten Ende dieser
Uberschrift-Zeile  befinden sich die  Windowsfunktionen
Minimieren, Maximieren und SchlieBen.
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2.

Pulldown- Mendileiste: Diese Mendileiste ist in jeder Maske zu
sehen. lhr Inhalt unterscheidet sich je nach Lizenz.

Register: Viele Ubersichtsmasken sind in einzelne Register
unterteilt. Diese gliedern einen Datensatz in seine logischen
Schwerpunkte. Hin und wieder wird in dieser Dokumentation
bei Beschreibung eines solchen Registers evtl. auch von einer
Maske die Rede sein.

Weifle Eingabefelder: Nur in diesen Feldern ist die Eingabe von
Texten oder Werten moglich. Es wird unterschieden zwischen
Kann- und Mussfeldern. Kann-Felder konnen frei bleiben,
Mussfelder erfordern zwingend eine Eingabe. Ohne eine
Eingabe ldsst sich diese Maske weder verlassen, noch kann der
neue oder gednderte Satz gespeichert werden. Es erscheint
solange eine Meldung, bis dieses Mussfeld gefullt wird.

HINWEIS: Die Mussfelder sind in den Masken durch die fette
Schreibweise gekennzeichnet.

Unterregister: Hiermit werden die Register ein weiteres Mal
unterteilt.

Graue Ausgabefelder: Diese Felder zeigen Erklarungen an und
bei Abkirzungen den entsprechenden Langtext. Hier sind keine
Neueingaben moglich.

Feldhilfen: Feldhilfen stehen als ? dargestellt am Ende von
Kann- oder Mussfeldern. Anhand der Feldhilfe wird eine
Auswahlliste geoffnet, die Werte anzeigt, welche bereits in der
Datenbank  existieren, z.B. Personalname, Abteilungs-
bezeichnung, Konten etc. . Durch einen Doppelklick kann der
gewlnschte Wert ausgewahlt werden. Die Feldhilfe kann, ohne
eine Auswahl getroffen zu haben, Gber den Button ABBRECHEN
oder Uber die ESC- Taste geschlossen werden.

Statuszeile: Die  Statuszeile zeigt den momentanen
Bearbeitungsmodus an, in dem sich das Programm befindet.
Beim Starten einer Maske springt das Programm automatisch in
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den Modus SUCHEN. Es konnen direkt Suchkriterien in den
Feldern eingegeben und die Suche Uber Anklicken der Funktion
START ausgelost werden. Weitere Modi sind NEUANLEGEN und
BEARBEITEN. Der Modus BEARBEITEN zeigt die Anzahl der
geoffneten Sdtze mit an.

10. Funktionsbuttons: Innerhalb einer Maske sind diverse
Funktionen moglich, die per Mausklick Gber die Buttons am
unteren Maskenrand oder die entsprechende Taste (z.B. F5)
aktiviert werden kénnen.

Die momentan nicht ausfihrbaren Funktionsbuttons sind nur
schemenhaft dargestellt.

11. Buttons zum Datensatzwechsel:  Diese  Buttons  kdnnen
verwendet werden, um durch die Datensatze zu blattern. Sie
kdnnen hiermit auch zum zum ersten oder letzten Datensatz
springen.

3.1.1 Suchen und Finden

Beim Starten einer Maske springt das Programm automatisch in den
SUCHEN - Modus. Jetzt kénnen direkt bestimmte Suchkriterien
eingegeben werden. Sie kdonnen nach allen Feldern der Maske
suchen, in dem Sie in das jeweilige Feld direkt lhren Suchbegriff
eingeben. Sie konnen den Suchbegriff auch UGber die Feldhilfe
aufrufen oder mit einem ,%“- Zeichen eine Ahnlichkeitssuche
starten. (Name: M%er findet aller Mller, Maier usw.)

Mit dem START- Button wird die Suche ausgeldst. Nach erfolgreicher
Suche wechselt das Programm in den Modus BEARBEITEN und
Anderungen kénnen vorgenommen werden. Wurden zu den
Suchkriterien mehrere Datensdtze gefunden, kann Uber die
Funktionen NACHSTER DATENSATZ (Pfeil nach rechts) oder
VORHERIGER DATENSATZ (Pfeil nach links) zwischen den Datensatzen
gewechselt werden. Wurde bei der Suche kein Datensatz mit den
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vorgegebenen  Suchkriterien gefunden, erhalten Sie einen
entsprechenden Hinweis.

Werden keine Suchkriterien eingegeben, kann die Suche dennoch
Uber die START- Funktion ausgelost werden. Daraufhin werden aus
der Datenbank alle fir diese Maske verfligbaren Datensatze
angezeigt. Mit den Pfeiltasten (NACHSTER DATENSATZ bzw.
VORHERIGER DATENSATZ) kann wieder zwischen den Datensatzen
gewechselt werden.

3.1.2 Neuanlegen und Kopieren

Vor der Erfassung eines neuen Datensatzes muss der
Bearbeitungsmodus auf Neuanlegen gestellt werden. Nach Eingabe
der neuen Daten werden diese (iber den START - Button gespeichert.
Fehlen erforderliche Eingaben (sogenannte Mussfelder), erscheint
eine entsprechende Meldung und das System springt in das Feld mit
der fehlenden Eingabe zurick.

Das Kopieren eines kompletten Datensatzes ist mit dem
entsprechend beschrifteten Button moglich, jedoch missen
eindeutige Unterscheidungsfelder, wie z.B. die Personalnummer,
Ausweisnummer gedndert werden. Nach Auslosen der Funktion
Kopieren springt der Bearbeitungsmodus in "NEUANLEGEN". Hier
sind die erforderlichen Anderungen vorzunehmen. AnschlieRend
muss der Datensatz Uber den START - Button abgespeichert werden.
Einen vorhandenen Datensatz zu kopieren ist meist schneller als eine
Neueingabe.

3.1.3 START: Speichern, Suche ausldsen

START (F2-Taste): Hiermit werden die zuvor aktivierten SUCH-,
KOPIER— oder NEUANLEGEN- Funktionen ausgefiihrt und
Anderungen gespeichert. Die Funktion ergibt sich also aus dem
jeweiligen Modus in dem sich die Maske gerade befindet.
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3.1.4 Loéschen und Anderungen zuriicknehmen

Mit der Funktion LOSCHEN (F8-Taste) konnen komplette Datensatze
aus der Datenbank entfernt werden. Der zu l6schende Datensatz
muss mit der SUCHEN— Funktion aufgerufen werden. Anschliefend
kann die Funktion LOSCHEN ausgeldst werden. Um falsches Léschen
zu vermeiden, erscheint eine Sicherheitsabfrage, ob der Datensatz
wirklich geléscht werden soll.

Nach der Bestatigung des Loschvorganges gibt es in der Regel keine
Moglichkeit mehr, die Daten wieder herzustellen!

RUCKNEHMEN  (F7-Taste): Wurden Anderungen in einem
bestehenden Datensatz vorgenommen, kdnnen diese durch Maus-
Klick auf den Button ,Ricknehmen” rickgdngig gemacht werden,
jedoch nur solange die Anderungen noch nicht mit dem ,START“~
Button abgespeichert worden sind.

3.1.5 Tipps und Tricks

Gleichartige Daten schnell erfassen:

Im Pulldown- Meni der gerade bearbeiteten Maske, gibt es einen
wechselnden Menipunkt (z.B. Personal, Abteilung 0.4.) Hier kbnnen
unter ,VORGABEN BEARBEITEN” Felder gefillt und Daten hinterlegt
werden, die bei der ndachsten Neuanlage automatisch vorgeblendet
werden. Sie sparen sich somit regelmaRige Tipparbeit und kénnen
sicherstellen, dass fir Sie wichtige Felder sinnvoll vorbelegt sind und
nicht vergessen werden.
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Datums- Felder:

Ist eine Datumsangabe erforderlich/mdglich, so werden folgende
Tastatureingaben akzeptiert. Sie kénnen also meist ,,ohne Punkt und
Komma“ schreiben

1.

2
3.
4

010107
01.01.07
01012007
01.01.2007

Arbeiten mit der Tastatur: Funktionstasten

Eine Ubersicht der Funktionstasten erhalten Sie in jeder Maske.
Jeweils in der MenUzeile finden Sie einen MenUpunkt, der die
Bezeichnung der Maske tragt und alle momentan verflgbaren
Aktionen nebst Funktionstaste anzeigt.
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4 Stammdaten

Die Stammdatenverwaltung in |.C.Line basiert auf der im vorherigen
Kapitel beschriebenen ISA- Maske, bei der fir jeden Datensatz eine
Maskenseite vorhanden ist.

Sie erreichen die Stammdaten- Maske Uber das erste Icon in der
Startmaske oder jederzeit Gber das Pulldown- Meni ,1.C.Time”.

Unter Stammdaten verstehen wir:
PERSONALDATEN der Mitarbeiter
ABTEILUNGSDATEN

KONTEN zur Auswertung von Stunden/Tagen
PERSONLICHE KONTEN fir einzelne Mitarbeiter

Diese vier Gruppen sind jeweils als eigenstandige Register
unabhéangig voneinander bedienbar. Beginnen mochten wir mit dem
zweiten Register ,Abteilungen” den Sie beim Neueinrichten des
Systems zuerst bearbeiten sollten. Die hier angelegten Abteilungen
werden spater im Register ,Personal” den Mitarbeitern zugeordnet.

4.1 Abteilungsstammdaten

Im Register ABTEILUNG erfolgt die Definition der Abteilungen lhres
Unternehmens als Gruppierungs- und Ordnungsmerkmal. Es ist
spater moglich, Auswertungen, Korrekturen aber auch Zugriffsrechte
auf Basis dieser hier definierten Abteilungen zu erstellen. Ebenso
lassen sich hierarchische Organisationseinheiten (Geschéaftsbereich,
Werk, usw.) abbilden und spéater ebenso wie einzelne Abteilungen
verwenden.

Jede Abteilung wird mit einer Abteilungsnummer (alphanumerisch),
einer Bezeichnung und einer Kurzbezeichnung eindeutig definiert.

Fangen Sie beim Neuanlegen am Besten mit den Ubergeordneten

Abteilungen an. Diese konnen Sie im Anschluss bei den

Untergeordneten zuordnen und so recht einfach komplette
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Organigramme abbilden. Ubergeordnete Abteilungen kénnen
durchaus auch Firmenstandorte sein, kénnen also vollig frei definiert
werden.

= Stammdaten [Abteilung] <RISDEMO> =68 &
EDatei LC.Time LC.Factory LC.Plan Abteilung Ansicht Hilfe
[l
Personal Abteilung ] Konto Persdnliche Kontenl
Abteilungsnummer: is iJ Bezeichnung: iVertrieb
Kurzbezeichnung: iva
Ubergeordnete Abteilung lo |Rexroth GmbH ?
Abteilungsleiter ! | 7]
Stellvertreter | | ?
Land fiir Feiertagsgenerierung: |2 |Bayern ?
Tagestyp fiir narmale Feiertage: i 32 I normaler Feiertag 2
Tagestyp fiir hohe Feiertage: |33 |hoher Feiertag 2]
Anfang einer Abrechnungswoche: Montag - Anfang in der Vorwoche: ||
Anfang eénesﬁbfedmung_srnor!ats? 11 v! Anfang im Vormonat: ||
Anfang eines Abrechnungsjahres: ’JM - ] Anfang im Vorjahr: ||
Bearbeite Satz 1 von 1 Léschen Neuanlegen
Suchen Start
= i = i = 1 = l Rilcknehmen Kopieren

Abbildung 8
= B2 Abteilungs-Ausvahl
- = B2 Resroth GmbH (0]
B2 Auszubildends [3)
+ 81 Fachberatung 1)
+ 81 Geschiftsleitung (4]
i+ 81 Software Entwicklung [2]
[+ B Vertrieb [B)
Abbildung 9

Die vorhergehenden Abbildungen zeigen die Definition der Abteilung
Buchhaltung, einer Unterabteilung der ,Verwaltung” (Abb. 8), und
die Darstellung als Auswahl im Kalender (Abb. 9). Auf gleicher Ebene
sehen Sie dort noch zwei andere Abteilungen.
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Uber die Auswertungen ist es spater moglich, sowohl Buchhaltung
und Einkauf getrennt zu betrachten, als auch die Verwaltung als
Ganzes.

Modul WORKFLOW: Im Feld ,Abteilungsleiter” wird der Mitarbeiter
hinterlegt, der als Vorgesetzter per Email Uber Antrage informiert
wird und diese genehmigen darf.

Spezielle Abrechnungsvorgaben erfolgen ebenso im
Abteilungsstamm, sind aber nur fur die Zeiterfassung relevant:

Land fiir Feiertagsgenerierung: Das Bundesland bzw. andere Staaten
dienen zur Erstellung des Feiertagskalenders, welcher ja pro
Bundesland / Staat unterschiedlich ist. Regionale Besonderheiten
(z.B. bei Feiertagen in Orten mit Uberwiegend kath./evang.
Bevolkerung) werden Gber den Kalender gepflegt.

Tagestyp fir normale/hohe Feiertage: Manche Tarifvertrage
unterscheiden zwischen normalen und hohen Feiertagen und sehen
andere Zuschlage vor. Standard ware hier die Kombination ,32“ fiir
normale und ,33" flr hohe Feiertage. Wird jedoch ein Feiertag wie
ein normaler Arbeitstag verrechnet (z.B. Bei Autobahnraststatten gilt
normale Sollzeit, keine Zuschldge etc.) kann das Feld , Tagestyp” frei
bleiben.

4.1.1 Sonderfalle bei versetzter Abrechnung

In manchen Firmen weicht der Abrechnungszeitraum vom
Kalendermonat ab. Pro Abteilung muss dann festgelegt werden, von
wann bis wann eine Abrechnungsperiode dauert. Die Standardwerte
sehen Sie in Abbildung 5.

Anfang einer Abrechnungswoche: Tag der Woche, an dem die
Abrechnungswoche fir diese Abteilung beginnt, jedoch unabhangig
vom Tag des Systemeinstiegs! Wird also in der Firma eine
Abrechnungswoche generell von Mittwoch bis Mittwoch gerechnet,
wdre in diesem Fall als Anfang einer Woche der ,Mittwoch” zu
erfassen.
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Anfang in der Vorwoche: Dies ist flr die Bezeichnung der Woche
ausschlaggebend. Durch diesen Parameter (,Abhaken” dieses
Feldes) kann bestimmt werden, ob der , aktuelle Mittwoch” (Beispiel
von oben) noch zur ,alten” Kalenderwoche oder schon zur neuen
Kalenderwoche zéhlt.

Anfang eines Abrechnungsmonats: Tag des Monats, an dem der
Abrechnungsmonat flr diese Abteilung beginnt (unabhangig vom
Systemeinstieg!). Dies ist gleichzeitig der Tag des Folgemonats, an
dem das System einen Monatswechsel durchfihrt. Durch den
Abrechnungstag wird der Beginn und das Ende eines Abrechnungs-
monats definiert. Da diese Definition erhebliche Auswirkungen auf
die Zeitverrechnung hat, darf dieser Wert nach dem Anlegen der
Abteilung nicht mehr verdandert werden!

Beispiel: Ermitteln Sie die Zeiterfassungsdaten immer vom 15. Tag
des aktuellen Monats bis zum 14. Tag des Folgemonats, so muisste
hier als Anfang eine 15 eingegeben werden. Am 15. Tag des
Folgemonats erfolgt der Monatswechsel.

Anfang im Vormonat: Abrechnungstechnisch kann so der Januar
bereits Mitte Dezember beginnen.

Anfang eines Abrechnungsjahres: Tag und Monat im Jahr, in dem das
Abrechnungsjahr fir diese Abteilung beginnt. Dies ist gleichzeitig der
Tag des Folgejahres, an dem das System einen Jahreswechsel
(Urlaubsneuberechnung, Kontengrenzen) durchfthrt.

Anfang im Vorjahr: Das (Abrechnungs-) Jahr beginnt im Vorjahr.

4.2 Personalstammdaten

Im Register Personal erfolgt die Zentrale Stammsatzpflege in
I.C.Line/4.6. Je nach eingesetzten Modulen und Lizenz werden
verschiedene Unterregister eingeblendet.

Eindeutiges  Ordnungsmerkmal ist flir jede Person die
Personalnummer, die auch alphanumerisch sein kann. AuRer Namen
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und Abteilung der Person héangt die weitere Nutzung des
Personalstammes vom Einsatzgebiet der Software ab.

r B
- Stammdaten [Personal] <RISDEMO> (=B =

Datei  LCTime LCFactory LCPlan Personal Funktionen Ansicht Hilfe

Persniiche Konten |

Ausweis | Abrech.1| Abrech.2| Unlaub | LuG | Persénl. | PEP1 | PEP2 |

Bearbeite Satz 1von 1 Meuanlegen

Kopieren

Abbildung 10

Die Personalnummer kann nach der Vergabe nur von hierzu
berechtigen Anwendern verandert werden. Alle anderen Felder
kénnen jederzeit von allen Anwendern editiert werden.

4.2.1 Unterregister Gruppierung:

Neben der Zuordnung des Mitarbeiters zu einer Abteilung stehen
Ihnen bis zu 5 freie Gruppierungsfelder zur Verfligung (Abb. 10).
Diese konnen spater wie die Abteilung als Sortier- und
Gruppierungskriterium sowie als Berechtigungsmerkmal verwendet
werden.
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Jedes dieser Gruppierungsfelder kann auf eine Auswahlbox
begrenzt, aber auch zur freien Eingabe gedffnet werden. Die
Definition der Gruppen erfolgt unter dem MenUpunkt [.C.Time =2
Konfiguration =2 Systemdaten und wird im Kapitel , Basiseinrichtung”
beschrieben.

4.2.2 Unterregister Ausweis (Ausweis und Berechtigungs-
Vergabe)

Hier erfolgt die Zuordnung eines Ausweises zum jeweiligen
Mitarbeiter (Abb. 11). Um welche Art von Ausweis es sich handelt,
wird einmalig in der Terminalkonfiguration vorgegeben. Abhdngig
vom eingesetzten Medium (Chip, Magnet, Transponder, usw.) ergibt
sich eine bestimmte Ausweislange, die bei Bedarf automatisch vom
System mit ,, 0%, evtl. auch mit einer Firmennummer, aufgefillt wird.

Zu jeder Ausweisnummer wird ein Gultigkeitszeitraum vorgegeben,
es kdnnen aber auch mehrere Ausweise bei einer Person gleichzeitig
glltig sein. Mochten Sie einen Ausweis als unbeschrankt glltig
anlegen, tragen Sie als bis- Datum z.B. den ,31.12.2034“ ein. Nach
Ablauf der Giltigkeit erhdlt der Mitarbeiter am Terminal die
Meldung “Unglltige Ausweiskarte”, somit werden ein weiterer
Zutritt und das Buchen von Zeiten verhindert.

Hat ein Mitarbeiter seinen Ausweis verloren, sperren Sie diesen am
Besten durch das Eintragen des bis- Datums vom Vortag.
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-

= Stammdaten [Persanal] <RISDEMO> =B % |
Datei  LC.Time' LC.Factory LC.Plan Personal Funktionen Ansicht Hilfe
[l
Personal Abteilung | Konto | Perssniiche Konten |
Personalnummer.  [1 _! Name: |Beutel
Vorname: |Hans
Gruppe  Ausweis | Abrech.1| Abrech2| Urlaub | Lue | Personl| PEP1 | PEP2 |
Ausweisnummer 1: iuuuqs@aaﬁm giiltigvon: | bis: |
Ausweisnummer 2: | giiltigvon: | bis: |
Ausweisnummer 3: | giiltigvon: | bis: |
Ausweisnummer 4: | giiltigvon: | bis: |
FIMN-Code: |
Berechtigungsprofil 1: |1 | 2 giiltig ab:  [01.07 1994
Berechtigungsprofil 2: | | 7 glltig ab: |
Bearbeite Satz 1 von 1 L ouchit | Neuanlegen |
Suchen
Riicknehmen Kopieren

Abbildung 11

Kann- Funktion: Der ,PIN- Code” ist pro Mitarbeiter individuell und
dient entweder der zusatzlichen Identifikation eines Mitarbeiters am
Terminal (zuséatzlich zum Ausweis), oder als Kennwortschutz fir die
Web- Funktionen der I.C.Line/4.6.

Berechtigungsprofil 1 und 2: Ein Berechtigungsprofil ist die
Zusammenfassung von Kartenlesern (Ort) und erlaubten Zutritts-
und Buchungszeiten (Zeit). Ein Profil gilt meist fir eine Gruppe von
Personen. Im Bereich der Zeiterfassung ist es haufig so, das alle
Personen an allen Gerdten zu jeder Zeit Buchen kénnen. Fir diesen
Fall verwenden Sie am Besten das vordefinierte Profil ,1-Alles
berechtigt”. Das Berechtigungsprofil hat keine Auswirkung auf die
Verrechnung der gebuchten Zeiten.

Haben Sie eine Zutrittskontrolle im Einsatz, wird in der Regel ein
begrenztes Profil zum Einsatz kommen.
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4.2.3 Unterregister Abrechnung 1 (Arbeitszeitmodelle, nur
[.C.Time)

Die beiden Unterregister ABRECHNUNG. 1 (Abb. 12) und
ABRECHNUNG 2 (Abb. 13) definieren mitarbeiterbezogen die Daten
fir die Arbeitszeitabrechnung.

Ein- und Ausgeblendet werden beide Unterregister Uber das
Hakchen Arbeitszeitabrechnung. Bei Mitarbeitern, die an der
Zeiterfassung teilnehmen sollen, muss es aktiviert sein.

= Stammdaten [Personal] <RISDEMO> =B8] %
EDatei LC.Time' LC.Factory LC.Plan Personal Funktionen Ansicht Hilfe
[l
Personal | Anteitung | Konto Personliche Konten|
Personalnummer.  [1 _J Name: |Beutel
Vorname: |Hans
Gruppe | Ausweis Abrech.1|Aprecn2| Urlaub | LuG | Personi.| PEP1 | PEP2 |
Arbeitszeitabrechnung: Iv
Witarbeitertyp: |2 | Angestelter iJ Abrechnungsbeginn: [01.08.2010
Nr.  Arbetszed B |Giittig ab |starttag
N | e 2127121993 |1
2 ?
3 2
4 2
3 ?
L} ?
7 2
8 ?
Bearbeite Satz 1von 1 Léschen Neuanlegen
Suchen Start
|= = I = ‘ =| J Riicknehmen Kopieren
Abbildung 12

Abrechnungsbeginn: Fir jeden Mitarbeiter muss individuell der
Abrechnungsbeginn innerhalb der Zeiterfassung definiert werden.
Vor dem Abrechnungsbeginn sind keine Korrekturen / Buchungen /
Kalendereintrage moglich.

Der Mitarbeitertyp bestimmt, welche Art von Vertragsbeziehung zu
diesem Mitarbeiter besteht. So werden gewerbliche Arbeitnehmer
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normalerweise monatlich nach der Anzahl der geleisteten Stunden
bezahlt. Es muss also z.B. an Feiertagen vom System automatisch
eine Stundengutschrift erfolgen (ausgefallene Arbeitszeit wird
bezahlt). Angestellte bekommen ein festes Monatsgehalt und
bekommen daher keine Zeitgutschrift, der Feiertag darf sich auch
nicht auf Zeitkonten auswirken.

Weiterhin ist der Mitarbeitertyp ein Selektierkriterium in vielen
Programmteilen, z.B. in Listen und Statistiken, der Lohn- und
Gehaltsschnittstelle usw. Ebenso kdnnen weitere individuelle
Verrechnungen im System mit dem Mitarbeitertyp verknipft
werden. Neuanlegen oder auch Bearbeiten eines Mitarbeitertyps
finden Sie unter Menlpunkt Verrechnungsgrundlagen /
Mitarbeitertyp.

Arbeitszeitmodell 1 — 8: In einem Arbeitszeitmodell wird eine
Reglung zur Ermittlung und Verrechnung der gebuchten Zeiten
abgebildet. Das Modell besteht neben der Sollzeitvorgabe aus einer
ganzen Reihe weiterer Parameter, die im Kapitel Arbeitzeitmodelle
naher beschrieben werden.

Starttag: Die Zahl des Wochentages Mo - So (1-7) stellt die
Verbindung zwischen der Periode im Arbeitszeitmodell und dem
,gultig ab“ - Datum her. Bei einer normalen 7 Tage Periode
entspricht das dem Wochentag, im abgebildeten Beispiel steht Tag
,1% da der 27.12.1993 (glltig ab) ein Montag war. Bei
Schichtsystemen, die Gber mehr als 7 Tage laufen, ermoglich dies,
Mitarbeiter auf bestimmte Positionen im Wechselschichtrhythmus
zu stellen. Auch in einer Wechselschicht muss das Arbeitszeitmodell
dann nur einmal angelegt werden. Ist der Starttag leer, wird dieser
unter Annahme einer 7 Tage Periode automatisch ermittelt.

Pro Mitarbeiter kénnen zur Bildung einer Historie bis zu vier
verschiedene Arbeitszeitmodelle eingetragen werden. Von diesen
Arbeitszeitmodellen ist immer das vom Glltigkeitsdatum her
aktuellste Modell aktiv.
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Wichtig: Bei einer Anderung der Arbeitszeit fiir den Mitarbeiter (z.B.
Verklrzung der Arbeitszeit aufgrund Tarifanderungen, Einfihren
neuer Arbeitszeiten, Individualabsprachen etc.) darf das bisher
glltige Modell nicht durch das neue Modell Gberschrieben werden,
sondern das neue Modell muss unter “Arbeitszeitmodell 2"
eingetragen werden. Durch “gliltig ab” wird festgelegt, ab wann das
neue Modell startet. Ist die Anderung der Arbeitszeiten im Vorfeld
bekannt, kénnen durchaus schon die Personalstammdaten
diesbeziglich verdndert werden. Am “Stichtag” ist dann ein
flieRender Ubergang von dem alten Modell zum neuen méglich. Das
“alte” Arbeitszeitmodell wird bendtigt, wenn Rickrechnungen
erforderlich werden.

4.2.4 Unterregister Abrechnung 2 (Kostenstellen und mehr,
nur I.C.Time)

Nur bei Option Kostenstellen: Stammkostenstelle 1-4: Fir jeden
Mitarbeiter kdnnen vier Stammkostenstellen eingetragen werden
(Abb. 13), jedoch kann immer nur eine Stammbkostenstelle giltig
sein. Bei entsprechender Terminalkonfiguration kann der Mitarbeiter
einen Wechsel der Kostenstelle minutengenau am
Zeiterfassungsterminal buchen.
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== Stammdaten [Personal] <RISDEMO> = B X
“Datei LC.Time LCFactory LC.Plan Personal Funktionen Ansicht Hilfe
0 [t
Personal | Abteitung | konto Personliche Konten|
Personalnummer.  [1 _J Name: |Beutel
Vorname: |Hans
Gruppe | Ausweis| Abrech1 Abrech.2|Utaub |LuG | Persénl| PEP1 | PEP2 |
stenstelle 1: | [ qgliltig ab:
stenstelle 2: | | qgliltig ab:
stenstelle 3 | | qgliltig ab:
stenstelle 4: | | qgliltig ab:
Kostentyp: 1 | Auszubidender
Eintrittsdatum: ]22.09.1972 Berechtigung fir Wegezeitgutschrift / -abzug: § |
Austrittsdatum: 1u1.05.1990 Standardberechtigung fiir Uberstunden: i
Wiedereintritt: [01.06.1981
Bearbeite Satz: 1von 1 Léschen Neuanlegen
Suchen Start
|= = ] = ‘ =| J Ricknehmen Kopieren
Abbildung 13

Eine Kostenstelle kann ebenso tageweise im Kalender verdndert
werden, wenn z.B. ein Mitarbeiter als Springer fungiert. Mit dem
Eintrag einer Kostenstelle flieRt automatisch die Buchungszeit des
Tages auf diese Kostenstelle und steht somit Auswertungen zur
Verfligung. Die Definition der Kostenstellen wird im Kapitel 4.3
Kontenstammdaten mit dem Unterpunkt Grunddaten genau
beschrieben.

Nur bei Modul I.C.Factory und I.C.Plan: Der Kostentyp stellt einen
kalkulatorischen Stundensatz dar und wird im Rahmen der
Auftragsdatenerfassung zur Berechnung der Auftragskosten
herangezogen. In der Personaleinsatzplanung wird durch den
Kostentyp Personalkostensatz eines Einsatzplanes berechnet. Ohne
Funktion bei reiner Zeiterfassung.

Eintrittsdatum: Mit diesem Datum wird der Mitarbeiter fur die
Zeiterfassung glltig, d.h. er wird in Abrechnungslaufen und
Statistiken bericksichtigt.
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Austrittsdatum: Mit diesem Datum wird der Mitarbeiter ungiltig.
Seine Daten (Buchungen, Monatsspiegel, Personalstammdaten)
bleiben zur Dokumentation erhalten. Der Mitarbeiter wird jedoch bei
Abrechnungslaufen nicht mehr bericksichtigt. Auf Auswertungen
steht er aber zeitlich unbegrenzt fir den Zeitraum vor dem
Austrittsdatum zur Verflgung.

Wiedereintritt: Mit diesem Datum wird der Mitarbeiter nach einem
Austritt wieder glltig, z.B. Zeitarbeitskrafte, usw.

Berechtigung fiir Wegezeitgutschrift/-abzug: Hat ein Mitarbeiter
diese Berechtigung, dann erfolgt die Gutschrift zur, bzw. der Abzug
von der am Tag geleisteten Netto-Arbeitszeit, mit dem Wert der im
Tagesprogramm eingetragenen Wegezeit. Diese Wegezeit ist unter
Arbeitszeit im Register Arbeitszeitmodell einzutragen (siehe auch
Kapitel 5.2 Arbeitsschicht).

Standardberechtigung fiir Uberstunden: Dieser Haken berechtigt fir
die automatische Erfassung der Uberstunden eines Mitarbeiters laut
Tagesprogramm. Fehlt diese Berechtigung, so wird nur die erlaubte
Arbeitszeit gewertet. Die Uberstundenberechtigung kann aber auch
durch Eintrage im personlichen Kalender oder im Abteilungskalender
tageweise zugewiesen/verandert werden.

4.2.5 Unterregister Urlaub (Nur |.C.Time)

I.C.Time bietet eine komplette Urlaubsverwaltung mit automatischer
Berechnung z.B. zum Jahreswechsel.

Das Register Urlaubsdaten (Abb. 14) kann nur bedient werden, wenn
die Option Arbeitszeitabrechnung mit einem Haken aktiviert wurde
(Unterregister Abrechnung 1).
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= Stammdaten [Personal] <RISDEMO> =B8] X
Datei  LC.Time' LC.Factory LC.Plan Personal Funktionen Ansicht Hilfe
e
Personal | Anteitung | Konto Personliche Konten|
Personalnummer: ]1—_J HName: [Beutel
Vorname: |Hans
Gruppe | Ausweis | Avrech.1| Abrecn2 Uaub |LuG | Persont| PEP1 | PEP2 |

Urlaub pro Jahr: 130.00

Urlaub im aktuellen Jahr: |o0.00
Resturlaub vom Vorjahr: {000

Bezahlter Urlaub: 0.00
Sonderurlaub 0.00
Bearbeite Satz 1 von 1 Léschen Neuanlegen
Suchen Start
|= ‘ = I = ‘ =| J Riicknehmen Kopieren
Abbildung 14

Fir jeden Mitarbeiter konnen folgende Urlaubsdaten definiert
werden:

Urlaub  pro Jahr: Jahresurlaub flir den Mitarbeiter laut
Arbeitsvertrag. Diese Angabe wird mit dem Jahreswechsel (= Neuer
Urlaub) automatisch in das Feld "Urlaub im aktuellen Jahr"
Ubernommen.

Urlaub im aktuellen Jahr: Urlaubsanspruch im aktuellen Jahr. Der
Urlaubsanspruch im aktuellen Jahr kann sich vom “Urlaub pro Jahr”
unterscheiden. Tritt z.B. ein Mitarbeiter Mitte des Jahres ein, darf
hier nur anteilmaRig der Urlaubsanspruch des aktuellen Jahres
eingetragen werden. Méglich wére es auch, Mitte des Jahres mit der
Zeiterfassung [.C.Time zu beginnen und ab diesem Einstiegsdatum
den noch verbleibenden Urlaubsanspruch hier einzutragen.

Resturlaub vom Vorjahr: Der Urlaub vom Vorjahr (Resturlaub) kann
zu Beginn der Zeiterfassung fur jeden Mitarbeiter manuell
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eingetragen werden, wenn Sie nicht schon im ,Urlaub im aktuellen
Jahr” enthalten ist. In den Folgejahren erfolgt eine automatische
Berechnung des Resturlaubs durch den Jahreswechsel.

Bezahlter Urlaub: Anzahl der Urlaubstage, die im aktuellen Jahr
ausbezahlt werden. Dieser Wert verringert den Urlaubsanspruch im
aktuellen Jahr, und wird durch den Jahreswechsel automatisch auf
Null gesetzt.

Sonderurlaub: Der hier eingetragene Wert bestimmt den im
aktuellen Jahr gewahrten Sonderurlaub (z.B. Hochzeit, Umzug, ...).
Dieser Wert wird zum Urlaubsanspruch hinzuaddiert, und durch den
Jahreswechsel automatisch auf Null gesetzt.

Die Zahleneingabe in den Feldern erfolgt z.B. durch 20.5 oder durch
20,5.

4.2.6 Unterregister LuG (Lohn- und Gehaltsschnittstelle, nur
[.C.Time)
Option Lohn- und Gehaltsschnittstelle (Abb. 15): In diesem
Unterregister werden Informationen fiir die Ubergabe der
Zeiterfassungsdaten Uber eine Schnittstelle an ein Lohn- und
Gehaltsprogramm definiert. Dieser Bereich wird variabel
gestaltet in direkter Abhangigkeit des zu verwendenden LuG-
Programmes.
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= Stammdaten [Personal] <RISDEMO> = @] % |
Datei  LC.Time' LC.Factory LC.Plan Personal Funktionen Ansicht Hilfe
e
Personal | Anteitung | Konto Personliche Konten|
Personalnummer: ]1—_J Name: [Beutel
Vorname: |Hans
Gruppe | Ausweis | Avrech.1| Abrecn2| unaup  LuG  |Persont| PEP1 | PEP2 |

Ubergabe an LuG-Programm: v

LuG-Mummer: 1

LuG-Argument: |
Bearbeite Satz 1von 1 Léschen Neuanlegen
Suchen Start
|= ‘ = I = ‘ =| J Riicknehmen Kopieren
Abbildung 15

Ubergabe an LuG-Programm: Dieses Hakchen bestimmt, ob die
Daten dieses Mitarbeiters an das LuG- Programm (bergeben
werden.

Die folgenden Parameter variieren sehr stark zwischen den
unterschiedlichen Programmen, sodass hier nur allgemeine
Informationen gegeben werden kdnnen.

LuG-Nummer: Eindeutige Personalnummer (Zieladresse) des Mit-
arbeiters im LuG- Programm. |.C.Time belegt dieses Feld zunachst
mit der Personalnummer des gerade bearbeiteten Mitarbeiters vor.
Dies wird in der Regel mit der Personalnummer aus lhrem jeweiligen
LuG- Programm Ubereinstimmen.

LuG-Argument: In LuG-Programmen werden die Daten der Mit-
arbeiter entsprechend ihrer Einstufung verarbeitet (z.B. Angestellte,
gewerbliche Arbeitnehmer, ...). Dieser Typ unterscheidet sich jedoch
bei den verschiedenen LuG-Programmen und deren jeweiliger
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Parametrierung. Die Wahlmoglichkeiten in diesem Feld sind deshalb
abhangig vom verwendeten LuG-Programm.

4.2.7 Unterregister Personliche Daten

In diesem Unterregister (Abb. 16) kdnnen persodnliche Daten des
Mitarbeiters geflhrt werden. Hierbei sind vor allem die Felder zur
Adresse interessant, so lasst sich der Monatsspiegel auch mit
Adressfeld fur den Versand per Post drucken.

= Stammdaten [Personal] <RISDEMO> =8 =

Datei  LC.Time' LC.Factory LC.Plan Personal Funktionen Ansicht Hilfe

[l

Personal Abteilung | Konto | Perssniiche Konten |
Personalnummer.  [1 i] Name: |Beutel
Vorname: |Hans
Gruppe | Ausweis | Abrech.1| Abrech2| Urlaub | Lug  Personl. |[pEP1 | PEP2 |
Telefon gesch.: |06021-1 5050 Telefon privat: ]

Telefax gesch.: | Telefax privat: |
EMail gesch.: | EMail privat: ]

Geburtstag: lm .01.1875

Adresse: |siemensstrafie 23 Information:

Land: | DE PL7: !63768

ort: |Hisbach

Bearbeite Satz 1 von 1 L ouchit | Neuanlegen

Riicknehmen

Suchen Start

Kopieren

Abbildung 16

Das Feld ,Email geschdftlich” wird von der Option , Workflow” als
Antwort-Adresse bei der Vorgangsbearbeitung genutzt.

Die Angabe des Geburtsdatums ermdglicht es spater, eine
Geburtstagsliste auszudrucken.
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4.2.8 Besonderes: MenUlpunkt Funktionen (Berechtigungen
laden und Wiederholsperre zurlicksetzen)

(mit Bezug auf den Register PERSONAL)

- Stammdaten [Personal] <RISDEMO> =)= ﬂh]

Datei LC.Time LCFactory LC.Plan Personal Funk‘tionen] Ansicht  Hilfe |

RACT I e o i

Personal l,\\menung ] Konta | Alle Mitarbeiter laden

Online-Antipassback des aktuellen Mitarbeiter zuriicksetzen
Personalnummer: ﬂ
Online-Antipassback aller Mitarbeiter zuricksetzen

Personalnummer dndern

Gruppe Ausweis ]Abrech.ﬂ Abrech.21 Urlaub | LuG | Personl. | PEP1 [ PEP 2 ] |
Ausweisnummer 1: |unnnn45&45546 giiltigvon: [01.01.2015 bis: |
Ausweisnummer 2: giiltigvon: | bis: |
Ausweisnummer 3: giiltigvon: | bis: |
Ausweisnummer 4 giiltigvon: | bis: |
PIN-Code:
Berechtigungsprofil 1. | | ? giiltig ab:
Berechtigungsprofil 2. | | ? gliltig ab:
Suchen Meuanlegen
| I ‘ : | Suchen

Abbildung 17

Aktuellen Mitarbeiter laden: Aus dem aktuellen Personalstamm-
Datensatz heraus werden die Ausweisnummer und das
Berechtigungsprofil an alle Terminals zur Berechtigung der Karte
geladen. Ein Aufruf ist nur in Ausnahmefdllen notwendig, da
Anderungen automatisch erkannt und weitergeleitet werden.
Gleiches gilt fur:

Alle Mitarbeiter laden: Von allen Personalstammdatensdtzen
werden Ausweisnummer und Berechtigungsprofil an alle Terminals
geladen.

Online-Antipassback zuriicksetzen: Das Antipassback soll verhindern,
dass mit einem Ausweis zwei Zutrittsbuchungen (z.B. an
Drehkreuzen oder Schranken) stattfinden, in dem der Ausweis
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zeitlich gesperrt wird oder nach einem Eingang wieder eine
Ausgangsbuchung folgen muss. Es kann verschiedene Situationen
geben, wo diese Sperre zurlickgesetzt werden muss. Der oder die
Mitarbeiter kdnnen dann einmalig eine Zutrittsbuchung machen, bei
der das Antipassback nicht aktiviert ist.

4.3 Kontenstammdaten (Nur I.C.Time)

Wie bereits in der Einleitung kurz beschrieben bedient sich die
Zeiterfassung Zeitkonten zur Sammlung von Stunden oder Tagen fir
die spatere Weiterbearbeitung.

Ein Konto im Zeiterfassungssystem ldsst sich mit der Lohnart aus
einem Lohn- und Gehaltsprogramm  vergleichen. Im
Zusammenwirken mit den spater definierten Arbeitszeitmodellen
stellen diese Konten ein wesentliches Merkmal der Zeiterfassung
dar. Legen Sie Wert auf eine Differenzierung von Teilen der
Arbeitszeit bedarf es dem Anlegen mehrerer Konten. Zur
Unterscheidung zwischen “Nachtstunden”, “Zuschlagsstunden”,
“Normaler Arbeitszeit”, “Feiertagsstunden” etc. mussen hierfiir die
entsprechenden Konten angelegt werden. Diese Konten werden
dann anhand der Definition von Verrechnungsregeln und
Verteilungsregeln aus den Tagesprogrammen mit den gewiinschten
Stunden gefillt. Die Kontenbezeichnungen sind beliebig. Die
Konteninhalte sind ablesbar in Listen, Auswertungen, am Terminal,
im Kalender und konnen per Lohn- und Gehaltsschnittstelle
ausgegeben werden.

Ein zeitabhdngiges Flllen der Konten ist von Definitionen abhangig,
die in einem Tagesprogramm, in einer Verrechnungsregel, in einem
Interpreter-Programm und in der Kontendefinition selbst hinterlegt
werden konnen. Mehr dazu in den entsprechenden Kapiteln.

Von Haus aus werden eine groRere Anzahl vordefinierter Konten
mitgeliefert, die Sie als Kopiervorlage benutzen koénnen. Bei
Anderungen an diesen Konten sollten Sie aber Vorsicht walten
lassen, da es sonst zu Verrechnungsfehlern kommen kann.
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Das Register ,Konto“ besteht neben den zur eindeutigen
Identifizierung notwendigen Daten, wie der Kontennummer,

Bezeichnung usw. aus mehreren Unterregistern.

Die Kurzbezeichnung (6 Stellen, alphanumerisch) erscheint auf Listen
und in Masken, auf denen aus Platzgrinden nicht die komplette
Bezeichnung erscheinen kann. Ein ,sprechender” Name ist daher
sehr sinnvoll, z.B. Zuschlag 50% = Zu50%

4.3.1 Grunddaten

Inhalt des Kontos: Es kann als Inhalt zwischen Stunden und Tagen
gewdhlt werden. Bei Stundenkonten (Gleitzeit, Zuschlage) wird die
Kontensumme als Stunden und Minuten dargestellt, bei
Tageskonten (Urlaub, Krankheit) als Dezimalzahl. Es ist auch moglich,
die komplette Zeiterfassung in Industrieminuten zu betreiben (1
Stunde = 100 Minuten). Dies erfolgt Systemweit Uber die Maske
,1.C.Time = Konfiguration = Systemparameter” mit dem Parameter
Nr. 21.

= Stammdaten [Konto] <RISDEMO> = B %

Datei LC.Time LCFactory ILCPlan Konto Ansicht Hilfe

Zeitliche Auspragungen des Kontos: v Tageskonto

v Wochenkonto

Splittwoche in nachsten Monat ab Anzahl Tage der Woche im neuen Monat: |3 «

(o=
Personal 1 Abteilung Konto Personliche Konten]
Kontonummer: ]1 __I Bezeichnung: JNeﬂuarbe'rtsze'rt
Kurzbezeichnung: W
Grunddaten 1Tag ] Woche 1 Monat ] Jahr ] Information ]
Inhalt des Kontos: | stunden vi Aufbaufaktor: |1.00 Abbaufaktor:  |1.00
Konto ist Kostenstelle: |
Konto anzeigen: v

¥ Monatskonto
v Jahreskonto

| Tageskonten in Monat der Splittwoche dbernehmen: -
Bearbeite Satz 1 von 1 Léschen Neuanlegen
Suchen Start
= ] = ] = 1 =| I Ricknehmen Kopieren
Abbildung 18

51




Stammdaten I.C.Line

Aufbaufaktor/Abbaufaktor: In diesem Feld kann ein Faktor
eingegeben werden, mit dem der Wert, der auf das Konto fliel3t,
multipliziert wird. Standardfaktor ist 1, d.h. der Wert flieSt 1:1 auf
das Konto. Beispiel: Soll eine direkte Berechnung eines Zuschlages
(z.B. 25%) fir ein Zuschlagskonto erfolgen, misste als Aufbaufaktor
1,25 eingegeben werden. Somit flieRt der 1,25fache Wert auf dieses
Konto. Bei einer geleisteten Stunde ware das incl. Zuschlag 1:15
Std./Min., die auf dieses Konto geschrieben werden. Bei einem
Abbaufaktor erfolgt entsprechend der x-fache Abzug von Stunden
von diesem Konto, wenn Unterstunden geleistet werden.

Konto ist Kostenstelle: Wird dieser Parameter aktiviert, kann dieses
Konto als Kostenstelle im Personalstamm (dort z.B. im Unterregister
Abrechnung 2) zugeordnet werden.

Zeitliche Ausprdgungen des Kontos: Fur jedes Konto kann bestimmt
werden, in welchen Zeitrdumen die Kontensumme ermittelt werden
soll, ob der Kontenwert z.B. nach einem abgeschlossenen Tag, einer
Woche, einem Monat oder nach einem Jahr ermittelt wird. Ebenso
kénnen beliebige Kombinationen erfolgen, sodass z.B. ein Konto
tages- und monatsweise gefillt wird. Im Umkehrschluss heifst das,
das ein Zeitkonto, bei dem die Auspragung ,,Monat” nicht aktiviert
ist, auf Monatsspiegeln leer bleibt.

Splittwoche in nédchsten Monat ab Wochentag: Dieser Parameter ist
nur bei einer Wochenverrechnung relevant! Handelt es sich um ein
Wochenkonto (z.B. Zuschlagskonto bei IG Metall), kann mit diesem
Parameter bestimmt werden, wie eine Splittwoche gehandhabt wird.

Beispiel: Ein neuer Monat beginnt an einem Donnerstag. Die Woche
endet eigentlich jedoch erst am Sonntag. Somit fallen noch 3 Tage
des alten Monats (Montag-Mittwoch) in diese Woche. Eine feste
Regelung lhrer Firma besagt beispielsweise, dass, sobald 3 Tage
einer Woche bei Monatswechsel aus dem alten Monat vorliegen, die
Woche gesplittet werden soll. Die 3 Tage des ,alten” Monats werden
anteilig zum alten Monat verrechnet, die restlichen 4 Tage der
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Woche zum neuen Monat; es musste unter Splittwoche in nédchsten
Monat ab Wochentag eine 4 eingesetzt werden.

Tageskonten in Monat der Splittwoche (ibernehmen: Der Inhalt des
jeweiligen Kontos wird bei Monatswechsel innerhalb einer
Splittwoche mit in den nachsten Monat Gbernommen.

4.3.2 Unterregister Tag (KontogrofRen und Grenzen)

Erfolgt die Ermittlung von Stunden tageweise, z.B. Mehrstunden des
Tages, so spricht man von einem Tageskonto.

= Stammdaten [Konto] <RISDEMO> =B8] %
EDatei LC.Time LC.Factory LCPlan Konto Ansicht Hilfe
[l
Personal ] Abteilung Konto Persdnliche Konten]
Kontonummer: |1 J Bezeichnung: JNeﬂDarbe'rtsze'rt
Kurzbezeichnung: W
Grunddaten Tag ]Woche 1 Monat ] Jahr ] Information 1

Minimale Kontengrifie an einem Tag:
Maximale Kontengréfie an einem Tag:

Kappungskonto fir die minimale Kontengrofie: ] ] ?
Kappungskonto fir die maximale Kontengrbf!»e:] ] 7
Bearbeite Satz 1 von 1 Léschen Neuanlegen
Suchen Start
= J = ‘ = ‘ = I Rilcknehmen Kopieren
Abbildung 19

Flr Tageskonten (Abb. 19) kénnen neben minimaler und maximaler
KontengroRe auch Kappungskonten definiert werden. Alle vier
Moglichkeiten sind in der Praxis aber eher selten. Welche Stunden
auf das Konto laufen sollen, sollte Uber die Verteilung im Arbeits-
zeitmodell geregelt werden, denn dort ist der
Gesamtzusammenhang flexibler.
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Minimale Kontengréfse: Bestimmt, wie weit ein Konto ins Negative
laufen kann, z.B. bei Unterstunden. Die minimale KontengrofRe muss
kleiner gleich Null sein. Ist das Minimum der KontengrolRe erreicht,
werden alle Stunden, die unter diesem Wert liegen, gekappt.

Maximale Kontengréfse: Bestimmt, wie weit ein Konto ins Positive
laufen kann, z.B. bei Kontenaufbau. Die maximale KontengrofSe muss
groRer gleich Null sein. Ist das Maximum erreicht, werden alle
Stunden, die Gber diesem Wert liegen, gekappt.

Kappungskonto: ,Auffangkonto”, auf das alle Zeitsummen gebucht
werden, die die Kontengrofe unter- oder Uberschreiten.

4.3.3 Unterregister Woche (KontogréRen und Grenzen)

Far die Wochenverrechnung (Abb. 20) bestehen die gleichen
Moglichkeiten wie fir Tageskonten, um auf die Summen Einfluss zu
nehmen. Benotigt werden die Kontogrenzen zum Beispiel, wenn auf
ein Uberstundenkonto nur die ersten 2 Stunden pro Woche laufen
sollen. Hier ware die maximale KontengréRe auf ,2:00” zu setzen.

Zusatzlich kdnnen Sie aber auch den ,Ubertrag in nédchste Woche
von Kontosumme___bis Kontosumme___:“ festlegen. Dieser
Wertbereich definiert den Kontenlbertrag der vorliegenden
Kontensumme flr die Folgewoche. Hat man z.B. in einer Woche
Mehrstunden geleistet, kann hiermit festgelegt werden, ob von
diesen Mehrstunden Stunden mit in die nachste Woche Ubertragen
werden. Beginnt ein Wochenkonto jede Woche bei Null, bleibt
dieses Feld frei.
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- Stammdaten [Konto] <RISDEMO> = B %
EDatei LC.Time LC.Factory LCPlan Konto Ansicht Hilfe
[/
Personal ] Abteilung Konto Persdnliche Konten]
Kontonummer: [T J Bezeichnung: [Nettoarbeitszeit
Kurzbezeichnung: W
Grunddaten] Tag Woche ]Monat ] Jahr ] Information 1

Minimale Kontengrdfie innnerhalb einer Woch e:j Maximale Kontengrifie:

Ubertrag in nachste Woche von Kontosumme: bis Kontosumme:

Kappungskonto fir die minimale Kontengriofie: 1 ] ?
Kappungskonto fir die maximale Kontengrife: 1 ] 7
Ubertrag der Vorwoche filr min./max. Kontengrofe beriicksichtigen: B
Ubertrag der Vorwoche fiir Konteniibertrag beriicksichtigen: B
Bearbeite Satz 1 von 1 Léschen Neuanlegen
Suchen Start
= J = ‘ = ‘ = I Rilcknehmen Kopieren
Abbildung 20

Ubertrag der Vorwoche fiir min./max. KontengréfSe berticksichtigen:
Parameter, der bestimmt, ob der Ubertrag von Stunden der
Vorwoche fiir die Prifung der min./max. KontengroRe bericksichtigt
werden soll.

Beispiel: Ist die max. Kontengrofe auf 5 Stunden beschrankt und der
Mitarbeiter hat einen Kontenlbertrag aus der Vorwoche von 4
Mehrstunden, kann er bei einem ,Ja“ in der Folgewoche nur noch
eine Mehrstunde leisten, Maximum waére dann erreicht. Bei einem
»,Nein“ kann er in der Folgewoche wiederum 5 neue Mehrstunden
erbringen.

Ubertrag der Vorwoche fiir Konteniibertrag von/bis berticksichtigen:
Parameter, der bestimmt, ob der Ubertrag der Vorwoche fiir die
Behandlung der Felder KontenlUbertrag von/bis bericksichtigt
werden soll. Siehe Beispiel ,KontengroRe”, jedoch auf Ubertrag
bezogen.
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4.3.4 Unterregister Monat (KontogréoRen und —Grenzen)

Fdr die Monatsverrechnung kénnen fiir das Monatskonto die
gleichen Daten wie flr die Tages-/Wochenverrechnung eingetragen
werden (Abb. 21).

-+ Stammdaten [Konto] <RISDEMO>

5

Konto Ansicht Hilfe

Datei LC.Time LC.Factory LC.Plan

[fFERIE

Personal

| Abteilung IPersﬁnIiche Konten'

Kontonummer: I % j Bezeichnung: ! Nettoarbeitszeit

Grunddatenl Tag I Waoche Monat iJahr I Information I

Minimale Kont 0fie innnerhalb eines Mona.tsi!!m Maximale Kontengréfie: |+g59:59
Ubertrag in nachsten Monatvon Kontosumme: | bis Kontosumme:
Konto ausbezahlen von Kont = |-989:59 bis Kont

Kappungskento fiir die minimale Kontengrofe: | |
Kappungskento fiir die maximale Kontenaréfe: | |

Ubertrag des Vormonats filr min./max. Kontengriike beriicksichtigen:
Ubertrag des Vormonats fiir Konteniibertrag beriicksichtigen: B

Bearbeite Satz 1 von 1 Léschen Meuanlegen

Suchen ‘ Start ‘

= I = i = | = I Rilcknehmen Kopieren

d

Abbildung 21

Zusatzlich kann fur die Lohn- und Gehaltsschnittstelle die
auszubezahlende Summe definiert werden:

Konto ausbezahlen von Kontosumme bis Kontosumme: Der hier
eingetragene Stundenbereich wird regelméalig ausbezahlt. Ein
negativer Eintrag unter ,Kontosumme von___ bis___ “ ist nicht
moglich. Die Wertbereiche "Ubertrag in nachsten Monat" und
"Konto ausbezahlen von Kontosumme" dirfen sich nicht
Uberschneiden, es ist nur eine Bedingung maoglich.
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4.3.5 Unterregister Jahr (KontogrofRen und —Grenzen)

Fir die Jahresverrechnung koénnen fir die Definition des
Jahreskontos (Abb. 22) die Daten analog der Tages-/Wochen-
/Monatsdefinition eingetragen werden.

Bearbeite Satz: 1 von 1 Loscien Neuanlegen |
Suchen Start
|= = = =| Riicknehmen Kopieren

bbildung 22

4.3.6 Unterregister Information

Zusatzliche Bemerkungen zu dem Konto kdnnen hier hinterlegt
werden. Sie dienen der reinen Information und kénnen nur hier
nachgelesen werden. Die Eintragung ist vor allem dort zu empfehlen,
wo aus der Bezeichnung nicht eindeutig hervorgehen kann, wofur
dieses Konto bendtigt wird.
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4.4  Personliche Konten (Nur I.C.Time)

Im Register PERSONLICHE KONTEN (Abb. 23) besteht die Moglichkeit
ein ,allgemeingiltiges Konto” individuell auf einen Mitarbeiter
bezogen zu definieren. Durch die Eingabe der Personalnummer wirkt
sich diese Einstellung des Kontos nur fur diese eine Person aus.

Beispiel: Sind Uberstunden bei einem Mitarbeiter ab einer gewissen
Summe mit dem Gehalt abgegolten, koénnte sich hier die
KontengroRe fir den einen Mitarbeiter von den restlichen
Mitarbeitern unterscheiden.

Entsprechend kann hier die KontengréRRe eingeschrdankt werden und
Werte der Originalkonten werden Ubersteuert.

Datei LCTime LCFactory LCPlan Konto Ansicht Hilfe

|| =

Abbildung 23 '
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5 Arbeitszeitmodelle (Nur I.C.Time, I.C.Plan)

Aufgabe der Zeiterfassung ist die monatliche Erstellung von
Auswertungen, aus denen die geleistete bzw. nicht geleistete
Arbeitszeit hervorgeht. Diese Arbeitszeit kann in Abhadngigkeit der
zugrunde liegenden Tarifvereinbarungen beliebig ermittelt und
aufgeteilt werden.

Fir den Bereich der Personaleinsatzplanung steht weniger das
Verteilen von Zuschlagskonten als die Reglementierung der
einzuplanenden Arbeitszeit im Fordergrund.

Basis der Arbeitszeitberechnung ist eine Arbeitsschicht. In der Regel
ist eine Arbeitsschicht gleichbedeutend mit einem Arbeitstag. Wir
sprechen dabei von einem Tagesprogramm. Es kann an einem Tag
durchaus auch zwei oder mehr Arbeitsschichten geben
(Mehrschichtbetrieb). Als Arbeitszeitmodell bezeichnen wir die
Zusammenfassung mehrerer Tagesprogramme.

Arbeitszeit  Tages- Arbeits-
modell programm schcht

Tagesprogramm
Werktag

_T;gzsa'cg ramm
Werktag

—_———— — —_———

Tagesprogramm
Werktag

Arbeitszeit _T; zs_ro_r;m_m —
modell 40h/ gesprog

Woche __XVSrkiag___

Tagesprogramm |
Werktag |

—_———— — —_———

Tagesprogramm
Samstag

—_———— —_ ———

Tagesprogramm
Sonntag

Abbildung 24
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Obwohl wir zum Anlegen eines Arbeitszeitmodells auch
Tagesprogramme und Arbeitsschichten bendétigen, beginnen wir mit
dem Ubergeordneten Modell, da dies meist der Einstiegspunkt in der
Praxis ist. Durch die einfache Maskenbedienung der ISA- Masken
kénnen Sie beliebig zwischen Arbeitsschichten, Tagesprogrammen
und Arbeitszeitmodellen wechseln.

Da die Anforderungen an die Modelle in der Praxis sehr weit
auseinander gehen, kdnnen wir hier nur verschiedene Mdoglichkeiten
aufzeigen. FUr eine Einzelfalloeratung stehen wir lhnen aber
telefonisch und persénlich gerne zur Verfligung.

5.1 Arbeitszeitmodelle definieren

Sie ereichen die Maske ,Arbeitszeitmodelle” (iber den gleichnamigen
Menilpunkt unter I.C.Time

Jedes Arbeitszeitmodell muss zur eindeutigen Identifizierung eine
Nummer, eine Bezeichnung und eine Kurzbezeichnung bekommen.
Auch hier gilt wieder: ,sprechende” Namen erleichtern die spatere
Arbeit ungemein.

5.1.1 Grunddaten

Oben haben Sie gelesen, dass ein Arbeitszeitmodell eine
Zusammenfassung von Tagesprogrammen darstellt. Dartber hinaus
kann es notig werden, zur Berechnung der auch noch Definitionen
fur die Wochen-, die Monats- und Jahresarbeitszeit zu treffen.

Der Parameter Abrechnungsperioden bietet die Moglichkeit, auf
Wochen-, Monats- oder Jahresbasis die Sollzeit zu definieren und
Zeitkonten zu verteilen. Eine solche Verteilung stellt aber
mittlerweile eher die Ausnahme dar, da in den meisten Betrieben
einfach auf der Tagessollzeit und der Tagesverteilung aufgesetzt
wird.
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= Zeitmodelle [Arbeitszeitmodell] <RISDEMO> & - [E=REER

Datei LCTime LCFactory LCPlan Arbeitszeitmodell Hilfe

13 ]

Arbeitszeitmodell lTagesprogramm] Arbeitsschicht ] Verrechnung ]

Arbeitszeitmodell: |2 _J Bezeichnung: [Verkauf-25h
Kurzbezeichnung:  [vkzs

.Grunddaten l Periode ] Tagestypen_i PEP ]

Abrechnungsperioden: Woche ' Monat o Jahr | |

Berechnung der Tagessollzelt  [Solzet aus Arbetsschicht |

Behandlung einer Bandbreitenliicke zwischen zwei Arbeitstagen: [

jﬂuchungen zur vorherigen Bandbreite zuordnen ﬂ

Behandlung einer Bandbreiteniberlappung zwischen zwei Arbeitstagen

]Buchungen zur vorherigen Bandbreite zuordnen L]

Bearbeite Satz: 1von 1 Léschen Neuanlegen
Suchen Start
|« ] = ] = 1 =| l Rilcknehmen Kopieren
= =
Abbildung 25

Berechnung der Tagessollzeit: Zur Vorgabe der Tagessollzeit gibt es
zwei Moglichkeiten. Zum einen kann die Sollzeit fest in einer
Arbeitsschicht definiert werden, z.B. 8:00 Std. Soll am Tag. Die
zweite Moglichkeit ist die Berechnung des Tagessolls aus der Teilung
einer festen Monatssollzeit durch die Anzahl der Arbeitstage. Dies ist
nur moglich, wenn die Abrechnungsperiode auf Monatsbasis steht.
Beispiel: Das feste Monatssoll lautet 168 Std./Monat, die Anzahl der
Arbeitstage 21, daraus ergibt sich ein Tagessoll von 8:00
Stunden/Tag.

5.1.1.1 Besonderheiten im Mehrschichtbetrieb

Behandlung einer Bandbreitenliicke zwischen zwei Arbeitstagen: Eine
Bandbreite gibt den Zeitraum vor, indem Buchungen angenommen
werden (Zeitbereich einer
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Arbeitsschicht), unabhangig davon, ob die Buchung auch verrechnet
wird. Weiterhin kann anhand der Bandbreite bestimmt werden,
welchem Tag die Buchung zugeordnet wird.

Beispiel: Eine Bandbreite endet um 0:10 Uhr, der Mitarbeiter tatigt
eine Buchung um 0:12 Uhr. Diese Buchung wirde somit auf den
neuen Arbeitstag gerechnet.

Hat man nun Licken in der Definition der Bandbreiten von Tag zu
Tag kann Uber den o.g. Parameter festgelegt werden, was mit
Buchungen geschieht, die in diese Licke fallen. Drei Moglichkeiten
stehen zur Auswahl, damit diese Buchungen nicht verloren gehen:

1. Buchung zur vorherigen Bandbreite zuordnen
2. Buchung zur folgenden Bandbreite zuordnen

3. Bandbreite zwischen den Tagen aufteilen (Mittelwert)

Behandlung  einer  Bandbreiteniiberlappung  zwischen  zwej
Arbeitstagen: So wie es in obiger Erklarung versehentlich zu einer
Licke zwischen den Bandbreiten kommen kann, kann es auch zu
einer Uberschneidung der Bandbreiten kommen. Um einer
Fehlabrechnung vorzubeugen, kann durch diesen Parameter
entschieden werden, was mit Buchungen geschieht, die in diese
Uberlappungszeit fallen.
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Tag 1 : Ta 2 Tag 3
| Tagschich
I WL
i Tagachicit L
Liicke :

1200 : 1200 1200
Abbildung 26

Eine Uberlappung / Liicke bereitet nur dann Probleme, wenn beide
Buchungen eines Buchungspaares davon betroffen sind. Liegt nur
eine Buchungen im kritischen Bereich, so wird die Zuordnung
anhand der anderen Buchung durchgefihrt.

Uberdeckt ein Buchungspaar den gesamten Bereich, so wird von
einer vergessenen Kommen- und Gehen- Buchung ausgegangen, und
die entsprechenden Buchungen werden erganzt. Fir die Behandlung
von Buchungspaaren innerhalb einer Bandbreitenlicke oder
Bandbreiteniberlappung erfolgt durch das Programm eine
intelligente Zuordnung.

5.1.2 Unterregister Periode (Zusammenfassung zum Modell)

In einer Periode (Abb. 27) werden fiir das Arbeitszeitmodell die
Tages-programme Uber einen langeren Zeitraum angeordnet.
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= Zeitmodelle [Arbeitszeitmodell] <_R]SD_E_ [E=NEERT

Datei LCTime LC.Factory LC.Plan Arbeitszeitmodell Hilfe

FilE2
Arbeitszeitmodell ITagesprogramm' Arbeitsschicht | Verrechnung |
Arbeitszeitmodell: |2 i] Bezeichnung: [Verkauf - 25h %
Kurzbezeichnung: [vKzs
Grunddaten Periode ITagestypen! PEP |
Periodenbeginn: |u1.01.1997 Periodenldnge (Tage): IT
Tag Tagesprogramm Schichtart Schicht Automatisch
11 VK | 21 i
21 vk 2 2] | ? v
2 3 2 2l ? I
4 N 3 20 | ? v
5 [1 vk 2 21 | ? v
6 [1 vk 21 o ? v
+ T i 2 21 ? v -+
Bearbeite Satz 1von 1 Léschen Neuanlegen
Suchen Start
[= I = i = | = I Ricknehmen Kopieren

Abbildung 27

Der Periodenbeginn stellt den Aufsetzpunkt dieser Zuordnung zum
Kalender dar. Wahlen Sie daflr einen beliebigen Montag in der
Vergangenheit, wenn Sie einen normalen Wochenrhythmus haben.
Dieses Datum steht in direkter Beziehung zum Tag 1 der unterhalb
definierten Periode.

Die Periodenldinge definiert, wann die Abrechnung wieder mit den
Vorgaben laut , Tag 1“ beginnen muss. Standard ist hier die 7 Tage-
Woche, oder im Wechselschichtsystem 14 oder 21 Tage.

Beachten sollte man jedoch, wenn der Periodenbeginn nicht auf
einen Montag féllt, sind Tagesnummerierung und Tagesprogramm
entsprechend verschoben einzugeben.

Tag 1-7/ Tagesprogramm: Entsprechend der Periodenlange konnen
die Tagesprogramme fir die angegebene Periodenldnge vordefiniert
werden.
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Beispiel: Obige Abbildung zeigt eine 7-Tage-Woche. Am 1.-5. Tag der
Woche wird nach dem Modell ,8 Stunden”, am 6.— 7. Tag nach dem
Modell ,Samstag bzw. Sonntag” gearbeitet. Danach beginnt die
Periode wieder am Tag 1 mit dem Tagesprogramm ,,8 Stunden”.

5.1.2.1 Die automatische Schichterkennung

Im Mehrschichtbetrieb entsteht eine besondere Herausforderung an
die Zeiterfassung: Die Mitarbeiter sollen meist auch als ,Springer” in
einer anderen Schicht arbeiten als sie eigentlich nach der
vorgegebenen Periode an der Reihe ware. Um nicht manuell
Einzugreifen, soll das System anhand der Buchung erkennen, zu
welcher Schicht der Mitarbeiter am wahrscheinlichsten kommt.

Trotzdem muss im Falle einer Krankheit das System auch ohne
Buchung erkennen, welche Schicht eigentlich an der Reihe gewesen
wadre. Auf dieser Basis soll schlief3lich die Krankheit bezahlt werden.

Enthdlt ein gewahltes Tagesprogramm mehrere Arbeitsschichten
(Frih-, Mittag, Spatschicht, Nachtschicht), so kann zusatzlich zum
Tagesprogramm noch die Schichtart oder die Schicht direkt
angegeben werden. Diese bilden dann die Médglichkeit den
Schichtplan zu hinterlegen. Die Schichtart (Frih, Spat, Nacht) ist
dann sinnvoll, wenn es mehrere Frihschichten oder dhnliches gibt.
Existiert jeweils nur eine Schicht so kann diese unter ,Schicht” direkt
gewahlt werden.

Aktiviert wird die automatische Schichterkennung Uber das Hakchen
LJAutomatisch”.

Zur korrekten Erkennung der Buchungszeiten und deren Zuordnung
beachten Sie noch die Kapitel: 5.1.1.1 Besonderheiten im
Mehrschichtbetrieb und 5.3.2 Arbeitszeitregeln
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5.1.3 Unterregister Woche, Monat, Jahr
(Uberstundenverteilung auf deren Basis)

Die gewdinschten Abrechnungsperioden missen mit einem
"Hakchen" im Unterregister Grunddaten aktiviert werden. Wie oben
bereits erwdhnt stellt diese Mdoglichkeit der Verrechnung eher die
Ausnahme dar, da die Verteilung direkt am Tage meist das Gleiche
leistet und durch die schnellere Verfligbarkeit der Salden auch
komfortabler ist.

Wochendefinition (Abb. 29)

Uber den nun neu hinzugekommene Unterregister Woche kann die
Uberstundenverrechnung auf Wochenbasis definiert werden. Das
bedeutet, wenn eine Woche abgeschlossen ist, erfolgt erst dann die
Stundenverteilung. AuRerdem koénnten weitere wochenbasierende
Kontoveranderungen vorgenommen werden.

Die Wochensollzeit kann auf zwei verschiedene Arten bestimmt
werden:

Summe der Tagessollzeiten: Die aufaddierten Tagessollzeiten der
einzelnen Wochentage ergeben die Wochensollzeit.

Feste Wochensollzeit: Mit Auswah| dieses Parameters erscheint ein
Feld feste Wochensollzeit. Die Wochensollzeit wird als feste Zahl in
Form von Stunden und Minuten hinterlegt.
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In den nachsten 4 Stunden Arztgang

Arztgang Il
In den ersten 4 Stunden Arztgang
Arztgang |
Uberstunden 0% Die folgenden Uberstunden -

Uberstunden 25% Die ersten 15 Uherstunden _
Wochenarbeitszeit [

Arztgang ]
Wochenarbeitszeit | |
T 1 | T
000 400 &00 40:00 55:00 60:00 h
Wochensollzeit |~ g
Legende. D = Kanten vor der Werteilung
. = Kanten nach der Verteilung

Abbildung 28

Die Uberstundenverrechnung in diesem Beispiel stellt eine
Verteilung der Summe des Wochenarbeitszeitkontos auf mehrere
Konten dar. Die Wochenarbeitszeit im Rahmen der Sollzeit wird auf
das reguldre Arbeitszeitkonto (Konto 0) gebucht, die ersten 15
Uberstunden der Woche werden auf ein Uberstundenkonto mit 25%
Zuschlag gebucht, die weiteren Uberstunden auf ein Uberstunden-
Konto mit 50% Zuschlag. Als weitere Kontoverdnderungen kénnten
nach Abschluss einer Woche die Stunden fir Arztgdnge auf ein
gewlinschtes Konto gebucht werden.
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= Zeitmodelle [Arbeitszeitmodell] <RISDEMO>
Datei LCTime LC.Factory LC.Plan Arbeitszeitmodell Hilfe

[l

Arbeitszeitmodell ITagesprogramm' Arbeitsschicht | Verrechnung |
Arbeitszeitmodell: IQ il Bezeichnung: !Verkauf_zsh
Kurzbezeichnung:  [vizs
Grunddaten' Periode Woche ITagestypen' PEP I

Definition I\u’errechnung]

Berechnung der Wochensollzeit: |Fm Wochen=al=ci _vl
Feste Wochensollzeit |-2=:00

Durcnfiihrung einer Verteilung des Kontoinhalts fir folgende Konten:

Konto 1: i} ITaga—.‘Moﬂaimm Verteilung

Konto 2: Verteilung

|

I —— ]
Konto3: | : Werteilung

|

Konto 4:

Verteilung

Bearbeite Satz 1von 1 Léschen Neuanlegen

Suchen ‘ Start |

[= | = i = | = I Ricknehmen Kopieren

Abbildung 29

Durchfiihrung der Verteilung des Konteninhalts fiir folgende Konten:
Das Wochenarbeitszeitkonto und auch andere Konten kdnnen
dhnlich wie in der Arbeitsschicht nach Abschluss der Woche nach
verschiedenen Kriterien auf Konten verteilt werden (Kontenaufbau).
Klicken Sie dazu auf den Button Verteilung und dann den Button
Definition.

Die weitere Vorgehensweise ist analog der Verteilungsdefinition im
Kapitel ,Arbeitsschicht”

Im Unterregister Verrechnung kénnen ebenfalls analog der
Arbeitsschicht individuelle Verrechnungsregeln definiert werden, die
nach Abschluss einer Woche automatisch ausgeflihrt werden
kénnen.

69



Arbeitszeitmodelle (Nur I.C.Time, I.C.Plan) I.C.Line

Monatsdefinition

Die Monatsdefinition verhadlt sich im Grunde genau wie die
Wochendefinition. Einen Unterschied gibt es nur in der Art der
Sollzeitbestimmung.

Summe der Tagessollzeiten: Die aufaddierten Tagessollzeiten der
Kalendertage ergeben die Monatssollzeit. Dadurch variiert die
Monatssollzeit je nach Lange des Monats.

Feste Monatssollzeit: Die Monatssollzeit wird als feste Stundenzahl
in der Monatsdefinition hinterlegt, sie ist dadurch immer gleich
bleibend.

Die Uberstundenverrechnung basiert auf der Monatssollzeit. D.h.
nach Abschluss des Monats wird ein Vergleich gebildet zwischen der
Monatssollzeit und der geleisteten Monats- Istzeit. Ist das Soll
Uberschritten, kann eine Mehrstundenverteilung erfolgen.

Durchfihrung einer Verteilung analog Wochendefinition.
Jahresdefinition

Die Jahresdefinition verhélt sich wie Monats-, u. Wochendefinition.
Einen Unterschied gibt es nur in der Art der Sollzeitbestimmung. Es
sind folgende Varianten moglich:

Summe der Tagessollzeiten: Die aufaddierten Tagessollzeiten der
Kalendertage des Jahres ergeben die Jahressollzeit.

Feste Jahressollzeit: Die Jahressollzeit wird als feste Stundenzahl in
der Jahresdefinition hinterlegt.

Die Verteilung von Konteninhalten erfolgt analog der Wochen- und
Monatsdefinition.
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5.1.4 Unterregister Tagestypen (Sonderregeln flr Feiertage)

Um an bestimmten Tagen (Tagestypen) die Regelungen der vorher
definierten Periode zu Ubersteuern, kann einem beliebigen Tagestyp
ein beliebiges Tagesprogramm zugeordnet werden (Abb. 30).

In der Praxis betrifft das vor allem Arbeitszeitmodelle fiir Angestellte,
denen an Feiertagen ein ,Feiertags- Tagesprogramm® ohne Sollzeit.

Datei LC.Time LC.Factory LC.Plan Arbeitszeitmodell Hilfe

| Arbeitszeitmodell Tagespmgfammlﬁrheiissmm |Venemnuug

Grunddaten| Periode  Tagestypen | PEP

Bearbeite Satz 1von 1

Abbildung 30

Uber die Feldhilfe ? kénnen bestehende Tagestypen bzw. Tages-
Programme abgerufen werden.
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5.2 Register Arbeitsschichten (Definition der Arbeitszeiten
und Stundenverteilungen)

Eine Arbeitsschicht (Abb.31) beschreibt einen Arbeitstag der
natUrlich vom Kalendertag abweichen kann. Wahrend im Tagschicht-
Betrieb die Zeitvorgaben immer fir ,heute” gelten, kommt es bei
Modellen mit Nachtschichten zu einer Uberlappung mit dem
vorherigen oder dem folgenden Kalendertag.

Um sich bei der Zuordnung zu den Tagesprogrammen leichter zu
tun, sollten Sie wieder die Schichtnummer, die Bezeichnung und das
Kirzel moglichst ,sprechend” wahlen. Die Zuordnung einer
Schichtart ermoglicht spater eine automatische Erkennung. Fehlt die
ndtige Schichtart, kdnnen Sie diese in den Verrechnungsgrundlagen
im MenU I.C.Time neu anlegen.

- Zeitmodelle [Arbeitsschicht] <RISDEMO> - L o0
Datei LCTime LC.Factory LC.Plan Arbeitsschicht Hilfe
0 [l I_
Arbeitszeitmoﬁell] Tagesprogramm Arbeitsschicht W\Ierrechnung ]
Schicht: [1005 : Bezeichnung:  |Verkauf1
Schichtart: iFrl'.ih 1 ? Kirzel: VK1
Arbeitszeit ]Arbzregeln ] Pausen ]Verteilung ]\.’errechnungi Sonstiges ] PEP ]
Sollzeit:  |+7.40 Sollz. vormittag: +3:50 Tageshilfte: 1Heute - { 2:00
Sollz. nachmittag:  |+3:.50 Wegezeit: i+U:UU
Bandbreite: |Heute  ~|[o0:00 Uhr bis |porgen  + | [00:00 Uhr
Maximale Arbeitszeit: 1Heute _:J | Uhr bis ]ng Ll | Uhr
Rahmenzeit: 1Heute __:J I Uhr bis ]Heute j [ Uhr
Normale Arbeitszeit: |Heute  ~|/[09:50 Uhr bis |Heute  ~|[18:30 Uhr
Kernzeit: 1Heute _:J | Uhr bis ]Heute Ll | Uhr
Bearbeite Satz 1von & T s | e
Suchen Start
[= ] = ] = 1 = I Ricknehmen Kopieren

| M=

Abbildung 31
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5.2.1 Unterregister Arbeitszeit

Sollzeit: Bestimmt die Anzahl der zu leistenden Stunden des
Arbeitstages.  Auf  dieser  Sollzeit  bauen  spdter die
Uberstundenberechnungen auf.

Sollzeit Vormittag / Nachmittag: Bestimmt die Anzahl der zu
leistenden Stunden des Arbeitstages am Vormittag oder Nachmittag.
Diese Stundenzahl kann bei Fehlgriinden, die sich auf einen halben
Tag beziehen, als einzusetzende Zeit genommen werden.

Tageshidilfte: Die Tageshalfte ist bei entsprechender
Fehlgrunddefinition wichtig fir halbtagige Fehlgrinde. Fehlt eine
Buchung bei einem halbtagigen Fehlgrund, kann die Tageshilfte
entsprechend als fehlender Zeitpunkt eingesetzt werden. Weiterhin
dient die Tageshalfte zur Prifung, ob Buchungen innerhalb eines
halbtagigen Fehlgrundes liegen.

Wegezeit: Dieser positive oder negative Betrag gibt die Anzahl der
Minuten an, die ein Mitarbeiter pauschal zu seiner geleisteten
Tagesarbeitszeit gutgeschrieben oder abgezogen bekommt. (z.B.
Fahrt- oder Umkleidezeiten). Die Wegezeit wird nur far Mitarbeiter
angerechnet, flir die im Personalstamm eine entsprechende
Berechtigung definiert wurde.

Flr jede Arbeitsschicht in einem Tagesprogramm muss die Lage und
Dauer der Arbeitszeit definiert werden.

Die Bandbreite: Innerhalb dieses Zeitraums werden Buchungen fir
die Arbeitsschicht angenommen und dem richtigen Tag zugeordnet.
Diese Bandbreite kann Uber Mitternacht und Uber mehrere Tage,
jedoch max. 72 Stunden gehen, z.B. fir Nachtschichten.
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Zu jedem Feld ist eine Auswahlbox verflgbar, Uber die Sie die 0:00
Uhr Grenze steuern kénnen. Entscheidend ist dabei die Frage, ob die
auf den heutigen Tag zu verrechnende Schicht:

a) Gestern begonnen hat und heute endet

b) Heute beginnt und morgen endet

Fir alle folgenden Zeitangaben auf diesem Unterregister kdnnen
Eintrage auch Unterbleiben, wenn die Funktion nicht genutzt werden
soll.

Bandbreite
Maximale
Arbeitszeit
Rahmenzeit
Normalarbeitszeit
Kernzeit
L 4 L 2 k2 L J ¥ L 4 L 3
72l i Jelf-
+ [ zeit et ol
I £ rm B o D45 A 1230 a0 W 1 ENE TR 2 24
B 15 min feste
B 30 min variapie

Abbildung 32

Die maximale Arbeitszeit beschrankt die erlaubte Arbeitszeit des
Tages. Alle Buchungen vor / nach der maximalen Arbeitszeit werden
an den Anfang / das Ende der maximalen Arbeitszeit gesetzt.
|.C.Time verfiigt Uber eine zweistufige Uberstundenberechtigung.
Nur eine ,unbegrenzte” Uberstundenberechtigung erweitert die
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Buchungsrechnung Uber die maximale Arbeitszeit hinaus bis zur
Bandbreite.

Innerhalb  der  Rahmenzeit erfolgt die Bewertung der
Tagesarbeitszeit. Buchungen auferhalb der Rahmenzeit werden
angenommen, jedoch erfolgt die Bewertung dann mit Beginn bzw.
Ende der Rahmenzeit. Die Berechtigung eines Mitarbeiters fir
Uberstunden erweitert diese Rahmenzeit bis zur maximalen
Arbeitszeit (begrenzte Uberstundenberechtigung). Die begrenzte
Uberstundenberechtigung eines Mitarbeiters kann im
Personalstamm hinterlegt, jedoch im personlichen Kalender auch als
unbegrenzte Uberstundenberechtigung tageweise {berschrieben
werden.

In der Normalarbeitszeit ist der Mitarbeiter Ublicherweise anwesend.
Dieser Rahmen begrenzt also die Sollzeit. Diese Zeitpunkte kdénnen
dazu benutzt werden, fehlende Buchungen durch diesen Beginn /
Ende automatisch zu erganzen.

Kernzeit: Innerhalb dieses Zeitbandes mussen die Mitarbeiter
anwesend sein. Ist ein Mitarbeiter in dieser Zeit unerlaubt
abwesend, so wird eine Protokollmeldung im Kalender erzeugt.

5.2.2 Unterregister Arbeitszeitregeln (Schichtfenster und
Zeitrundung)

In den Arbeitszeitregeln (Abb. 33) kénnen Rundungen und
Kappungen von Arbeitsbeginn und -ende oder Pausen hinterlegt
werden. Die Angabe der Buchungszeitrdume fur Schichten, die sog.
Schichtfenster kdnnen hier ebenfalls definiert werden.

Anhand dieses Schichtfensters wird bei einer automatischen
Schichterkennung die passende Arbeitsschicht ermittelt (s.
Tagesprogramm/ Arbeitszeitmodell). Dadurch ist eine
»,Optimalerkennung” moglich. Liegen keine Eintragungen in den
Schichtfenstern vor, greift das Abrechnungsprogramm zu den
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Arbeitszeiten und bewertet diese. Die Arbeitszeit mit der hochsten
Bewertung erhalt dann die Buchungszuordnung.

-T Zeitmodelle [Arbeitsschicht] <RISDEMO> 8 E=n=n

Datei LCTime LC.Factory LC.Plan Arbeitsschicht Hilfe

(=5
Arbeitszeilmodell] Tagesprogramm  Arbeitsschicht l\u’errechnung ]
Schicht: [1005 7 Bezeichnung:  [Verkauf1
Schichtart: JFrl'.ih 1 7 Kirzel: VKL
Arbeitszeit  Arbzregeln ]F'ausen ] Verteilung ] \.’errechnungi Sonstiges ] PEP
Schichifenster Kommen': iw - | [08:30 uhr bis |Heute Lj [10:30 uhr

Schichtfenster Gehen  |Heute  ~|[18:00 unr bis [Heute  ~|/[19:00 Uhr
Rahmenzeit Vorlauf. ] Machlauf:

Karenzzeit fir Arbeitszeitbeginn: ] Arbeitszeitende

Karenzzeit fiir Pausenbeginn: ] Pausenende:

Rundungsband fur Arbeitszeitbeginn 1: Arbeitszeitbeginn 2: h

Rundungsband fir Arbeitszeitende 1: Arbeitszeitende 2:

Bearbeite Satz 1von 6 Léschen Neuanlegen

Suchen ‘ Start ‘

< ] & ] = ‘ = l Ricknehmen Kopieren

=

Abbildung 33

Rahmenzeit Vorlauf/ Nachlauf:  Diese Einstellung ist nur fir
Mitarbeiter mit Uberstundenberechtigung wirksam. Alle Buchungen
innerhalb der Vorlaufzeit werden auf den Rahmenzeitbeginn
verrechnet (= der eigentliche Arbeitsbeginn wird auf den
Rahmenzeitbeginn abgerundet, der Mitarbeiter verliert Minuten).
Erst die Buchungen vor der Vorlaufzeit werden direkt Gbernommen
und voll fur die Berechnung der Uberstunden verwendet (= der
Mitarbeiter bekommt seine komplette Arbeitszeit angerechnet,
obwohl der Arbeitsbeginn vor dem eigentlich erlaubten
Rahmenbeginn liegt). Entsprechendes gilt fir die Nachlaufzeit.

Karenzzeit fir Arbeitsbeginn /  Arbeitsende:  Alle Buchungen
innerhalb der Karenzzeit nach Beginn oder vor Ende der
Normalarbeitszeit werden auf Beginn bzw. Ende der

76



I.C.Line Arbeitszeitmodelle (Nur I.C.Time, I.C.Plan)

Normalarbeitszeit verrechnet. Dem Mitarbeiter wird somit trotz
"Zuspatkommen" Zeit gutgeschrieben.

Karenzzeit fiir Pausenbeginn / Pausenende: Alle Buchungen die
innerhalb der Karenzzeit vor Beginn oder nach Ende der variablen
Pause getatigt werden, werden ohne die Fehlermeldung ,variable
Pause auRerhalb der Pausenzeit” verrechnet.

Rundungsband fiir Arbeitsbeginn 1: Alle Buchungen, die innerhalb
des Rundungsbandes 1 nach Beginn der Normalarbeitszeit getatigt
werden, werden auf den Zeitpunkt ,Beginn Normalarbeitszeit plus
die Minuten des Rundungsbandes 1“ gesetzt. Somit wird dem
Mitarbeiter fir sein "Zuspatkommen" Zeit abgezogen.

Rundungsband fiir Arbeitsbeginn 2: Alle Buchungen zwischen
Rundungsband 1 und Rundungsband 2 nach Beginn der
Normalarbeitszeit ~ werden auf den  Zeitpunkt ,Beginn
Normalarbeitszeit plus die Minuten des Rundungsbandes 1 plus die
Minuten des Rundungsbandes 2“ gesetzt. Somit wird dem
Mitarbeiter fir sein "Zuspatkommen" zweifach Zeit abgezogen.

Rundungsband fiir Arbeitsende 1 / Arbeitsende 2: Verhalt sich analog
dem Rundungsband fir Arbeitsbeginn, nur dass dem Mitarbeiter bei
Verlassen der Firma vor Ende der Normalarbeitszeit zusatzlich Zeit
abgezogen wird.

5.2.2.1 Besonderheiten im Mehrschichtbetrieb

Ein Arbeitstag kann also auch mehr als 24 Stunden umfassen und bis
zu drei Kalendertage berihren, wenn man alle moglichen
Arbeitsschichten fur diesen Tag betrachtet.

Zu einem Tagesprogramm koénnen je nach Schicht mehrere
Schichtarten bestehen. Die Auswahl der giltigen Schicht kann Gber
die Periodendefinition manuell oder automatisch erfolgen.

Bei der manuellen Auswahl erfolgt in der Periodendefinition (siehe
Arbeitsmodell) pro Tag eine feste Zuordnung der Arbeitsschicht.
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Abbildung 34

Bei der automatischen Schichterkennung wird die sogenannte
“Schichtfenstertechnik” eingesetzt. Schichtfenster sind zusatzliche
Zeitrahmen, die um den Beginn- und/oder Endezeitpunkt der Schicht
gelegt werden.

Die GroRe ist den Erfordernissen entsprechend frei definierbar. Die
erste Kommen-Buchung des Tages wird auf “passend im
Schichtfenster” untersucht und die korrespondierende Schicht wird
ausgewahlt.

Da es jedoch auch unterschiedliche Arbeitsschichten mit gleicher
Anfangszeit aber unterschiedlicher Endezeit geben kann, besteht
zusatzlich die Moglichkeit der Priifung des Schichtfensters um den
Endezeitpunkt einer Schicht mit der letzten Gehen- Buchung des
Tages.

78



I.C.Line Arbeitszeitmodelle (Nur I.C.Time, I.C.Plan)

G 400

| |
Frihschicht

S0 - 700 330 -4 430

Schichtfenster
formren Fefen 1400 2200

I |
o dtschicht

1500 - 1300 230-2230

Schichtfenster

Forrren Fahen
2200 G0

I |
Machtschich

2400 - 2300 350 - &30

Schichtfenster
Eomren Fehan
Abbildung 35
Die Schichtfenstertechnik funktioniert nattrlich nur, wenn die
Buchungen auch innerhalb der Schichtfenster liegen.

Wenn nicht, kann die Schichterkennung durch eine Untersuchung
der Buchungspaare erfolgen. In Abhangigkeit davon, welche
Kernzeiten der Arbeitsschichten durch das Buchungspaar am
weitesten  abgedeckt werden, erfolgt die Auswahl der
entsprechenden Arbeitsschicht.

5.2.3 Unterregister Pausen

Pro Arbeitsschicht kénnen bis zu vier Pausen definiert werden (Abb.
36). Wir unterscheiden dabei zwischen einer festen und einer
variable Pause. Variable Pausen kdnnen vom Mitarbeiter am
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Terminal gebucht werden, wahrend feste Pausen automatisch
abgezogen werden. Auch eine Kombination aus beiden ist moglich.

Fir jede feste Pause kann bestimmt werden, wie eine Pause
angerechnet wird, wenn Kommen- oder Gehen- Buchungen
innerhalb der Pausenzeit durchgefiihrt werden:

Beispiel: Feste Pause von 12:00 Uhr — 13:00 Uhr; Gehen- Buchung
des Mitarbeiters um 12:05 Uhr, Kommen- Buchung um 12:35 Uhr

e Keine Anrechnung der Pausenzeit = Parameter BUCHUNGEN IN
PAUSE auf ,Nein”. Verrechnet wird als Pausendauer 0:00
Stunden.

e Volle Anrechnung der Pausenzeit = Parameter BUCHUNGEN IN
PAUSE auf ,Voll“. Verrechnet wird als Pausendauer 1:00 Stunde.

e Anteilige Anrechnung der Pausenzeit (nur die Pausenzeit in der
der Mitarbeiter anwesend war, wird angerechnet) = Parameter
BUCHUNGEN IN PAUSE auf ,Anteilig". Verrechnet wird als
Pausendauer 0:30 Stunden.

Auch fur variable Pausen kann bestimmt werden, wie eine Pause
angerechnet wird, wenn Kommen- und Gehen- Buchungen innerhalb
der vorgegebenen Pausenzeit durchgefihrt werden. Da es sich aber
bei variablen Buchungen immer um ,anteilige” Verrechnungen
handelt, steht ihnen die Auswahl ,Anteilig” nicht zur Verfigung.
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= Zeitmodelle [Arbeitsschicht] <RISDEMO>

Datei LCTime LC.Factory LC.Plan Arbeitsschicht Hilfe

[
Nbeitszeilmodell' Tagesprogramm  Arbeitsschicht I\u’errechnung |
Schicht: [1005 ? Bezeichnung:  [Verkauf1
Schichtart: IFrﬁh1 7 l(ﬁrzet VE1
Arbeitszeit IArbzregeIn Pausen |Vertei|ung Verrechnungl Sonstiges I PEP I
Uhrzeit I Schichtpause] ‘

Pausentyp von Tag / Zeit bis Tag / Zeit

|[Festepause  v| [Heute ~|[09:45  |hewte ~|[10:00
|variable Pause v | [Heute ~|[11:45  |heute ~-|[1215 [oo3o |[oro0

Bearbeite Satz 1von & Léschen

Meuanlegen

Suchen

[= i = i = I = I Ricknehmen Kopieren

Abbildung 36

Pausentyp: Durch Anklicken des Pfeils kann zwischen den genannten
Pausen gewahlt werden.

Die variable Pause erlaubt innerhalb eines groReren Zeitraumes das
Buchen einer Pause. Fir die variable Pause kann ein Minimum und
ein Maximum an Pausenzeit definiert werden. Ist die am Terminal
gebuchte Pausenzeit kleiner als das Minimum oder wurde keine
variable Pause gebucht, so wird als Pausenzeit das Minimum
verrechnet. Ist die gebuchte Pausenzeit grolRer als das Maximum, so
erfolgt ein Protokolleintrag mit der Meldung ,Uberschreitung max.
variabler Pausenzeit” und die komplette gebuchte Zeit wird als
Pausenzeit verrechnet.

von Tag / Zeit bis Tag / Zeit: Bestimmt den genauen Pausen-
zeitraum. Bei einer festen Pause wird genau die Zeitsumme, die sich
aus dem Zeitraum ergibt abgezogen. Bei einer variablen Pause kann
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ein grolerer Zeitraum angegeben werden, in dem Pausen erlaubt
sind.

Minimal: Angabe in Stunden und Minuten. Gultig nur bei einer
,variablen Pause”. Ist der Mitarbeiter in dem Pausenzeitraum
anwesend, tatigt jedoch selbst keine Pausenbuchung oder bucht
eine klirzere Pause, erfolgt der Abzug des Minimums als Pause.

Maximal: Angabe in Stunden und Minuten. Dient der
Protokollierung, wenn das Maximum der erlaubten Pausenzeit
Uberschritten wurde.

Buchungen in Pause: Parameter, der festlegt, wie eine Pause bei
einer im Pausenzeitraum getdtigten Kommen- und Gehen- Buchung
verrechnet wird.

Zuséatzlich (oder als Ersatz) zu den festen/variablen Pausen kann die
Definition  einer arbeitszeitabhdangigen Pause erfolgen, s.
Unterregister Schichtpause. In der Schichtpause kann eine
Mindestpause flr eine Arbeitsschicht in Abhadngigkeit der geleisteten
Arbeitszeit in einem optionalen Zeitband erfolgen.

Beispiel:
e Arbeitszeit ab 4 Stunden zwischen 8:00 und 18:00 Uhr
---> 15 Minuten Mindestpause

e Arbeitszeit ab 6 Stunden zwischen 8:00 und 18:00 Uhr
---> 30 Minuten Mindestpause

e Arbeitszeit ab 8 Stunden zwischen 8:00 und 18:00 Uhr
---> 45 Minuten Mindestpause

FUr jede Arbeitsschicht kdnnen bis zu flUnf arbeitszeitabhdngige
Pausendefinitionen getroffen werden.

Ein  Problem koénnen Pausen wahrend einer kurzfristigen
Abwesenheit eines Mitarbeiters darstellen (z.B. Dienstgang,
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Arztgang). Daher kann flir jeden Abwesenheitsgrund in den
Statusstammdaten (MenlU [.C.Time = Verrechnungsgrundlagen)
definiert werden, wie die Pausenabrechnung zu erfolgen hat. Es
bestehen dabei folgende Wahlmoglichkeiten:

e Behandlung der Abwesenheitszeit ~wie eine  normale
Anwesenheit: Hierbei wird der Mitarbeiters als vollstandig
“anwesend” betrachtet, und die Pausenabrechnung erfolgt wie
oben erldutert.

e Bertlicksichtigung der arbeitszeitabhdngigen Pausendefinition:
Die Zeit der Abwesenheit wird auf die Tagesarbeitszeit
angerechnet. In Abhangigkeit dieser Summe erfolgt die
arbeitszeitabhangige Pausenberechnung (= Schichtpause).

e Keine Pausenberechnung wdhrend der Abwesenheit: Fallt ein
Abwesenheitsgrund in die Pausenzeit, erfolgt kein Pausenabzug.
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5.2.4 Unterregister Verteilung (Uberstunden /
Zuschlagsberechnung)

Die Verteilung (Abb. 37) von Stunden der Arbeitszeit eines Tages auf
verschiedene Konten dient dazu, bestimmte Zeitbereiche (z.B.
Nachtstunden), Stundentypen (z.B. Zuschldge) oder andere
Besonderheiten (z.B. Feiertagsstunden) zu ermitteln.

Bearbeite Satz 1von & Léschen Neuanlegen
Suchen Start
|= = = > Ricknehmen Kopieren

Abbildung 37

In diesen vier Feldern kbnnen Kontennummern angegeben werden,
flr deren Inhalt spater die entsprechende Verteilung erfolgen soll.
Durch Anklicken des Buttons Verteilung gelangen Sie in die Maske
Kontenverteilung. Standard ist dabei das Konto O.
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< Kontoverteilung - Ubersicht [=]=] = |
) | Tages- / Monatssumme ﬂ
|_. | Kenteninhatt, Oberstunden -= auf Kento 15 Definition | Léschen |4 =
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Abbildung 38

Die  Kontenverteilung  (wir sprechen auch von einem
Verteilungsbaum) legt die einzelnen Regeln mit einer Reihenfolge
fest. In Konto O werden vom System automatisch die gesamten
verrechneten Stunden des Tages gesammelt. Da es sich um
verrechnete  Stunden  handelt, sind  Buchungsrundungen,
Zeitkappungen und so weiter bereits entfernt.

Der Verteilungsbaum (Abb. 38) beginnt links oben mit der Regel der
hochsten Prioritdt, gefolgt von Regeln niedrigerer Prioritat
(eingertckt, Pfeil rechts). Regeln gleicher Prioritdt beginnen auf der
gleichen Stufe der Einriickung, liegen also parallel (Pfeil unten).

In der Praxis bedeutet das, das mit dem hochsten Zuschlagskonto
begonnen werden muss. Eingerickt werden dann die Konten, die
mit niedrigeren Zuschlagen gefiillt werden oder die eine maximale
Summe enthalten kénnen und dann ,lberlaufen”. Die meisten
Tarifvereinbarungen sehen vor, dass beim Zusammentreffen
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mehrerer Zuschldge nur der Hoherwertige bezahlt wird, was durch
die Einriickung erreicht wird.

Wenn Sie das System neu einrichten, empfiehlt es sich, die
Kontenverteilung in Papierform vorzubereiten. Diese Vorbereitung
sollte auch schon hierarchisch gegliedert sein und enthalten, an
welchem Tagestyp und zu welcher Uhrzeit in welchem Konto die
Stunden gesammelt werden sollen. Das erleichtert die folgende
Einrichtung ungemein, zumal nachtrigliche Anderungen immer mit
einem erhohten Aufwand verbunden sind.

Neben den Uberstunden werden auch die Unterstunden nach einem
gewissen Schema von vorhandenen Zeitkonten abgebaut. Der
jeweils erste Schritt der Uberstunden- und der
Unterstundenverteilung beginnen linksbindig, also parallel.

et Tvimrer 2200 Grrar 500 o IR |

Feiertag sarbeait Hir Taomm- Tn F‘“';‘:"'*""”J_
iherstundan 50% Ameitszeit 11:00bis 19:00 Stuaden [
{iherstunden 25% ersten 3 Uberstunden [N

racesarbeiszet IR

Seloistote Arbait |

o rmalarbe tszelt | |

B
| ] 17

1500 22000 00 200 00800 t

Abbildung 39
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Die vorangegangene Ubersicht soll Grundlage fiir eine verbale
Kontenverteilung sein:

Uberstunden (Kontenaufbau):

Hochste Prioritat hat die Arbeit an einem Feiertag die wir mit 100%
Zuschlag bezahlen.

Nachtarbeit 20% zwischen 22.00 u. 5.00 Uhr wird immer
(auch zusatzlich) bezahlt

Parallel folgen die ersten 3 Uberstunden zu 25%

Hierauf die folgenden Uberstunden zu 50%

Unterstunden (Kontenabbau):

Unterstunden werden zuerst vom Konto Uberstunden zu 50%
abgezogen, bis dieses leer ist (Min. Kontogrofe 0:00).

Der Rest der Unterstunden wird dann vom Konto
Uberstunden zu 25% abgezogen.

Die Einrichtung in I.C.Time erfolgt Gber den Button Definition hinter
dem jeweiligen Textfeld.

Flr die Ermittlung der Feiertagsstunden sieht der Eintrag dann wie
folgt aus (Abb. 40).
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Abbildung 40

Die Art der Verteilungsposition bestimmt, welche Teile der Stunden
verteilt werden sollen. Es stehen zur Auswahl:

1. Konteninhalt immer verteilen, d.h. die Stunden des zuvor
angegebenen Kontos (Konto 0) werden immer verteilt,
unabhangig davon, ob die Sollzeit erreicht wurde oder nicht
(Standard fur Kontenaufbau)

2. Konteninhalt verteilen wenn Sollzeit unterschritten, d.h. die
Stunden des zuvor angegebenen Kontos werden nur dann
verteilt, wenn die Sollarbeitszeit nicht erreicht wurde (meist
Sonderfalle).

3. Unterstunden verteilen wenn Sollzeit unterschritten, d.h. nur
die Unterstunden werden verteilt, wenn die Sollarbeitszeit
nicht erreicht wurde (Standard fir Kontenabbau)
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Die Maximale Summe begrenzt die Anzahl Stunden, die bei Erfillung
aller Kriterien dieser Maske in das definierte Konto laufen durfen. In
unserem Beispiel wéare hier die Vorgabe beim Fillen des Kontos
Uberstunden zu 25%: maximal 3:00 Std. (pro Tag). Fir den
Feiertagszuschlag spielt das aber keine Rolle, das Feld bleibt leer.

Die Auswahlbox Uberstunden bestimmt, ob Uberstunden ein
Kriterium fir die Stundenverteilung auf ein Konto sind. Fur die
Feiertagsberechnung ist es ,Egal”, d.h. es wird der komplette
Konteninhalt verteilt. Geht es im Anschluss aber um die Zuschlage zu
25 und 50%, muss die Auswahl ,Nur Uberstunden” bzw. ,Nur
Uberstunden mit Berechtigung” lauten.

Mit der Auswahl ,Nur Uberstunden mit/ohne Berechtigung” kénnen
Sie eine Unterscheidung zwischen z.B. Gleitzeit, die der Mitarbeiter
selbst steuert und angeordneten Uberstunden mit Zuschligen
treffen. Bei der Auswahl , Keine Uberstunden” wird nur maximal die
Sollzeit verteilt.

Die Zeitsumme: Bestimmte Anteile der Arbeitszeit kénnen auf ein
Konto gebucht werden, wie z.B. die 8. — 10. Stunde der geleisteten
Arbeitszeit. Folgende Moglichkeiten stehen zur Auswahl:

1. ,Egal”, d.h. die Zeitsumme ist kein Kriterium fir die
Stundenverteilung.

2. Zeiten innerhalb des definierten Bereiches, d.h. die
hier angegebenen Stundenbereiche werden verteilt.

3. Zeiten aufserhalb des definierten Bereiches, d.h. nur die
Stundenbereiche aullerhalb des hier angegebenen
Bereiches werden verteilt.

Zeitband: Die Arbeitszeit, die zwischen den angegebenen
Zeitpunkten geleistet wird, wird auf ein Konto gebucht. Fur die
Feiertagsberechnung ist es ,Egal”, d.h. es wird der komplette
Konteninhalt verteilt. Das ,Zeitband innerhalb/ auflerhalb des
definierten Zeitbandes”, ist aber fir die Nachtzuschlags-Berechnung
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wichtig. Ein Beispiel hierfir wdare: Zeitband heute 22:00 Uhr bis
morgen 5:00 Uhr auf Konto Nachtzuschlag.

Eine  Besonderheit in  diesem  Zusammenhang  stellen
Summenkorrekturen auf das zu verteilende Konto dar. Da fir
Summenkorrekturen keine Zeitpunkte vorliegen, werden Sie nicht
mit verteilt. Wie im Kapitel ,Kalender /Summenkorrekturen”
beschrieben, sind Summenkorrekturen auf das Konto O daher nicht
zu empfehlen.

Nach gleichem Schema haben Sie auch die Médglichkeit, die
Verteilung von Stunden Uber den Mitarbeitertyp (Angestellte,
Gewerbliche, frei definierte Typen) einzuschranken. Meist ist es
jedoch so, das die Mitarbeiter eines Arbeitszeitmodells / einer
Arbeitsschicht dem gleichen Mitarbeitertyp angehéren. Die
unterschiedliche Bewertung der Stunden erfolgt dann sinnvoller
Weise Uber unterschiedliche Verteilungen an unterschiedlichen
Arbeitsschichten.

Die Verteilung nach dem Tagestyp ist in unserem obigen Beispiel fur
die Stundenverteilung an Feiertagen notwendig. Hierflr wirde die
Auswahl dann lauten ,innerhalb des definierten Tagestyps” und ,31:
jeder Feiertag”.

Samtliche oben genannten Kriterien kénnen in der Definition auch
verknipft werden (,und” —Verknipfung wie ,Uberstunden an
einem Feiertag”).

Als letzte Definition muss nun noch festgelegt werden, ob die nach
der angelegten Regel ermittelten Stunden auf ein zu wahlendes
Konto addiert oder von selbigem abgezogen werden sollen.

Nach der Bestatigung mittels ,,OK“- Button befinden Sie sich wieder
in der Maske der Baumansicht. Nun folgt per Pfeildruck nach rechts
oder unten der nachste Verteilungsschritt. Durch eingerickte
Definitionen wird, wie bereits beschrieben, die Mehrfachverteilung
von Zeitbdndern verhindert (das verteilte Zeitband wird von der
weiteren Verteilung ausgenommen).
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5.3.5 Unterregister Arbeitsschicht/Verrechnung

Als Ergadnzung zur Uberstundenverteilung und Zuschlagsberechnung
kénnen Verrechnungsregeln (unabhdngig von der geleisteten
Arbeitszeit) definiert werden. Diese Verrechnungsregeln (Abb. 41)
kénnen eine beliebig angelegte ,Formel” ausflihren, die eine
Kontenveranderung bewirken kann.

Eine Verrechnungsregel wird mit der Tagesabrechnung ausgefihrt,
sobald genau diese Arbeitsschicht giiltig ist.

-+ Zeitmodelle [Arbeitsschicht] <RISDEMO> " T= 2

Datei LCTime LC.Factory LC.Plan Arbeitsschicht Hilfe
1 et

Arbeitszeitmodell]Tagespmgramm Arbeitsschicht W\Ierrechnung ]

Schicht: 1005 7 Bezeichnung:  |Verkauf1
Schichtart: {Frl’.ih 1 ? Kirzel: VK1
Abeitszeit | Artzregein | Pausen | Verteiling  Verrechnung | sonstiges | PEP |

Die folaenden Rechenoperationen werden ausgefiihrt, wenn bei der Tagesabrechnung
diese Arbeitsschicht adltia ist.

Aktion <onto/Programm roumen’ [Regelgruppe Jarbmod  [Tagprog  |Fehig

+ Sollzeit 2 TAGSUM 2 [Tag 1 - vor Buchungsrechni? - ? ]
Keine Regel ? 2 2 [Tag 1 - vor Buchungsrechn(@ 2 = ]
Keine Regel 2 z 2 [Tag 1 - vor Buchungsrechni? = z

Keine Regel 2 ? ?[Tag 1 - vor Buchungsrechni? 2 ?

Keine Regel 2 7 2 [Tag 1 - vor Buchungsrechm? ? 2

Keine Regel 2 ? ?[Tag 1 - vor Buchungsrechni? ? ?

Keine Regel s 7 7 [Tag 1 - vor Buchungsrechni? B z

Keine Regel 2 z 2 [Tag 1 - vor Buchungsrechni? e [ -
] -3

Bearbeite Satz 1von 6 Léschen MNeuanlegen
Suchen Start
|« ] = ] = ‘ =| I Rilcknehmen Kopieren
=
Abbildung 41

Da zusatzliche Verrechnungsregeln auf Basis der Arbeitsschicht eher
die Ausnahme sind, finden Sie eine detaillierte Beschreibung der
Funktionsweise im Kapitel , Verrechnungsregeln / Fehlgriinde”.
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5.2.5 Unterregister Sonstiges (Verhalten bei Fehlgrinden;
Zeitgitter)

Um der Abrechnung eine Unterscheidung zwischen regelmaliigen
Arbeitsschichten und z.B. freien Tagen oder Sonntagen (fur die ja
auch Arbeitsschichten angelegt werden muissen) zu ermoglichen,
wird das Hakchen bei ,Tagesprogramm fiir einen normalen
Arbeitstag” verwendet. Ist es gesetzt, so wird bei einer Eintragung
von Urlaub fiir diesen Tag auch eine Verrechnung als Urlaubstag
(Abzug vom Urlaubsguthaben, Gutschrift der Stunden) durchgefihrt.
Ist es nicht gesetzt, kann zwar Urlaub eingetragen sein, dieser flhrt
jedoch nicht zu einer entsprechenden Verrechnung. Diese
Unterscheidung ist sehr wichtig, da im Kalender der Urlaub auch als
Zeitbereich Gber mehrere Wochen erfasst werden kann. Analog gilt
dies auf fur Krankheitsfehlgriinde.

= Zeitmodelle [Arbeitsschicht] <RISDEMOS> ‘ ! ==
Datei LCTime LC.Factory LC.Plan Arbeitsschicht Hilfe
o[
Arbeitszeilmodell] Tagesprogramm  Arbeitsschicht l\u’errechnung ]
Schicht: [1005 7 Bezeichnung:  [Verkauf1
Schichtart: JFrl'.ih 1 7 Kirzel: VKL
Arbeitszeit ] Arbzregeln ] Pausen ] Verteilung ] Verrechnung Sonstiges ]F'EP
Schicht fir einen normalen Arbeitstag: v
Zeitgitter fir die Buchungen verwenden: v

Zeitgitter (Minuten): |5

Zeitgitter wird angewendet auf folgende Buchungen:

Beginn vor Normalarbeitszeit: v Ende vor Mormalarbeitszeit: v
Beginn nach Normalarbeitszeit: v Ende nach Normalarbeitszeit. v
Pausenbeginn: v Pausenende: v
Sonstige Buchungen: v
Bearbeite Satz 1von 6 Léschen Neuanlegen
Suchen Start
[= ] = ] = ‘ = l Ricknehmen Kopieren

Abbildung 42
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Zusédtzlich zu den im Unterregister Arbeitszeitregeln enthaltenen
Rundungsregeln fir Buchungen (diese beziehen sich immer auf feste
Zeitpunkte der Schicht) gibt es die Moglichkeit, Buchungen in einem
bestimmten Raster zu verrechnen. Setzen Sie dazu das Hakchen bei
LZeitgitter flir die Buchungen verwenden”.

Mit dem Zeitgitter (2 bis 60 Minuten) werden die 60 Minuten einer
Stunde in Rasterpunkte zerteilt. Dabei werden Kommen- Buchungen
auf den ndachst spateren Rasterzeitpunkt verrechnet, Gehen-
Buchungen auf das vorherige Raster. Die Rundung der
Buchungszeiten erfolgt zum Nachteil des Mitarbeiters.

Bei einem Zeitraster von 5 Minuten:
Kommen- Buchung um 8:01 Uhr wird auf 8:05 Uhr verrechnet

Gehen- Buchung um 16:59 wird auf 16.55 Uhr verrechnet.

Uber die Hakchen bei ,Zeitgitter wird angewendet auf folgende
Buchungen” spezifizieren Sie, auf welche Buchungen das Zeitgitter
greift.
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5.3 Register Verrechnung

Generelle Verrechnungsregeln, die unabhdngig von Modellen und
Buchungen durchgefiihrt werden sollen, werden im Register
Verrechnung (Abb. 43) hinterlegt. Diese kdénnen bei der Tages-,
Wochen-, Monats- oder der Jahresabrechnung gestartet werden.

Ein einfaches Beispiel ware ein Mitzdhlen der taglichen Sollzeit in
einem separaten Zeitkonto wie unten abgebildet.

[

-+ Zeitmodelle [Verrechnung] <RISDEMO:

Tagesprogramm  Hilfe

a2

“Datei LCTime ICFactory LC.Plan

Arbeitszeilmodell] Tagesprogramm] Arbeitsschicht Verrechnung
Anzeige:  |Tagesabrechnung -
Aktion [Konto/Programm targumen [Regelgruppe | |
+ Sollzeit 750l 2 7 [Tag 5 - nach Verteilung a -
Keine Regel 2 2 ? [Tag 1 - vor Buchungsrechni? j
Keine Regel & Z 7[Tag 1 - vor Buchungsrechni?
Keine Regel 2 ? ? [Tag 1 - vor Buchungsrechni?
Keine Regel 2 ? ?[Tag 1 - vor Buchungsrechn(®
Keine Regel ? 7 ?Tag 1 - vor Buchungsrechni?
Keine Regel 2 ? ?[Tag 1 - vor Buchungsrechni?
Keine Regel ? s ? [Tag 1 - vor Buchungsrechn?
Keine Regel ? ? ?[Tag 1 - vor Buchungsrechni?
Keine Regel 2 2 ? [Tag 1 - vor Buchungsrechn?
Keine Regel ? 2 ?[Tag 1 - vor Buchungsrechni?
Keine Regel 2 ? ? [Tag 1 - vor Buchungsrechni?
Keine Regel s 7 ?[Tag 1 - vor Buchungsrechni?
ie_ire Reoel z ? #ITaa 1 - vor Buchunosrechni? _JL‘

Anderungen speichemn ] Anderungenzur[]cknehmen]

Abbildung 43

Genaueres zu den Verrechnungsregeln erfahren Sie im Kapitel
,Verrechnungsgrundlagen / Fehlgriinde”.
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6 Verrechnungsgrundlagen (Nur |.C.Time)

In den VERRECHNUNGSGRUNDLAGEN werden die Vorgaben und
Regeln fir verschiedene Auswahlboxen in I.C.Line/4.6 festgelegt.
Hier erfolgt die individuelle Definition von Fehlgrinden und
Buchungsstati zur spateren Verwendung im Kalender ebenso wie die
Definition von Tagestypen, Mitarbeitertypen und Schichtarten fur
die Arbeitszeitmodelle.

6.1 Unterregister Fehlgrund (Abwesenheiten und deren
Verrechnung)

Unter einem Fehlgrund verstehen wir den Grund fur die
Abwesenheit eines Mitarbeiters von seinem Arbeitsplatz (z.B.
Urlaub, Dienstreise, Krankheit) fir mindestens einen halben Tag.
Kurzzeitige Abwesenheiten, die mit einer Start- und einer Ende-
Buchung (z.B. Arztgang, Dienstgang, Pause) auch am
Zeiterfassungsterminal gebucht werden kénnen, bezeichnen wir als
L2Unterbrechungsgriinde”.

Fir jeden Fehlgrund koénnen Sie individuell festlegen, welche
Auswirkungen er auf die Berechnung der Arbeitzeiten hat.

Wie Sie es aus den anderen Masken kennen, wird auch ein
Fehlgrund Uber eine eindeutige Nummer, eine Bezeichnung und eine
Kurzbezeichnung identifiziert. Die Kurzbezeichnung erscheint auf
jedem ,Monatsspiegel pro Mitarbeiter” fir jeden Tag der
Abwesenheit.

6.1.1 Grunddaten

Das ,Kennzeichen” des Fehlgrundes findet Verwendung in
Ubersichten und Planern, in denen der Raum fir die
Kurzbezeichnung nicht ausreicht. Dies sind unter anderem die
JahresUbersicht und der Quartalsplaner.
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-= Verrechnungsgrundlagen [Fehlgrund] <RISDEMO> 1&! [EM
“ atei ICTlme LC.Factory LC.Plan Fehlgrund Hilfe
Fehlgrund Femgrundgrp.] Statusstamm | Tagestyp | Mitarbeitertyp | Schichtart |
Fehlgrund: [e0 J Bezeichnung: [Uriaub ganzer Tag
Kurzbezeichnung:  [URLAUE
]\u’errechnung]
Kennzeichen: UR
Fehlgrundgruppe:  [1 |Urlaubsfenigruende ﬂ

Schichtzuordnung: | Ganze Arbeitsschicht +

[i] tung: [1.00

Buchungen erlaubt: [

Bearbeite Satiz 1von 1 Léschen Neuanlegen

Suchen ‘ Start ‘

|=

= ] > ‘ | ] Rilcknehmen Kopieren

— 4

Abbildung 44

Uber die , Fehlgrundgruppe” ermitteln einige Auswertungen Monats-
und Jahressummen flr Urlaubs und Krankheitsfehlgrinde.

Schichtzuordnung: Dieses Feld beschreibt, welcher Teil einer
Arbeitsschicht von dem Fehlgrund betroffen ist. Dies wird fir den
Kalendereintrag sowie flr die Buchungserganzung benotigt. Die
Wahlmoglichkeiten erste/zweite Schichthalfte beziehen sich auch
auf die Sollzeit Vormittag/Nachmittag in der Arbeitsschicht.

Fehlgrundwertung: Die Fehlgrundwertung in Dezimalzahl gibt die
Wertigkeit des Fehlgrundes bei der Addition aller Fehlgriinde an. Um
beispielsweise einen Fehlgrund fir einen “halben Tag” zu
verrechnen, tragen Sie hier “0,50” ein. Dieser Wert wird fur die
Auswertungen der Fehlgrundgruppen bendtigt.

Buchung erlaubt: Dieser Parameter berechtigt, Buchungen am
Terminal trotz Vorliegen eines Fehlgrundes durchzufihren. Somit
wird sowohl die Buchung, als auch der Fehlgrund gewertet. Ist eine
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Buchung im Zusammenhang mit einem Fehlgrund nicht erlaubt, wird
bei Buchungen innerhalb eines Fehlgrundes eine Fehlermeldung im
Kalender angezeigt.

6.1.2 Unterregister Verrechnung (Rechenregeln)

Im Unterregister Verrechnung (Abb. 45) werden die Regeln definiert,
die bei Zutreffen des Fehlgrundes automatisch mit der Abrechnung
ausgefihrt werden sollen. Erst die Verrechnungsregeln legen fest,
welche Auswirkungen auf Zeitkonten der jeweilige Fehlgrund hat.

[.C.Time wird mit einer Reihe von vordefinierten Fehlgriinden
ausgeliefert.  Selbstverstdandlich  kdnnen Sie jederzeit neue
Fehlgriinde anlegen oder die bestehenden an die Bedirfnisse des
Einsatzes anpassen. Bitte beachten Sie dabei, dass Anderungen an
der Verrechnung von Fehlgrinden sich auch rickwirkend auswirken
kdnnen.

Anhand des Fehlgrundes ,60 — Urlaub”  betrachten wir die
hinterlegten Regeln. Aufgabe dieses Fehlgrundes ist es, dem
Mitarbeiter die Tagessollzeit gutzuschreiben (damit keine Gleitzeit
abgezogen wird) und die Anzahl der genommen Urlaubstage hoch zu
zahlen.
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-= Verrechnungsgrundlagen [Fehlgrund] <RISDEMO> [—E@ﬂ

:

Datei LCTime LCFactory LC.Plan FEehlgrund Hilfe

ﬁ‘ﬁ

Fehlgnund | Fenigrundgrp.| Statusstamm | Tagestyp | Mitarbeitertyp | Scrichtant |

Fehlgrund: [e0 _J Bezeichnung: [Uriaub ganzer Tag

Kurzbezeichnung: URLAUB

Grunddaten
Die folaenden Rechenoperationen werden ausgefiihrt, wenn bei der Tagesabrechnung
dieser Fehlarund adltia ist.
Aktion Konte/Programm lsrgumen |Regelgruppe |4 rbmod l'l'agprog Schiq
+ Sollzeit Z|URLA_S ? 2 [Tag 1 - vor Buchungsrechm? ? o F {
+Absolutwert 2 |URLAUB 2[1.00 ?[Tag 1 - vor Buchungsrechni? ? i ]
+ Sollzeit 7 TAGSUM e d 7 [Tag 1 - vor Buchungsrechni® B I
Keine Regel 2 z 2 [Tag 1 - vor Buchungsrechni? e i
Keine Regel 2 2 2 Tag 1 - vor Buchungsrechn(® 2 F4
Keine Regel ? 2 ?[Tag 1 - vor Buchungsrechni? = 2
| Keine Regel 2 ? 2 [Tag 1 - vor Buchungsrechn(® | ?
| Tiiljlegel z 2 ? [Tag 1 - vor Buchungsrechm? ? 2 Jj
] >

Bearbeite Satiz 1von 1 Léschen Neuanlegen

[< ‘ = ] = ‘ = | Riicknehmen Kopieren

= — 4

Abbildung 45

Hinterlegt sind dafir 3 Verrechnungsregeln: Unter ,Aktion” ist
einmal ,,+ Sollzeit” auf Konto ,,URLA_S“ (Urlaubsstunden) und einmal
auf Konto ,TAGSUM” (angerechnete Tagesarbeitszeit) eingetragen.
Die Auswahl von ,+ Absolutwert” auf Konto ,Urlaub” ist mit dem
LJArgument” ,1.00“ erfasst. Beim Eintreten dieses Fehlgrundes
werden alle drei Regeln gleichzeitig ausgefiihrt.

Die Verrechnungsregeln werden immer zeilenweise angelegt. Die
Spalten Aktion, Konto/Programm und Argument legen fest, WAS zu
tun ist. Die Spalte Regelgruppe WANN (Reihenfolge) und die Spalten
»Arbmod” (Arbeitszeitmodell), ,Tagprog” (Tagesprogramm), Schicht,
Tagestyp und Mitarbeitertyp geben eine BEDINGUNG vor.

Diese Bedingungen koénnen beliebig kombiniert werden (UND-
Verknipfung). Sind alle Bedingungen gleichzeitig erfiillt, so wird
diese Regel mit der Tagesabrechnung ausgefihrt.
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Um die Reihenfolge (Regelgruppe) festlegen zu kdnnen, ist ein kurzer
Abriss der Abrechnung in I.C.Time notwendig.

I.C.Time flhrt die Abrechnung pro Person und Tag nach einem
vorgegeben Schema durch:

1.

L 0 N A~ W N

N e e
w N -, O

Ermitteln der Glltigen Abrechnungsdaten fir diesen Tag
(Arbeitszeitmodell, Tagesprogramm, Schicht)

Erganzen fehlender Buchungen

Regelgruppe ,Tag 1 — vor Buchungsrechnung”
Verrechnen der Buchungen gemal ermittelter Schicht
Regelgruppe ,Tag 2 — vor Verrechnet- Korrekturen”
Summenkorrekturen (Kalender) der Art ,,Verrechnet”
Regelgruppe ,Tag 3 —nach ,Verrechnet-“ Korrekturen®
Regelgruppe ,Tag 4 — vor Verteilung”

Uberstundenverteilung laut Arbeitsschicht

. Regelgruppe ,Tag 5 — nach Verteilung”

. Regelgruppe , Tag 6 —vor ,Summen- Korrekturen®

. Summenkorrekturen (Kalender) der Art ,Summe*”

. Regelgruppe , Tag 7 — nach ,Summen- Korrekturen”

14.

Regelgruppe ,Tag 8 — Ende”

Aus diesem Schema lassen sich die Regeln ableiten, die fur die
Festlegung der Reihenfolge ausschlaggebend sind. Die Beiden
wichtigsten sind: Verrechnungsregeln die

auf Uberstunden/ Unterstunden basieren, frithestens in
Regelgruppe 2

Auswirkungen auf die Verteilung (Zeitkonten) haben
spatestens in Regelgruppe 4
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Das Eintragen von Verrechnungsregeln ist in [.C.Time an mehreren
Stellen moglich. Uber den Zeitpunkt der Ausfiihrung entscheidet
aber allein die Regelgruppe.

Der Vollstandigkeit halber folgend eine Beschreibung der Moglichen

,Aktionen”:

(Mit den Vorzeichen "+" oder " -"):

keine Regel: Damit ist diese Zeile nicht belegt.

+ Buchungszeit / - Buchungszeit : Der Zeitraum zwischen
der KOMMEN- und ENDE- Buchung wird in Stunden
/Minuten auf ein gewilnschtes Konto gutgeschrieben
bzw. von diesem abgezogen

+ Kernzeit / - Kernzeit : Der Zeitraum zwischen Kernzeit-
Beginn und Kernzeit- Ende wird in Stunden /Minuten auf
ein gewlinschtes Konto gutgeschrieben /abgezogen

+ Originalsollzeit laut Arbeitszeitmodell / - Originalsollzeit
laut Arbeitszeitmodel: Die Sollzeit aus dem laut
Personalstammdaten glltigen Arbeitszeitmodell wird in
Stunden /Minuten auf ein gewinschtes Konto
gutgeschrieben bzw. abgezogen. D.h. wurde fir diesen

Tag im Kalender das Tagesprogramm
Uberschrieben/geandert, wird trotzdem die Sollzeit aus
dem laut Personalstammdaten glltigen

Arbeitszeitmodell gewertet.

+ Sollzeit / - Sollzeit: Die Sollzeit des an diesem Tage
glltigen Tagesprogramms wird einem gewlnschten
Konto gutgeschrieben bzw. abgezogen.

+ Sollzeit nachmittags / - Sollzeit nachmittags / + Sollzeit
vormittags / - Sollzeit vormittags: Die Sollzeit
nachmittags / vormittags des an diesem Tage giiltigen
Tagesprogramms.
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+ Unterstunden / - Unterstunden/+ Uberstunden / -
Uberstunden: Die Differenz aus der Sollzeit It.
Tagesprogramm und der geleisteten Ist-Zeit ergibt die
Unterstundenzahl/ Uberstundenanzahl

+ Arbeit 3 Monate/- Arbeit 3 Monate: Die
durchschnittliche Arbeitszeit der letzten 3 Monate kann
ermittelt und addiert/subtrahiert werden.

+Wochensollzeit/Wert /-Wochensollzeit/Wert/
+Monatssollzeit /Wert / -Monatssollzeit/Wert/
+Jahressollzeit /Wert /-Jahressollzeit/Wert Die It.

Wochen- Monats- Jahresdefinition glltige feste Sollzeit
kann durch einen beliebigen Wert geteilt werden und
anschliefend einem gewlnschten Konto gutgeschrieben
bzw. abgezogen werden.

+Absolutwert/- Absolutwert: Ein beliebiger Wert kann
einem Konto gutgeschrieben bzw. abgezogen werden.
Bei Stundenkonten zahlt die Angabe in Stunden und
Minuten. Bei Tageskonten ist die Angabe einer
Dezimalzahl erforderlich.

+Kontosumme/- Kontosumme: Der Konteninhalt eines
Kontos kann auf ein anderes Konto addiert werden bzw.
von einem anderen Konto abgezogen werden.

+Kontolibertrag/- Kontolibertrag: Der KontoUbertrag des
Vormonats kann von einem Konto als positiver oder
auch negativer Ubertrag in ein anderes Konto
Ubernommen werden.

Programm ausfiihren: Fihrt das in der Spalte ,,Konto/
Programm® gewahlte Interpreter-Programm aus.
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6.2 Fehlgrundgruppe

Fehlgrinde, die sinngemaRl zueinander passen (z.B. Krank ganztags,
Krank halbtags, Kur etc.), konnen unter einer Fehlgrundgruppe
zusammengefasst werden. Diese Fehlgrundgruppe (Abb. 46)
wiederum kann in Statistiken und Jahrespldanen ausgewertet werden.

Datei LCTime LCFactory LCPlan

ol :

Fehigrundarp. | Statusstamm | Tagestyp

Abbildung 46
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6.3 Statusstamm (An- und Abwesenheitsbuchungen)

Ein Status kennzeichnet die Art der Zeitbuchung am Terminal oder
im Kalender(z.B. Kommen, Gehen, Dienstgang, ...). Ein einmal
definierter Status kann in der Terminalkonfiguration auf eine
Funktionstaste des Zeiterfassungsterminals gelegt und von den
Mitarbeitern dort gebucht werden.

Die wichtigsten Status sind bereits vordefiniert.

-+ Verrechnungsgrundlagen [Statusstamm] <RISDEMO:> _h__ [EIM
Datei LCTime LC.Factory LC.Plan 5tatus Hilfe
[l
Fehlgrund | Fehigrundgrp. Statusstamm ]_Tagestyp | mitarbeitertyp | Schichtart |
Statusnummer: ]5\1—_‘] Bezeichnung: [Dienstgang

Statusart: Abwesend-Buchung v Kurzbezeichnung: DIGA.

Buchungsabrechnung ] Buchungserganzung ] Pausenabrechnung ]

Anrechnung Folgezeitraum auf Tagesarbeitszeit: v
Anrechnung Folgezeitraum auf Kostenstelle bzw. ADE: v

Anrechnung Folgezeitraum auf folgende zusatzliche Konten:

Konto 1: [31 | Dienstaang ?
Konto2: | I ?
Konto3: | I ?
Konto4: | | ?
Konto&: | I ?
Bearbeite Satz: 1von 1 Léschen Neuanlegen
Suchen StEL\,
[= ] = ] = ‘ | l Riicknehmen Kopieren
Abbildung 47

Uber die ,Status-Art” wird bestimmt, um welche logische Gruppe
von Buchungen es sich handelt.

Anwesend: Nach einer Buchung dieses Status ist der Mitarbeiter im
Haus anwesend; es erfolgt eine Kontenverbuchung der
Anwesenheitszeit (z.B. Kommen- Buchung) auf die Tagesarbeitszeit.

Abwesend: Nach einer Buchung dieses Status ist der Mitarbeiter
abwesend, d.h. nicht an seinem Arbeitsplatz bzw. nicht im Haus (z.B.
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Dienstgang, Pause). Diese Abwesenheitszeit kann je nach Definition
sowohl auf die Tagesarbeitszeit gebucht werden als auch auf ein
separates Konto, das unter Anrechnung Folgezeitraum auf
zusdtzliche Konten angegeben wurde.

Ende-Buchung: Nach einer Buchung dieses Status ist der Mitarbeiter
abwesend. Es erfolgt keine Kontenverbuchung der Abwesenheitszeit
(z.B. Gehen- Buchung)

Wichtig sind diese drei Statusarten auch flr das Anzeige- Tableau.

Kostenstellenwechsel: Mit einer Buchung dieses Status wird die
aktuelle Kostenstelle (bzw. das Kostenstellen-Konto) auf die
entsprechend definierte Kostenstelle gewechselt.

ADE: Dieser Status wirkt zusammen mit dem Modul [.C.Factory
(Auftragsdatenerfassung).

6.3.1 Unterregister Buchungsabrechnung

Die Buchungsabrechnung legt fest, wie die Folgezeit einer Buchung
angerechnet wird. Folgende Definitionen sind nur fir “Anwesend”-
und “Abwesend”-Status moglich:

e Anrechnung Folgezeitraum auf Tagesarbeitszeit ja/nein:
Parameter, ob die Zeit von der Buchung dieses Status bis zur
nachsten Buchung auf die Tagesarbeitszeit angerechnet werden
soll (Konto 0). Bei einem Arztgang kann durch diesen Parameter
geregelt werden, ob diese Fehlzeit der Arbeitszeit angerechnet
wird oder nicht.

e Anrechnung Folgezeitraum auf aktuelle Kostenstelle ja/nein:
Parameter, ob die Zeit von der Buchung des Status bis zur
nachsten Buchung auf die aktuelle Kostenstelle angerechnet
werden soll.

e Anrechnung Folgezeitraum auf folgende zusdtzliche Konten: Es
kdnnen bis zu funf weitere Konten angegeben werden, auf die
die Zeit von der Buchung des Status bis zur nachsten Buchung
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zusdtzlich angerechnet werden, z.B. kann durch Angabe eines
zusatzlichen Kontos flr Arztgang die Anzahl der Stunden
ermittelt werden, die ein Mitarbeiter pro Tag/ pro Monat fir
Arztbesuch bendtigt hat.

6.3.2 Unterregister Buchungsergénzung

Eine Buchung zieht immer eine zweite Buchung nach sich. Beginnt
ein Mitarbeiter seinen Arbeitstag, so wird er nach Arbeitsende die
Firma auch wieder verlassen. Somit sind immer wenigstens zwei
Buchungen pro Arbeitstag ndtig. Es bildet sich ein Buchungspaar.
Wurde eine Buchung am Terminal vergessen, so kann mit der
Abrechnung automatisch eine Buchungsergdnzung erfolgen. Ob,
wann und welche Buchung erganzt wird, ist von der Definition pro
Status im Unterregister Buchungsergdanzung abhangig.

Ob Sie eine Buchungserganzung (Abb. 48) nutzen mdchten, bleibt
Ihnen Uberlassen. In der Praxis hat sich gezeigt, dass es flir die
Personalabteilung oftmals einfacher ist, keine Ergdnzung
durchfihren zu lassen. Bei einer fehlenden Buchung werden dem
Mitarbeiter zundchst Stunden abgezogen worauf dieser bei einer
Saldoabfrage am Terminal aufmerksam und von sich aus eine
Korrektur veranlassen wird. Bei einer Ergdnzung ist die
Personalabteilung gefordert, eine Korrektur zu veranlassen.
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-+ Verrechnungsgrundlagen [Statusstamm] <RISDEMO> . % [Elﬁlﬂ
“Qatei LCTime ILC.Factory LC.Plan Status Hilfe
[
Fehigrund | Fehigrundgrp. Statusstamm | Tagestyp litarbeitertyp | Schichtart |
Statusnummer: ]31 _J Bezeichnung: ]Dienstgang
Statusart: Abwesend-Buchung - Kurzbezeichnung: DIGA
Buchungsabrechnung Pausenabrechnung ]
Erganzung wenn aktuelle Buchung erste Buchung der Schicht Ingne Ergdnzung LJ
Erganzung wenn aktuelle Buchung letzte Buchung der Schicht: 1I"-' i Mormalar Ll
Buchungserganzung mit Status: |20 |Gem—Bucnung il
Erganzung wenn vorherige Buchung den gleichen Status hat: ]Keine Ergdnzung j
Autom. Erganzung fir ndchsten Arbeitstag wenn letzte Buchung: 1Keine Ergdnzung Ll
Bearbeite Satz 1von 1 Léschen Neuanlegen
Suchen Start
[= | = ] = ‘ = l Ricknehmen Kopieren

— 4

Abbildung 48

Die folgenden Ergadnzungsarten sind nur fir die Anwesend -Buchung
moglich:

Ergidnzung wenn aktuelle Buchung erste Buchung der Schicht:Falls
vor dieser ,Anwesend” -Buchung noch keine Buchung fir diese
Arbeitsschicht erfolgt ist, so wird automatisch eine Buchung erzeugt.

Ergdnzung wenn aktuelle Buchung letzte Buchung der Schicht: Falls
nach der Anwesend-Buchung in dieser Arbeitsschicht keine weitere
Buchung durchgefihrt wird, erfolgt eine automatische Ergdnzung
der fehlenden “Arbeitsende” -Buchung.

Buchungsergdnzung mit Status: Dieses Feld erscheint nur, wenn
Uber die Ergénzungsfelder (verschiedene Parameter sind moglich)
eine Buchungsergdnzung gewahlt wurde. Hier wird die Nummer des
Status angegeben, der bei einer fehlenden Buchung erganzt wird.
Bleibt in den Ergdnzungsfeldern ,Keine Ergdnzung” stehen, so
erscheint dieses Feld nicht.
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Ergdnzung wenn ndchste Buchung den gleichen Status hat: Die zu
erganzende Buchung wird mit dem hier definierten Status
durchgefthrt. Bei diesem Status muss es sich um einen
entgegengesetzten Status handeln, also um einen “Abwesend” -
Status oder einen “Arbeitsende” -Status, weil ansonsten kein
logisches Buchungspaar erzeugt wirde. Falls nach einer Anwesend-
Buchung als nachste Buchung wieder eine “Anwesend-Buchung”
erfolgt, wird die Erganzung der fehlenden “Abwesend”- Buchung vor
die 2. ,,Anwesend-Buchung” gesetzt.

Automatische Ergdnzung fiir ndchsten Arbeitstag wenn letzte
Buchung: Verlalst ein Mitarbeiter unter einem bestimmten Status die
Firma, z.B. Dienstgang, und es erfolgt am nachsten Tag keine
Buchung, wird dieser Status flr den nachsten Tag eingesetzt. Somit
kénnen mehrtdgige Dienstgdnge automatisch vom System erzeugt
werden.

Folgende Ergdnzungsfelder sind wahlbar:
Keine Ergdnzung

Zeitneutrale Ergdnzung vor / nach Buchung: Die Buchung wird direkt
nach der bestehenden Buchung erzeugt. Es bildet sich also ein
“leeres” Buchungspaar. Es ergibt sich eine Tagesarbeitszeit von 1
Sekunde.

Ergdnzung Kernzeitbeginn- / -ende: Die Buchung wird zum
Beginn/Ende der Kernzeit laut Tagesprogramm erzeugt. Da der
Kernzeitrahmen oft kleiner ist als der Rahmen der Normalarbeitszeit,
geht somit dem Mitarbeiter Arbeitszeit verloren. Die eingesetzte
Buchung ist somit nur relativ und muss manuell im Kalender
korrigiert werden.

Ergdnzung Normalarbeitszeitbeginn- / Normalarbeitszeitende: Die
Buchung wird zum Beginn/Ende der Normalarbeitszeit laut
Tagesprogramm erzeugt. Die eingesetzte Buchung ist somit nur
relativ und muss manuell im Kalender korrigiert werden.
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Ergénzung vor ndchster Buchung: Dient der Buchungspaarbildung.
Folgen zwei Kommen- Buchungen aufeinander, wird durch diese
Erganzung die ,Gegen-Buchung” dazwischen gesetzt. Die Erganzung
wirde in diesem Beispiel vor die zweite Kommen- Buchung gesetzt.

Ergénzung nach vorheriger Buchung: wie oben, jedoch wirde hier
die Erganzung direkt nach der ersten Kommen- Buchung gesetzt.

Automatisch ergdnzte Buchungen werden bei jeder Neuberechnung
entfernt und nur dann wieder eingefliigt, wenn der Grund der
Ergdanzung noch gegeben ist. Somit konnen Sie im Falle des
nachtraglichen Korrigierens die vom System gesetzten Buchungen
ignorieren.

Vorsicht: Mit einer falsch definierten Buchungserganzung kénnen Sie
eine Endlosschleife definieren was zum Abbruch der Abrechnung
fihrt. Lassen Sie zum Beispiel die Dienstgang- Buchung zeitneutral
vor der Buchung mit einer weiteren Dienstgang-Buchung ergénzen,
wird die Abrechnung nach 50 Versuchen abbrechen und einen
Fehler melden.

109



Verrechnungsgrundlagen (Nur I.C.Time) I.C.Line

6.3.3 Unterregister Pausenabrechnung

Die Definition der Pausenabrechnung (Abb. 49) bestimmt, wie eine
Pausen- Buchung innerhalb dieses Status bewertet wird.

- -
-+ Verrechnungsgrundlagen [Statusstamm] <RISDEMO> i Lﬂlﬁlg

Datei LCTime LC.Factory LC.Plan 5tatus Hilfe

Il

Fehlgrund | Fehigrundgrp. Statusstamm |Tagestyp | mitarbeitertyp | Schichtart |
Statusnummer: 131 _z] Bezeichnung: !Dienstgang
Statusart: Abwesend-Buchung v] Kurzbezeichnung:  [DiGA

EuchungsabrechnungiEluchungsergénzung Pausenabrechnung i

Buchung mit diesem Status ist eine Pausenbuchung: =
Anrechnung des Zeitraums auf Schichtpause: J

FPausenabrechnung innerhalb dieses Status: |Komp15ne Pausenabrechnung

Status fiir Erganzung Pausenbeginn: [3g |variable Pause
Erganzte Pausenbuchung speichern: [

Bearbeite Satz 1von 1 Léschen Neuanlegen

|« i < i = ! =| I Riicknehmen Kopieren

Abbildung 49

Pausenabrechnung innerhalb dieses Status: Dieser Parameter legt
fest, ob und in welcher Hohe der Pausenabzug erfolgen soll.

1. keine Pausenabrechnung
2. komplette Pausenabrechnung

Status fir Ergdnzung Pausenbeginn: Soll eine Pause durch die
Abrechnung ergdnzt werden, da der Mitarbeiter selbst keine
Pausenbuchung vorzunehmen braucht, kann hier definiert werden,
welche Art von Pause ergdnzt werden soll (Festpause, variable
Pause, Raucherpause, ....).
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Ergdinzte Pausenbuchung speichern: Werden Pausenbuchungen vom
System ergédnzt, kann hier gewahlt werden, ob diese Erganzung im
Monatsspiegel angezeigt werden soll oder nicht.

6.3.4 Unterregister Kostenstellenwechsel

Die Definitionen sind nur bei Statusart "Kostenstellenwechsel” (Abb.
50) moglich. Sie bendtigen fir jede Kostenstelle einen eigenen
Status, sowie einen Status zum Wechsel zurlck auf die
Stammbkostenstelle.

Kostenstellenwechsel

Bearbeite Satz 1von 1

[= = =

Abbildung 50
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6.3.5 Unterregister ADE (Nur |.C.Factory)

Flr die ADE (Abb. 51) bendtigen Sie mindestens einen ,Start” und
einen ,Ende” - Status. Der Start eines Auftrages kann exklusiv
erfolgen, es lauft also nur ein Auftrag zur selben Zeit. Ein vorheriger
Auftrag wird dadurch automatisch beendet.

Sollen mehrere Auftrdge gleichzeitig (parallel) bearbeitet werden,
gibt es fir die Berechnung der aufgelaufenen Zeit zwei Ansatze.

Arbeitszeit netto 1:00 Stunde an zwei Auftragen:

Bei , Aufteilung der Zeiten”: Auftrag 1 = 30 Minuten, Auftrag 2 = 30
Minuten

Bei ,Summierung der Zeiten”: Auftrag 1 = 60 Minuten, Auftrag 2 =
60 Minuten

i F B
== Verrechnungsgrundlagen [Statusstamm] <RISDEMO:> @M

Datei LC.Time LCFactory LCPlan Status Hilfe

IRl

Fenlgrund | Fehigrundgrp. Statusstamm | Tagestyp | Mitaroeiteryp | Schicntart |
Statusnummer:  [q i] Bezeichnung: [ADE_start
Statusart: ADE - ] Kurzbezeichnung: Start

Buchungserganzung ADE ]

Art der ADE-Buchung:  |START Exklusiv lj

START Exklusiv

START Parallel (Aufteilung der Zeiten)
START Parallel (Summierung der Zeiten)

ENDE einzeln (Unterbrechung)
ENDE aller laufenden Aufirdge

NEUTRAL (z.B. nur Menge oder nur Fertig-held.}
NEUTRAL (Einzel Gesamtmeldung)

NEUTRAL (Sammel a}

I';.Ie.uanlegen

Abbildung 51

Meuanlegen

Kopieren

Suchen ‘ Start ‘

Beim Beenden eines Auftrages kann mittels ,Ende einzeln” unter
Angabe einer Auftragsnummer ein Auftrag gezielt beendet werden,
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wahrend ,Ende aller laufenden Auftrage” auch die parallel
gestarteten mit beendet.

Einen Sonderfall bildet die Moglichkeit, Zeitneutrale Buchungen fur
Mengenmeldungen und gesonderte Fertigmeldungen anzulegen.

6.4 Tagestyp

Ein Tagestyp stellt die Zusammenfassung gleichartiger Tage dar,
denen eine gemeinsame Verrechnung zugeordnet werden kann.
Ebenso kann der Tagestyp im Kalender als Eintragsmerkmal dienen
und in den Arbeitszeitmodellen mit gesonderter Stundenverteilung
behandelt werden. Die Tagestypen sind vordefiniert.

-+ Verrechnungsgrundlagen [Tagestyp] <RISDEMO> i lﬂf@’g
“Qatei LCTime ILCFactory LC.Plan Tagestyp Hilfe
[l
Fehigrund | Fehigrundgrp.| Statusstamm  Tagestyp | witarbeitertyp | Scrichtart |
Tagestyp: [#1 _J Bezeichnung: |Feiertage aulter Sonntag
Kurzbezeichnung: FeohSo
Grunddaten ] Eingeschlossene Tage 1 Ausgeschlossene Tagei Verrechnung
Einfacher Tagestyp: I

Tagestyp-Zeitband:  |Heute v] 00:00 Uhr  bis |Morgen vi 00:00 Uhr

Kontrolle der Sollzeit: Egal -

Bearbeite Satz 1von 1 Loscien Neuanlagen e
Suchen Start

< ] & ] = 1 = l Ricknehmen Kopieren

L. —

Abbildung 52

6.4.1.1 Unterregister Grunddaten

Einfacher Tagestyp: Mit diesem Parameter wird festgelegt, ob sich
der Tagestyp (Abb. 52) wirklich nur auf einen Tag bzw. einen
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Tagestyp bezieht oder evtl. andere Tagestypen noch mit einbezogen
werden. Ist dieser Parameter aktiviert, entfallen die Unterregister
Eingeschlossene Tage u. Ausgeschlossene Tage.

Uber das Tagestyp- Zeitband lasst sich der Tagestyp abweichend
vom Kalendertag definieren. Die Kontrolle der Sollzeit bezieht sich
auf die eingeschlossenen /ausgeschlossenen Tage und ermdoglich die
Definition z.B. vom Tagestyp , Feiertage mit Sollzeit”.

6.4.1.2 Unterregister Eingeschlossene/ Ausgeschlossene Tage

FUr erweiterte Tagestypen konnen Sie hier in VerknUpfung auf
bereits bestehende Tagestypen zugreifen und so den angelegten
Tagestyp weiter spezifizieren.

6.4.1.3 Unterregister Verrechnung

Analog zum gleichnamigen Register bei den Fehlgriinden kénnen Sie
auch hier Regeln an Bedingungen kntpfen und ausfiihren lassen.

6.5 Mitarbeitertyp

Mit Hilfe der Mitarbeitertypen (Abb. 53) kdnnen die Mitarbeiter in
Gruppen unterteilt werden. An einen Mitarbeitertyp konnen
wiederum Verrechnungsregeln gekoppelt werden, die mit der
Abrechnung mitarbeitertypbezogen ausgefihrt werden.
Mitarbeitertypen kénnen sein, z.B. gewerbliche Arbeitnehmer,
Angestellte, Aushilfen.
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Mitarbeitertyp | Schichtart

[imversirer Aeiaroer—
oo

‘eine Regel
eine Regel 7 [ ag 1 - vor Buchungsrechni? |
Keine Regel E : ag 1 - vor Buchungsrechn
eine Regel : ag 1 - vor Buchungsrechn
 Keine Regel '[Tag 1 - vor Buchungsrechn
eine Regel ? 2] ? [Tag 1 - vor Buchungsrechni? |
eine Regel
 Keine Regel i ag 1 - vor Buchungsrechni? |

Bearbeite Satz 1von 1 Meuanlegen

Kopieren

Abbildung 53
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6.6 Schichtart

In diesem Register kénnen die in lhrem Unternehmen benétigten
Schichtarten (Abb. 54) wie z.B. Friih- Spdt- oder Nachtschicht
festgelegt werden. Verwendung finden diese neu definierten
Schichtarten vorwiegend bei Arbeitszeitmodellen im Register
Arbeitsschicht

Datei LCTime LCFactory LCPlan Schichtart Hilfe

Fehlgrund | Fehlgrundgrp.| Statusstamm | Tagestyp | Mitarbeitertyp ~ Schichtart

Ldschen i MNeuanlegen i

Ricknehmen Kopieren

Abbildung 54
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7 Kalender (Nur I.C.Time, I.C.Plan)

Der Kalender stellt das zentrale Instrument zur tdglichen Arbeit mit
[.C.Time und I.C.Plan dar. Hier erfolgt die Pflege der Abwesenheiten.
Sie erreichen |hn Uber den MenUpunkt ,I.C.Time / Kalender” oder
das Kalendersymbol u.a. in der Startmaske.

Er kann als Standard- Windows Programm oder in einem Microsoft
Internet Explorer ab Version 5.5 betrieben werden. Fir den Einsatz
in einer Browser- Umgebung beachten Sie bitte das entsprechende
Kapitel im Anhang.

7.1 Ubersicht

Der Kalender ist modular aufgebaut und kann von jedem Nutzer auf
die personlichen Anforderungen umgestellt werden.

Viele Funktionen kénnen zusatzlich zur Maus auch per Tastatur
bedient werden. Die entsprechenden Tastenkirzel finden Sie im
jeweiligen Men(.

Grundansicht:
1. Mendlzeile
Buttonleiste
Schnellauswahl

2

3

4. Auswahlbaum
5. Arbeitsbereich mit Registern
6

Monatskalender
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[H] Kalender [2014-03-

OO @b b © P |l Xee xrep Xo

Datsi  Beacbsiten  Arsicht  Fenster  Hile

Auswahk: Beutel Hans (1) "1, Meldungen |.l§ Gruppenansicht | 57 Tagesansicht | /i Kontoubersicht |
Berz.: [Beutel Hans (1] @ - | Hans (1)
5 05.01.201 »| bis [25.01.201 =| [ erledigte Laden I

Datum |person ‘Mdcl.ng | Erledigt

.311234 ||
b— 7 8 9 101N

12 13 14 158D 17 18 el @
1W202022082425 |

% 2728293 %1

2 3.4 5 & & B
) Heute: 16.01.2015

Auswahlbaum x
- 82 Abtedungs-Auswahl -
= 85 Rewoth GmbH (0]
# 84 Auszubidende (3)
= 85 Fachberatung (1)
# 85 Geschaltsloitung (4)
= B4 Soltware Entwicklung (2)
& Beulel Hans 1)
@ £ EisenGeorg (1)
2 EvaiLudwig (4] E
2 Gelb Chiistian (82)
£ Gotlieb Gerold (44)
2 Koread Ralf (40)
£ Kiinstler Rudolf [13)

« B2 Veitneb (E) -
B

Lelate Einrae. b al

Abbildung 55

7.1.1.1 Die Schnellauswahl

Um gezielt nach einer Person oder Abteilung zu suchen, tippen Sie
einfach den Anfang des Namens, die Personalnummer oder
Abteilungsnummer ins entsprechende Feld der Schnellauswahl (Abb.
55) und dricken Sie <Return>. Beide Felder fihren eine
Ahnlichkeitssuche durch, die Ergebnisse kénnen Sie iiber die Maus
auswahlen.

Im darunter liegenden Kalender (Abb. 56) kdnnen Sie mit den Pfeilen
Monatsweise vor- und zurlckblattern. Ein Klick auf den Monat 6ffnet
eine Auswahl der Kalendermonate Uber die Sie direkt zum gewahlten
Monat springen kénnen. Ein Klick auf das Jahr und Sie kédnnen die
Jahreszahl andern, der Kalender springt zum gewdhlten Monat des
gewahlten Jahres.
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Auswahl: Beutel Hans (1)

Pers: lBeuteI Hans (1) -1]
|

Akt |

KN ' |

29430 31 o 2 3 4

B B 7 23 9 10N

12 13 14 18 E) 17 18

19 20 21 22 23 24 &4

26027 MM o A1

2 3 4 5 B8 7 8
T 1Heute: 16.01.2015

Abbildung 56

Per Mausklick auf einen beliebigen Tag innerhalb des Kalenders
lassen Sie sich im Arbeitsbereich beim entsprechenden Register die
Daten des gewahlten Tages anzeigen.

7.1.1.2 Der Auswahlbaum

Auswahlbaum

-1 B Abteilungs-Sussahl
— &2 Rexnoth GrmbH (0]

B Auszubildende [3)

|- 8% Fachberatung 1]

|- 8 Geschaftzleitung (4]

-8 Software Entwicklung [2]
8 W Coutel Hans (1)

% Eisen Georg [11]

ol [+

Abbildung 57

Uber den Auswahlbaum (Abb. 57) wechseln Sie zwischen den
Abteilungen und den Mitarbeitern. Die jeweils gewadhlten Daten
sehen Sie im entsprechenden Register im Arbeitsbereich.
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7.2 Meldungen bearbeiten

Uberall dort, wo Buchungen der Mitarbeiter fehlen oder gegen
definierte Arbeitszeitregeln verstoRRen, erzeugt die Abrechnung von
I.C.Time eine Meldung.

Beim Start des Kalenders befinden wir uns automatisch im
Arbeitsbereich, Register ,Meldungen” (Abb. 58). Dort finden Sie die
Datumsauswahl von/bis und den Button ,Laden”. Durch klick auf
diesen Button werden alle Meldungen des Zeitbereichs der im
Auswahlbaum oder der Schnellauswahl gewdhlten Person /
Abteilung geladen.

Welche Meldungen Sie hier angezeigt bekommen, wird Systemweit
vorgegeben (Kapitel Konfiguration / Systemdaten). Zuséatzlich kann
aber eine weitere Einschrankung pro Kalenderbenutzer getroffen
werden. Naheres hierzu im Kapitel (Kalender / Konfiguration).

£ Meldungen ] 82 Gruppenansicht | I3 Tagesansicht Kontaiibersicht |
|05.01.201 ~| bis [25.01.201 ~|  erledigte  |;den
l Datum Person Meldung Erledigt |
I’ 05.01.2015  Beutel Hans Keine Buchungen trotz Sollzeit:
I_ 07.01.2015  Beutel Hans Keine Buchungen trotz Sollzeit:
T 08.01.2015 | Beutel Hans Keine Buchungen trotz Sollzeit: D
[
[ ] 09.01.2015  Beutel Hans Keine Buchungen trotz Sollzeit: F
] 10,01.2015  Beutel Hans Keine Buchungen trotz Sollzeit: F
Abbildung 58

Grundsatzlich sollten Sie sich im Kalender nur die Meldungen
anzeigen lassen, die Sie wirklich benotigen. Die dadurch gewonnene
Ubersichtlichkeit erméglicht es |hnen, die regelmaRige Arbeit im
Kalender auf das Anzeigen der Meldungen und gegebenenfalls
Korrekturen zu beschranken.
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Meldungen, die Sie nicht bearbeiten mochten, kénnen Sie per
Hakchen auf ,Erledigt” setzen. Sie werden dann spater nicht mehr
mit angezeigt, wenn beim Laden der Meldungen das Hakchen neben
der Zeitbereichswahl nicht gesetzt ist.

In obigem Beispiel fehlen bei Frau Muller am 16.1. die Buchungen
(Meldung: Keine Buchung trotz Sollzeit). Durch Doppelklick auf die
Meldung wechseln Sie in die Korrekturmaske, den Register
Tagesansicht. Ist die Ursache fir eine Meldung behoben, wird diese
beim Neuladen der Meldungen nicht mehr auftauchen.

7.3 Register Tagesansicht (Buchungen und Zeitsummen
korrigieren)

Das Register Tagesansicht (Abb. 59) enthalt je nach verwendeten
Optionen unterschiedliche Abschnitte, die durch Klick auf den blauen
Balken mit der Uberschrift gedffnet und geschlossen werden
kdnnen.

Nach dem Wechsel vom Register Meldungen in die Tagesansicht sind
die Abschnitte Grunddaten, Zeitband und Buchungen gedtffnet. Der
Kalender merkt sich, welche Abschnitte Sie bei der letzten Nutzung
gedffnet hatten und startet direkt mit den entsprechenden
Abschnitten.
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% Meldungen I 82 Gruppenansicht T Tagesansicht
‘agesansicht 14.01.2015 - Beutel Hans (1)

Kontotbersicht | | Auftrﬂgel

" ArbMod.|3: verkauf GFB -
" schicht |1005: Verkauf 1 09:50-18:30 i

* auto  [g:5p ||§b'5118:30||j| Uberstclbegrenzt jgosd | . Speichemn

Datum Uhrzeit |Status Art
| 14.01.2015 830  [10: Kommt-Buchung  Manuel
| 114.01.2015 |13:00 |39: variable Pause |Manuel
14.01.2015 §14:UU 100 Kommt-Buchung |Manuell

PRI e Rl 20: Geht-Buchung Manuel

Verrechnet

(K4

= v
009

Abbildung 59

7.3.1 Abschnitt ,Grunddaten”

Im Abschnitt ,Grunddaten” sehen Sie das gultiges Arbeitszeitmodell,
die Schicht und kénnen beide auch fur diesen Tag andern. AuRerdem
haben Sie die Mbéglichkeit, die ,Uberstundenberechtigung”
zweistufig zu setzen.

Die Freigabe auf ,begrenzt” erweitert die Rahmenzeit bis zur
maximalen Arbeitszeit, ,unbegrenzt” bis zur Bandbreite. (Vgl. Kapitel
Arbeitszeitmodelle/Arbeitsschicht)

Anderungen im Abschnitt ,Grunddaten” missen (ber den
,Speichern” Button am unteren Rand gespeichert werden.
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7.3.2 Abschnitt Buchungen

Der Abschnitt ,Buchungen” (Abb. 60) dient zur Neuanlage und
Korrektur aller Zeiterfassungsbuchungen. Wie auch bei den
folgenden  Abschnitten wird in Klammern hinter dem
Abschnittsnamen die Anzahl der vorhandenen Eintrdge angezeigt.
Sie missen also nicht jeden Abschnitt 6ffnen, um zu sehen, ob Daten
vorhanden sind.

Buchungen miussen in logischen Paaren erfasst sein, auf jede
,Kommen- Buchung” folgt eine , Gehen- Buchung”. Diese kann aber
auch eine Unterbrechung, wie Pause oder Dienstgang sein, womit
dann ein logisches Buchungspaar abgeschlossen ist. Auf eine
Unterbrechung folgt wieder eine ,,Kommen- Buchung”.

¥ Buchungen (3]

Datum JUhrzeit iStatus Art Verrechnet Term.Zeff «
| |14.01.2015 |8:30 10: Kommt-Buchung Manuel
| [14.01.2015 13:00 39 varizble Pause Manuel

14.01.2015 17:00 Manuel

(R

14.01.2015 14:00 10: Kommt-Buchung Manuel ‘

4 ] r
ORORONR)]

Abbildung 60

Zur Neuanlage von Buchungen klicken Sie auf das rote ,+“. In die
neue Zeile tragen Sie jetzt noch die Uhrzeit ein und dndern den
Status per Maus auf den gewlinschten Status. Gespeichert wird
entweder Uber das gelbe ,Hakchen” oder durch Wechsel mit der
,Pfeil nach unten” Taste in die ndchste Zeile. Abbrechen kénnen Sie
Uber das gelbe ,x“, geldscht wird per rotem ,,-“.

Achtung: Wenn Sie alle Korrekturen abgeschlossen haben, klicken
Sie_im Fullbereich des Kalenders auf den Button ,Speichern +
Abrechnen”. Erst dann wird die Abrechnung der bearbeiteten Person

gestartet.
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<’ Speichemn-+Abrechnen | ¥ Urlaubsinfo Eng’r';ErE‘h{mt 14.01.15 (Abschluss
Abbildung 61

In diesem und den folgenden Abschnitten finden Sie in jeder Zeile
ein ,Info“ — Feld rechts auRen. Hier kbnnen Sie einen beliebeigen
Text als Bemerkung zu dieser Buchung hinterlegen.

Der Button ,Urlaubsinfo” (Abb. 61) 6ffnet eine Ubersicht, die alle
Urlaubsdaten (Anspruch, Genommen, Rest, usw.) zusammenfasst.

7.3.3  Abschnitt ADE (Nur I.C.Factory)

Die Nacherfassung oder Korrektur der Auftragsdatenerfassung (Abb.
62) erfolgt direkt unterhalb der Zeiterfassungsbuchungen. Dadurch
dass Sie beide Abschnitte gleichzeitig im Blick haben, kénnen Sie
Unstimmigkeiten leicht erkennen.

~ ADE (0]

|patum |Uhrzett_|bis |paver  [AufiriAG Tatigkeit
j14.01.2015 10:00 |10:45 5 4/025: LA 1: Verkauf DOB 1: ADE-Start

(ORORORE)

Abbildung 62

Je nach Konfiguration der ADE in |hrem Hause kénnen fur die
Buchungsverrechnung unterschiedliche Angaben erforderlich sein.
Mindestens sind das aber die Angaben ,von/bis“, ,Auftrag und
Arbeitsgang” sowie der ,Status”, die Sie per Tastatur oder
Auswahlbox eintragen. Die ,Dauer” wird vom System aus den
Buchungen automatisch berechnet, eine feste Zeitsumme kann Gber
die Spalte , Fix-Zeit” erfasst werden.

Die Eintragung selbst erfolgt wie bei den Zeitbuchungen mit Hilfe der
farbigen Buttons links unten im Abschnitt.

Wie bei den Buchungen wird auch hier erst mit dem ,Speichern +
Abrechnen” Button die Anderung zur Berechnung freigegeben.
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7.3.4 Abschnitt Fehlgriinde

Die Erfassung von Abwesenheiten (Abb. 63) stellt eine der
haufigsten Aufgaben in der Zeiterfassung dar. Da hierbei oft die
Ubersicht iber eine Gruppe von Personen notwendig ist, empfiehlt
es sich, die Eintragung zukinftiger Fehlgriinde in der Gruppenansicht
vorzunehmen. Mehr dazu im entsprechenden Kapitel.

Wenn Sie auf eine Meldung reagieren und eine Abwesenheit
rickwirkend erfassen, konnen Sie das gleich nach dem Doppelklick
auf die Meldung (Register Meldung) im Abschnitt Fehlgriinde
erledigen.

* Fehlgrunde [D) =

von Jb'u; Fehlgrund Info Schichtzuordnun
!_13.01.2015 13.01.2015 |63: Krankheit ganzer Tag Laut Fehlgrund
0O @O
Abbildung 63

Auch hier erfolgt die Neuanlage nach dem gleichen Muster welches
im Abschnitt ,Buchungen” beschrieben ist. Neben dem Zeitraum
von/ bis wird der Fehlgrund per Klick aus der Auswahlbox gewahlt.

Fehlgrund-Eingabe M
Zeitraum: [izmams ~| b [pzmoms ]
fir ]U: Alle Tage ﬂ
Eehlgrund: 15?' Seminar/Forthildung j
Info: l
Schichtzuardnung: 1Laul Fehlgrund L]
Erste Schichthalite 3
Zweite Schichthalite =

Abbildung 64

Es ist auch moglich einen Fehlgrund nur fir eine Tageshalfte zu
vergeben (Abb. 64). Hierzu wird im Auswahlfeld Schichtzuordnung
die Option Erste oder Zweite Schichthdlfte gewahlt.
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7.3.5 Abschnitt Korrektursummen

Immer dann, wenn Sie keine Zeitbuchungen von einem Mitarbeiter
haben, trotzdem aber z.B. Stunden gutschreiben mdochten, erfolgt
dies Uber eine Korrektursumme (Abb. 65). In der Abbildung unten
bekommt Frau Miller eine Gutschrift von 2:00 Stunden fir
geleistete Heimarbeit.

Datum IKonto lStd.,l’Tg.|Ze'rtmum Art Info
#|05.01.2015 | 15: Oberstunden [Std.] 6:00 Tag Verrechnet Heimarbeit
2k
00
Abbildung 65

In der Spalte , Art“ wird gewéhlt, ob die Korrektur der Uberstunden
auf das Tages-, Wochen-, Monats-, oder Jahreskonto erfolgen soll.
Die Auswahl hangt im wesentlich vom gewdhlten Konto und der
Konfiguration in Threm Anwendungsfall ab. In unserem Fall schreiben
wir direkt auf das Uberstundenkonto des Tages, welches dadurch
um diese 2 Stunden hoher ist, als es die Buchungen ergeben
wlrden. Die Auswahl von ,Monat“ wirde das Tageskonto
unberthrt lassen und nur die Monatssumme berihren. Wichtig wird
diese Unterscheidung erst dann, wenn das betroffene Konto
weiteren Verteilungen unterliegt.

Auch Korrekturen auf Tageskonten (Kranktage und &hnliche) sind
moglich. Korrekturen auf Urlaubskonten sind aber immer mit
Vorsicht zu betrachten, diese erfolgen besser Uber die Urlaubsfelder
im Personalstamm.

Achtung: Buchen Sie eine Korrektursumme an einem beliebigen Tag
auf die ,Art” ,Woche”, ,Monat” oder ,Jahr” wird die Buchung von
der Abrechnung auf den ersten Tag des Zeitraumes verschoben. Bei
Art = Monat also auf den 1. des gewadhlten Monats. Dies verbessert
deutlich die Ubersichtlichkeit, da die Korrekturen gesammelt
dargestellt werden und nicht umstdndlich gesucht werden missen.
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7.3.6  Abschnitt Kontowerte

Zur reinen Anzeige samtlicher Zeitkonten des gewahlten
Mitarbeiters dient der Abschnitt Kontowerte (Abb. 66). Die Anzeige
beschrankt sich dabei auf alle geflliten Konten, Konten ohne Inhalt
werden also nicht angezeigt.

~ Kontowerte

Kanta

0: Tages- / Monatssumme [Std.]

1: Nettoarbeitszeit (Std.]

2 Festpausenzeit [Std ]

3: Sollzeit [Std.]

39: variahle Pause [Std]

B3: Krankheit [Std) [5td.]

163 Krankheit [Tage] [Tg]

170: Jahresurlaub vorhanden [T
174 planbarer Resturlaub [Tg]
175: Resturlaub gezamt [Ta.]

Tag | Wo. Mon. | Jahr |

Abbildung 66

Uber die Schaltflichen im unteren Bereich kdnnen Sie den
anzuzeigenden Zeitbereich wahlen.

7.3.7 Abschnitt Meldungen

Der unterste Abschnitt gibt noch einmal einen Uberblick Gber alle

Meldungen des Systems (Abb. 67), die den gewdhlten Mitarbeiter
und Tag betreffen.

C Mg

Zeit |Meldung Erledigt
4 Keine Buchungen trotz Sollzeit: | O
Abbildung 67

7.4  Kombi- Maske zur Meldungsbearbeitung
(Schnellbearbeitung)

Wie beim Einstieg in das Kapitel Kalender bereits erwahnt, lasst sich
dieser durch seinen Modularen Aufbau an die jeweiligen
Anforderungen anpassen. Wenn Sie sich mit  der
Meldungsbearbeitung im Register Meldungen und im Register
Tagesansicht bereits etwas auskennen, kénnen Sie beide Register in
einem zusammenfassen.
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Wechseln Sie dazu in das Register Meldungen und klicken Sie auf das
Symbol , Tagesansicht” (Abb. 68) in der Mendileiste.

Kalendezrzom-oa—zs]
.Datel Bearbelten Anslcht Fenstar Hllfa @ @ ,@ *‘ -T‘é @

Auswahl: Beutel Hans (lJ | 4 Meldungen 1&; Gruppenansicht | 53 Tagesansicht | ;
Abbildung 68

Kontotibersicht |

Die Tagesansicht 6ffnet sich nun in einem separaten Fenster. Das
Fenster kann nun einfach an der Titelleiste an die gewiinschte Stelle
im Kalenderfenster gezogen werden (Abb. 69). Nun kann einfach in
der Mitte eine Meldung nach der anderen ausgewahlt und rechts
direkt die erforderlichen Korrekturen vorgenommen werden.

(=]
OO0 Rb|= 7= JPZE X ADE X PEP W 2Wochen v
& Meldungen ]g Gruppenansicht | 771 gemns\:ht]7 Kontoiibersicht | Tagesansicht: 05.01.2015 - Beutel Hans (1) B x
: » Grunddaten
1
'ﬁ. 05.01.201 = b [25.01.201 7| ¥ erledigte  |34en
[} ] Datum ‘Persun ‘Me\dung ‘Er\ed\gt
Lo Do b %5 5o (W 05012015  BeutelHans Keine Buchungen trotz Sollzeit:
Bwa 1234 ||
678 8101 07.01.2015  Beutel Hans Keine Buchungen trotz Sollzeit [m]
2@ e ||
1902 223U 08.01.2015  Beutel Hans Keine Buchungen trotz Sollzeit: [m]
®xrmuwN 1| |
20345678 09.01.2015  Beutel Hans Keine Buchungen trotz Solleit O
D Heute: 16.01.2015 —
10012015 BeutelHans Keine Buchungen trotz Sollzeit (]
= [ [11012015 | Beuteltans Keine Buchungen trotz Sollzeit: [m]
m A oE—
88 Auseubidonds () 12012015 BeutelHans Keine Buchungen trotz Solzeit + WatmaaRl]
21 81 Fachberatung (1) *
ER el 15012015 beutelHens Kene Buchingen otz Soliet u] \—y—\m | =
82 SnnwaveEmwmk\ung\ WEisE eaas PR R TP e & Kene Buchungen trotz Solzeit:
5 B Ver
2 1= [0 seutelvans Keine Buchungen trofz Solzeit O ‘
gsstal
rechnungsdaten =
Abeiszeimodell
,  Speichemsabrechnen | 4 Urlaubsinfo Sbasiechinet 401,15 (Bbschiuss 31.1299)

Abbildung 69

7.5 Register Gruppenansicht (Ubersicht Buchungen und
Fehlgrinde)

Die Gruppenansicht (Abb. 70) ermdglicht die gleichzeitige Ubersicht
Uber eine groRere Anzahl Personen und wird meist auf
Abteilungsebene verwendet. Wie viele Mitarbeiter gleichzeitig
dargestellt werden konnen, richtet sich lediglich nach Ihrer
MonitorgroRe und Auflosung.
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Pro Mitarbeiter wird eine Zeile angezeigt, die Sie beim Klick auf den
Namen (Mauszeiger wird zur Lupe) vergroRern und verkleinern
kénnen. Pro Tag, fur den jeweils eine Spalte angezeigt wird, sehen
Sie die wichtigsten Informationen auf einen Blick.

Alle Fehlgriinde werden in verschiedenen Rotténen dargestellt. Je
nach Auswahl in der Buttonleiste bei PZE (Personalzeiterfassung)
oder ADE  (Auftragsdatenerfassung) werden auch die
entsprechenden Daten mit angezeigt.

[ Kalender [2014-03-25]
Dalei Bearbeiten Ansicht Fenster Hife H QO R 4K h—i-g_ & 3|

Auswahl; Abt, Software Entwicklung 2) | & kfow 83 Gruppenansicht | 31 Tagesansicht |
Pers: [Beutel Hare (1] =1 5. Jan Status Ist-Daten)
Abt: [Somware Entwicklung (21 - c - - c - c c e
3 e 5 3 : 5 5 @
EH  sanuar L ¢ g s G g s g
- = 5 i ki S o 3 o
T L 2 5 H 8 & 3 8
wawa 1234 Abt. So

56 7 8 9100 @
a1z 13 14 15 16 17 18
sl19@ o 2 324

/27 2829 W3 1 — -
2 3456 7 8 & &30 T
3 Heute: 20.01.2015 :i';;e' 0830 Karmt
ontoubersicht 23.01.2015 1) Z‘Nan_l

o L B == ]E
Tages- (Netto: | 2| Gaorg
= o
Evai Ludwig (4) | 184,00 2| Festang
Gelb Christian | 153,33 Heai
Gottlieb Gerokd | 148,25 258 || ()
™| v Fest Ang
aDrucken | FAEwcd | BICw | — bis —
Auswzhlbaum x| Gelb Chiqgion
bieilungs Ausyiahl - (;:;) ang SemnaFort..
82 Rewmoth GmbH (0) [] —bs—
) B Ausaubldends (3 3 il
Fachberatura (1] 1 6:2018:30
Geschaftslitung (4] 05:20 Konmi..
82 Saftovne Entnickiung (2] D855 variab =
% B Veush(®) - &sDucken || of Uriaub | of Krankc | of Sonst. | X Grunddaten |  Winsche
1L 4

Abbildung 70

Uber den ,Zeitbereich” wéahlen Sie die Anzeige der Tage, die
gleichzeitig dargestellt werden sollen. Wie bei den Meldungen kann
auch hier die Tagesansicht zugeschaltet werden.

7.5.1 Fehlgrinde eintragen und verschieben

Am Beispiel eines Urlaubseintrages ist einfach nachzuvollziehen, wie
Eintrdge in der Gruppenansicht behandelt werden. Beim Klick auf
einen Tag wird dieser blau markiert. Durch festhalten der linken
Maustaste und dem ziehen der Maus Uber weitere Tage werden
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diese ebenfalls markiert. Driicken Sie nun die rechte Maustaste und

wahlen Sie in dem sich 6ffnenden Meni den Punkt ,Fehlgrund”

. .
Doder! _ Fehlgrund-Eingabe [
Heinz ;
79) | Fehlgrund Umsch+Strg+F Zeirzum: [lzmams ] b= [eorams +]
Bk An ArbMod. L% UmscheStrgeM

fur: [0 &lle Tage B
Esengiil Dienst Umsch+5trg+D
?:Ig;m 2 U-Berech. Umsch+Strg+ LU I Eehigrung 60: Urlaub ganzer Tag -]

=N 24 Weihhachten, Sikvester -
Fest And ﬁ Kostenstelle Umsch+5trg+K T 0 Schule I
| %) Wunsch Umsch+5Strg+W i ;
rlaub wormittag
?;[I'J}Wel' Meuer Tagestyp  Umsch+5trg+T Schichtzuordrung, | 52: Urlaub nachmittag
Fest And 3 Bereich Iosch B Krankio oo i
g Sl Ry . 65, Krankheit nachmitags
3 2 B6: Dienstreise

P oty |[ Eintrag kopieren Strg+C 67. Seminar/Fortbidung
~ Steig B it einkogen Ch s 68: Kur =
an | | @8 Eintrag e J P G935 £ ohne Wertung - j—
Abbildung 71 Abbildung 72

Danach 6ffnet sich das Fenster fir die Fehlgrund-Eingabe (Abb. 72).
Unter ,Zeitraum” wird der blau markierte Bereich nochmals
angezeigt und kann beliebig geandert werden. Unter ,flr” wahlen
Sie einen Tagestyp, fir den der Eintrag gelten soll.

Auch beim Tagestyp ,alle Tage” kann der Urlaub fur das
Wochenende erfasst werden. Gerechnet werden nur Tage, bei
denen in der Arbeitsschicht, Register ,Sonstiges” das Hakchen bei
,nhormaler Arbeitstag” gesetzt ist. Sind Sie sich nicht sicher, kdnnen
Sie aber auch z.B. auf ,,Montag bis Freitag” wechseln.

Wahlen Sie nun noch den Fehlgrund ,Urlaub” aus der Liste und
klicken Sie auf OK.

Auf die gleiche Weise erfolgt auch der
Uberstundenberechtigung. Waihlen Sie dazu
Maustaste die Funktion , U-Berech”.

einer
rechte

Eintrag
Uber die

Tipp: Die Moglichkeit, einen Tagestyp auszuwahlen, kénnen Sie z.B.
bei Berufsschule sehr sinnvoll einsetzen. Sie geben unter Zeitbereich
einfach die nachsten Monate vor, setzten den Tagestyp auf Dienstag,
wahlen den Fehlgrund Berufsschule und klicken OK. Der Kalender
belegt nun alle Dienstage im gewahlten Zeitbereich entsprechend.
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In dem Sie den Fehlgrundbalken nun markieren (einmal anklicken),
kénnen Sie diesen am rechten und linken Rand mit der Maus groRer
und kleiner ziehen (verlangern und verkirzen). Dies ist erst moglich,
wenn der Mauszeiger am jeweiligen Rand zum Doppelpfeil
geworden ist.

Um den Fehlgrund zu verschieben, bewegen Sie den Mauszeiger in
die Uberschriftzeile des Fehlgrundes. Dort wird aus dem normalen
Pfeil ein Pfeilkreuz. Klicken und halten Sie nun die linke Maustaste,
kénnen Sie den Eintrag beliebig verschieben, sogar zu einem
anderen Mitarbeiter.

7.5.2 Erweiterte Maskenbedienung

Kopieren und Iéschen: Jeden Eintrag, gleich ob Fehlgrund,
Buchungen, Wunsch oder Dienst (beides nur I.C.Plan), kénnen Sie
kopieren. Klicken Sie dazu auf den entsprechenden Eintrag mit der
linken Maustaste, driicken Sie die Rechte und wahlen Sie den Punkt
,Eintrag kopieren®. Klicken Sie dann mit links den Ziel-Tag an, rechte
Maustaste, ,Eintrag einfligen” — fertig.

In dem Menl der rechten Maustaste finden Sie auch den Punkt
,Eintrag l6schen”. Es erfolgt noch mal eine Sicherheitsabfrage.

Mehrfachauswahl: Klicken Sie den ersten Eintrag an, dricken und
halten Sie die ,Strg” - Taste und klicken Sie nacheinander die
nachsten Eintrdge an. Alle gewahlten Eintrdge werden farblich
markiert und koénnen nun gemeinsam bearbeitet werden. Dazu
einfach auf einem beliebigen markierten Eintrag die rechte
Maustaste dricken und die Aktion aus dem MenU auswahlen.

7.5.3 Abteilungskalender

Es besteht auch die Moglichkeit, Fehlgrinde flr eine ganze Abteilung
zu erfassen (z.B. fiir Betriebsurlaub). Ebenso sind die Tagestypen fir
Feiertage, die vom System automatisch angelegt werden hier zu
sehen. Aktivieren Sie hierzu im Menlpunkt Ansicht das Hakchen bei
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LAbt. Eintr. Anzeigen”. Beim Wechsel in eine Abteilung Uber den
Auswahlbaum wird Uber dem ersten Mitarbeiter eine weitere Zeile
geodffnet (Abb. 73). Die Eintragung erfolgt analog derer fir einzelne
Mitarbeiter.

is S0 18. J

=
a0 b

cC [ ™
Lo ™ = Ll i}
o = i o iz
= o) = (] L
Abt. ?‘noftware Tagestyp 16,
Entwicklung (2) Betriebsurlaub
[

+“Beutel Hans | 300-17.00

] 8301700 8:00-16:30
(1) 09:00 K.ammt-, | 08:30 Kommt-... | 08:00 Kommt-...
Aushilfe 1700 GehtB... | 13:00 variable... | 16:30 Geht-B...
22.09.72 bis
Abbildung 73

7.6 Register Kontolbersicht, Monats- und Jahresansicht

Im Register KontoUbersicht bekommen Sie eine Zusammenfassung
aller relevanten Zeitkonten einer Abteilung auf einen Blick. Wie Sie
die  Kontenauswahl &ndern, erfahren Sie im  Kapitel
Kalenderkonfiguration.

Pro Konto (die Anzeige erfolgt als Monatswert), werden zuséatzlich
noch eine Gesamtsumme und ein Durchschnitt berechnet.
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: T
Abteilu ‘Hﬂ: M1: M2 M3:
ng Tages- |Nettoar | Festpa |Sollzeit
! beitszei| usenzei| [Std.]
Beutel Hans (1) |Softwar| 205,75 21,75 0,75 145,67
Diderlein Heinz | Auszubil 153,33 145,67
|Eisen Georg (11) | Softwar 222,33 145,67
Erhard Manfred |Fachber 153,33 145,67
Esengiil Afgun | Auszubil| 145,67 145,67
Eule Martin (10) |Fachber 145,67 145,67
Evai Ludwig (4) |Softwar 184,00 145,67
Gelb Christian Softwar| 153,33 145,67
Gottlieb Gerold | Softwar 148,25 2,58 145,67
Kellner Rudolf | Geschaf | 145,67 145,67
Konrad Ralf (40) | Softwar 153,33 145,67
Kiinstler Rudolf | Softwar| 145,67 145,67
Lauf Stephanie |Fachber 149,33 3,67 145,67
Lieblich Giinther | Fachber 145,67 145,67
Miiller Mark (3) |Softwar 145,67 145,67
Nagel Gustav Geschaf 145,67 145,67
Ohlig Fachber 145,67 145,67
Reuwer Auszubil| 145,67 145,67
< [
[-";,- Drucken | [ Excel | ElCsv ll—
Abbildung 74

Mit den Buttons unten links (Abb. 74) kbnnen Sie die KontoUbersicht
direkt drucken oder als Excel- oder CSV-Datei exportieren (Option
Excel-Export). Daneben befindet sich ein Eingabefeld, in welchem Sie
die Art und Nummer der anzuzeigenden Konten eingeben kdnnen.
Die Art steht dabei fiir Tag, Woche, Monat und Jahr, jeweils durch
den ersten Buchstaben abgeklrzt. Die Eingabe von ,T1, W15“ zeigt
das Tageskonto 1 (=Nettoarbeitszeit) und das Wochenkonto 15
(=Uberstunden).

Am rechten Rand kdnnen Sie zwischen der Tabellenansicht und einer
Grafik wechseln (Abb. 75). Hierin kdnnen Sie sich verschiedene
Konten (Auswahl rechts unten) als Balkengrafik anzeigen lassen, die
weitere Steuerung erfolgt mittels Maus und den Buttons links unten.

Zoom & Anzeigebereich verschieben: Klicken Sie mit der linken
Maustaste in die Grafik, halten Sie die Taste fest und ziehen Sie die
Maus nach rechts unten. Mit der Bewegung 6ffnet sich ein Rahmen,
der, sobald Sie die linke Maustaste loslassen, herangezoomt wird.
Klicken und halten Sie jetzt die rechte Maustaste so kdnnen Sie den
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angezeigten Bereich in alle Richtungen verschieben. Die
urspriingliche Ansicht erhalten Sie bei einem Klick auf die Lupe links
unten im Fenster.

Beutel Hans (1)

Eisen Georg (11)

Evai Ludwig (4)

Gelb Christian (82)

Gottlieb Gerold (44)

Konrad Ralf (40)

Kinstler Rudolf (13)

Maller Mark (3)

Vogel Erwin (12)

LU T I B I B I I A A I L B I B s R B
0 5 10 15 20 25 30 35 40 45 50 55 60 65 70 75 80 85 S0 95 100 105 110 115

[E wo: Tages- / wonatssumme [5ta] |

BEET = —— 81
Abbildung 75

Die Register Monats- und Jahresansicht sind vor allem als
Planungshilfe fir Fehlzeiten wie Urlaub und Seminare geeignet. Sie
bekommen, je nach gewéhlter Ansicht eine Ubersicht, mit der
Engpasse frihzeitig erkannt werden kénnen.

In beiden Ansichten konnen Sie per Maus die Fehlgrinde
verschieben. In der JahresUbersicht ist es zusatzlich moglich,
einzelne Monate vergroRert darzustellen.

7.7 Monatsabschluss

Der Monatsabschluss (Abb. 76) ermdglich die Sperrung eines bereits
abgerechneten Zeitraumes fir nachtrégliche Anderungen. Ist also
z.B. die Lohn- und Gehaltsabrechnung eines Monats erfolgt, kann
dieser Monat tiber den Kalender gegen unbeabsichtigte Anderungen
gesperrt werden. Ob Sie den Monatsabschluss setzen und
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gegebenenfalls auch wieder aufheben dirfen, wird Uber die
Benutzerrechte festgelegt.

:Qatai Bearbeiten  Ansicht Fenster Hilfe @ @ @ ,.Tg & ;‘

||| F PZE | of ADE | of PEP | of workl, | Zeivaum

Auswahl: Beutel Hans (1) £ Planungsibersicht | 55 Auftrage |
Peis.: |EeuteIHans il
Bbi: |
Ubersicht bisheriger \Werte:
LJ _yJ 2] IFNENJEr (=145
=
29:30 3 F 2 3 # G i
5 B 7 8 3 10N {Alb}t'& 225
12 13 14 15§17 18 4 ’
19 20 21 22 23 24 5
26 27 28 23 30 A 1 || Meues Abschlubdatum: {2917 2014
2345 6 7 8 Beutel =
Heute: 16.01.2015 H
DHeute D | Abrechen |
Auswahlbaum x L
Abbildung 76

Uber das ,Hand- Symbol“ in der Meniileiste bekommen Sie jederzeit
eine Ubersicht der im Auswahlbaum aktivierten Abteilung oder
Person. Uber das Feld ,Neues Abschlussdatum” erfolgt das Setzen
oder, wenn sie das Feld I6schen, die Aufhebung des
Monatsabschlusses. Zum Setzen wahlen Sie einfach ein beliebiges
Datum im zu sperrenden Monat aus. Der Abschluss gilt automatisch
flr den ganzen Monat.

7.8 Register Workflow (Nur Option Workflow)

Eine Ubersicht aller Vorgange, die Uber den Workflow beantragt
oder geplant wurden, erhalten Sie Gber den Register Workflow (Abb.
77). Uber die Auswahlboxen ,Alle Personen” und ,nur offene
Vorgédnge” schranken Sie die Auswahl ein.

Die Anderung eines laufenden Vorganges erfolgt (iber die Buttons in
der FulRzeile des Registers.
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1 Meldungen ) workflow IS:. Gluppanansichll jral Tagasans\cht} £ onlodhersichll = ullrége] a Jahresansicht]

[ Alle Personen
v rur offene Worgange

i TG T B e Eanaier llnfn Vorg.r, |Mai [

18.02.2006 - 1:00 31 40: Rickfrage e B L e -] 1
| Dienskgang/Ser [EX e :

12.06.2006 bis T ey & w7mes | 600 Urlaub 60: Geplant i 191 a
| |16.08.2008 : ganzer Tag .

27.06.2006 bis =l |60 Urlaub 60 Geplant 1687 o
| |15.07.2006 ganzer Tag

14.08.2006 bis -2 B0: Urlaub 60: Geplant 192 a
| |1.09.2006 ganzer Tag

25.09,2006 bis v+ 60: Urlaub 60; Geplant 214 o
| 29.09,2006 ganzer Tag

27.12.2006 bis Frinife doe o L60Y Utlaub 50! Beantragt 16 1
| |29.12.2006 ganzer Tag
P |27.12.2006 bis © s it e 600 Urlaub 50; Beantragt 43 1
|__|5.01,2007 B ganzer Tag
3

(©)©) (9) Z) | Aktionen: Genehmigen | Riickfragen | Ablehnen

Abbildung 77

7.9 Kalender konfigurieren

Die Fenstertechnik:

Der Kalender ist so aufgebaut, dass nicht nur die Fenster, sondern
einzelne Dienste, Fehlgriinde usw. per Maus verschoben oder
verlangert/verkirzt werden konnen. Im Bereich der Fenster sind es
vor allem Zusatzfunktionen, die den Arbeitsbereich ergdnzen.

Verschieben: Klicken Sie mit der linken Maustaste auf die
Uberschriftzeile der Schnellauswahl, Taste festhalten, aus dem
Mauszeiger wird ein schwarzes Pfeilkreuz, Maus nach rechts
bewegen: die Zeitauswahl 16st sich vom linken Rand und kann an
einer beliebigen Stelle ,abgelegt” werden — einfach die linke
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Maustaste loslassen. Zurlick geht es wieder genauso, sobald Sie sich
aber mit dem Mauszeiger dem Rand des Kalenders nahern, ,rastet”
die Zeitauswahl dort ein.

Vergréfsern & Verkleinern 1: Bewegen Sie den Mauszeiger einmal an
den unteren Rand der Schnellauswahl Der Mauszeiger verdndert
dann seine Form zu einem senkrechten schwarzen Doppel-Pfeil.
Dricken Sie jetzt die linke Maustaste, halten Sie diese fest und
ziehen Sie die Maus nach unten: aus dem angezeigten
Kalendermonat werden 2 Monate innerhalb der Datumsauswahl.
Lassen Sie jetzt die Maustaste los so bleibt das Fenster in diesem
Zustand. Zum Verkleinern gehen wir genauso vor: Mauszeiger
unterer Rand, Doppelpfeil, Taste driicken und festhalten, Maus nach
oben bewegen — fertig!

5
Kalender [2014-03-25] =NACE X
Datei Bearbeiten gnsicht Fenster fife || @ @ [ @ & h [[= & T of FZE | f ADE | o PEP | o Workl | Zeiteum ~ |
Auswahlbaum % | & Planungsubersicht | 5% Auftrage |
= 83 Abteiungs-Auswahl % Meldungen | 2] workflow B2 Gruppenansicht ];‘ Tagesansicht | Z2 Kontoiibersicht |
=84 Resoth GmbH (0 TERET i
84 Auszubildends [3) ! : i ! e
& 84 Fachberatung (1) - -
i+ 82 Geschaftsletung (4] 3 & § 5 5 g §
= 84 Software Entwicklung (2) o - < d s IS S
Software Ertwicklung = = = o = P =
2 BeutelHans [1)
< Abt. So Tagestyp 1
£ Eisen Geora [11] @ swahk: Beotel Hans (1) P
£ EvaiLudwig [4] Betizheula
£ Geb Chiistian (82) Bers. [Beutel Hans (1) - Hiaolws
& Gottlieb Gerold (44] Abt. ]—L]
£ Korrad Ralf 40) Beutel | 300-17:01
& Kiinstler Rudalf (13) ?la)ﬂs 0500 Kor o
B Miller Mark [3) 17:00 Gef 4 | | -
2 Vogel Enwin (12) —
- 84 Vertieh [5) A 1 2 2 4
aHexmlhEth 5 5 7 3 41011
: 12 13 14 15 @17 18
Letete Eintrége 1920 21 22 23 24 25
-4 Legends 26 27 28 23 30 31 1
23456 78
FHeute: 16.01.2015

wDrucken || of Urlaub | of Krank | f Sonst. || of Grunddaten || «f Wiinsche

p_nr=0, row=1, col=1, vorg=0, status=0, next=0

Abbildung 78

Verschieben: Dazu nehmen wir uns wieder die Zeitauswahl vor:
Klicken Sie mit der Linken Maustaste auf die Uberschriftzeile der
Zeitauswahl, Taste festhalten, aus dem Mauszeiger wird ein
schwarzes Pfeilkreuz, Maus nach rechts bewegen: die Zeitauswahl
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l6st sich vom linken Rand und kann an einer beliebigen Stelle
,abgelegt” werden — einfach die linke Maustaste loslassen (Abb. 78).
Zurick geht es wieder genauso, sobald Sie sich aber mit dem
Mauszeiger dem Rand des Kalenders nahern, ,rastet” die
Zeitauswahl dort ein.

Vergréfsern & Verkleinern 2: Verschieben Sie die Zeitauswahl in die
Mitte des Arbeitsbereiches — gehen Sie mit dem Mauszeiger in die
rechte untere Ecke der Zeitauswahl bis der Mauszeiger zu einem
schrag gestellten schwarzen Doppelpfeil wird, dricken und halten
Sie die linke Maustaste und ziehen Sie die Maus nach rechts unten -
wieder wird das Fenster vergrofRert diesmal allerdings werden die
Kalendermonate auch nebeneinander dargestellt, wenn das Fenster
groR genug ist.

Analog zu dieser Bedienung kdnnen Sie auch die GroRRe und Position
anderer Fenster um den Arbeitsbereich herum bestimmen.

Sollten auBer den Fenstern fir Datums- und Abteilungsauswahl
sowie dem Arbeitsbereich noch weitere Fenster innerhalb des
Kalenders gedffnet sein, so kdnnen Sie diese Uber das Kreuz in der
rechten oberen Ecke des Fensters schlieRen.

Die Einstellungen des Kalenders werden beim Beenden automatisch
gespeichert. Wenn Sie sich vertan haben sollten, kénnen Sie Gber
den Menilpunkt ,Ansicht” mit der Funktion ,Alle Fenster
zuriicksetzen” den Ursprungszustand wiederherstellen.

Uber die Buttonleiste (Abb. 79) ist es mdglich ein Informations-
fensters (Abb. 80) (z.B. unterhalb des Auswahlbaumes)
einzublenden. Dies gibt Ihnen auch in einer Client- Server Umgebung
einen Uberblick tber die wichtigsten Systeminformationen fir die
Zeiterfassung: Ist der Server bereit um Anfragen weiterzuleiten und
in welchem Status befindet sich die Abrechnung.

Kalender [2014-03-25]

Datei Bearbeiten Ansicht Fenster Hilfe @ @ @ =] ‘{1'] = —,_J

Abbildung 79
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Beim Einsatz der Personaleinsatzplanung I.C.Plan wird ebenfalls der
Status des Planungslaufes mit angezeigt.

i Konrad Ralf [40]
i Kiinstler Budalf (13)

i Miiller Mark (3]

L WYooel Enwin (12 i
Information [P1i] X
Perszon: Beutel Hanz [1]

Abteilung:  Saoftware Enbwicklung [2]
MA-Typ: Angestelter, Aushilfe
ArbModell: 3 Verkauf GFB

Akliv: 220972 bis 1.05.90, 1.06.91 ..
Beamter: J=

Geschle.: Mannlich

Abteilung Auzzubildende [3]: Py

Server K.eine Yerbindung

Abbildung 80
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Dienstprogramme I.C.Line

8 Dienstprogramme

8.1 Abrechnung (Nur [.C.Time)

Die Abrechnung in 1.C.Line (Abb. 81) berechnet samtliche
Arbeitszeitdaten aus Buchungen, Korrekturen und definierten
Regeln. Sie erzeugt dabei die Kontenwerte und die Meldungen. Der
Abrechnungsprozess selbst lauft in einer Client- Server Umgebung
zentral auf dem Server. Mehr dazu im Kapitel Serverprozesse.

Auch am Client kénnen Sie Uber den Mentpunkt ,I.C.Time"
,Dienstprogramme” die ,Abrechnung” starten. Am Client fehlt dann
der am Server laufende Register ,,Abrechnungsstatus®.

In einer Stand- Alone- Umgebung sollte die Abrechnung online
laufen, d.h. im Hintergrund immer auf Abruf stehen. Daher sollte sie
nach Beginn von |.C.Time direkt gestartet werden.

Buchungen und Korrekturen werden sofort abgerechnet, sobald der
Abrechnungsprozess lduft. Werden aber Daten wie
Arbeitszeitmodelle, Verrechnungsregeln, Interpreter-Regeln oder
Personalstammdaten rlckwirkend gedndert, so muss die
Abrechnung manuell nochmals angestoRen werden. Dies erfolgt
Uber den Register ,Mitarbeiter abrechnen” durch Auswahl von
Datum und Personenkreis.
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<= Terminal-Abrechnung <RISDEMO> [il_léj
Datei
Mitarbeiter abrechnen | Abrechnungsstatus ]ProSer\aer—Anbmdung] Kommunikation ]
Personal-Nr. von 1 bis 10 ﬂ ab Datum: 01_12.201Z| Mitarbeiter abrechnen
{* Bereich " Einzelwerte
Von Person: [1 |Beutel, Hans ﬂ
Bis Person: [10 |Eule, Martin ﬂ
Abbildung 81

Links oben finden Sie ein Kombinationsfeld, woraus Sie das Merkmal
selektieren, welches Sie Uber Bereich oder Einzelwerte einschranken
mochten. Haben Sie also ein Arbeitszeitmodell gedndert, wahlen Sie
im Kombinationsfeld den entsprechenden Punkt, klicken aus
Einzelwerte und wahlen per ,?“ das entsprechende Modell.

Danach nur noch das ,Ab Datum” wéahlen und auf ,Mitarbeiter
abrechnen” klicken. Wird das Register Abrechnungsstatus angezeigt,
kénnen Sie dort den Fortschritt der Berechung sehen.

Die Abrechnung sollte mindestens taglich, besser standig laufen, um
die Mitarbeiterdaten auf dem aktuellsten Stand zu haben. Lauft die
Abrechnung aus irgendwelchen Grinden flir mehrere Tage nicht, ist
dies kein Problem. Das Abrechnungsprogramm setzt sich einen
,Marker”, wann es lief und setzt beim nachsten Aufruf dort wieder
auf. In Diesem Fall stehen aber keine aktuellen Kontowerte, Salden
und Meldungen zur Verflgung.
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8.2 Terminalkommunikation

Die Anbindung der Zeit- und Zutrittsterminals erfolgt in einer
Mehrplatzumgebung fir gewohnlich am Server. Daher ist das
Register , Kommunikation fir die Anwender an den Clients in
diesem Fall nicht zu sehen. Je nach baulichen Gegebenheiten kann
es notwendig sein, mit einer sog. "verteilten Kommunikation” zu
arbeiten, die Kommunikation |duft dann auf verschiedenen Rechnern
im Haus und baut dort jeweils die Verbindung zu bestimmten
Terminal auf. Naheres dazu erfahren Sie im Kapitel
»Terminalkonfiguration®.

Terminal /1/ Kommunikation

Abrechnung

Datenbank (I.C.Time)

Abbildung 82

Mit dem Starten der Abrechnung wird automatisch die
Kommunikation gestartet. Dies erfolgt wie im Kapitel ,Abrechnung”
beschrieben entweder Uber den Menlpunkt ,.C.Time =2
Dienstprogramme = Abrechnung” oder als Windows- Dienst am
Server.

Die aktive Terminalkommunikation gewdhrleistet den Datenverkehr
zwischen den Zeit- und Zutrittsterminals und dem PC. Sie prift
standig, ob die Verbindung zu Terminal noch in Ordnung ist und ob
neue Buchungen vorliegen.
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In der Kommunikationsmaske (Abb. 83) selber spielt es keine Rolle,
Uber welche Anschlusstechnik das jeweilige Gerat arbeitet. Sie sehen
links oben (1) eine Liste der Terminals, rechts (2) ein Protokollfenster
des jeweils gewahlten Gerates.

= e oo oo, I

Datei Kontrolle Terminal Dienste

Mitarbeiterabrechnenl Abrechnungsstatus |Pr0$erver—Anbindung Kommunikation

(“Aktuelles Terminal ) (Protokoll —= 001 Terminal 1

001 Terminal 1 14:06:12 Netzwerk-Verbindung 1 zum Terminal '001 Terminal 1" wird : -
14:06:13 K ion gestartet isch)
14:06:13 H> STX
14:06:13 B< DLE
14:06:13 H> SOH!S110DLEETXP
14:06:13 B< DLE @
14:06:13 B« STX
p 14:06:13 H» DLE
Protokollierung: 14:06:13 B< SOHSF140613160115006740001400001169340000099¢
14:06:13 H> DLE
v Kommunikation auf Bildschirm 14:06:13 H> STX
! 14:06:13 B< DLE

I Kommunikation in Datei @ 14:06:13 H> SOHIU1406131601155DLEETXP

e 14:06:13 B< DLE
|WCETEEE T e
'S ||l 14:07:17 B< DLE

; . I 14:07:17 H> SOH'S110DLEETXP

SR o 14:07:17 B< DLE
Programm: 14:07:17 B< STX
14:07:17 H> DLE
14:07:18 B< SOHSF140717160115006740001400001169340000099¢
14:07:18 H> DLE

.
~

Abbildung 83

8.2.1 Status und Laden der Terminals

Im Bereich 3 ,Protokollierung” kdnnen Sie zu Diagnosezwecken die
Verbindung zum Terminal aufzeichnen lassen. Diese Protokolle
ermoglichen den Service- Mitarbeitern eine erste Problem-
eingrenzung. Abgelegt werden sie unter ,\icline4\sysmsg\termprot”.

Links unten (4) wird der momentane Status angezeigt. Beachten Sie
bitte, dass es ein bis zwei Minuten dauern kann, bevor bei allen
Terminals die Verbindung , OK” ist. Direkt nach dem Start wird hier
unter umstdnden auch bei einem defekten Terminal zuerst , OK”
angezeigt, bevor die Anzeige dann auf ,gestort” wechselt. Mehr
dazu erfahren Sie im folgenden Kapitel “Diagnose”
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Sollte unter ,,Programm® die Anzeige ,nicht aktiv” stehen oder das
Programm des Terminals wurde in der Terminalkonfiguration
gedndert, muss das Terminal neu geladen werden. Wahlen Sie dazu
den Menipunkt ,Terminal / Terminal komplett laden”. Die
Kommunikation generiert jetzt das Programm auf Basis der
Einstellungen in der Terminalkonfiguration und ladt es ans Terminal.
Den Vorgang kdénnen Sie in Bereich 4 verfolgen.

8.2.2 Diagnose

Symptom Lésung

Terminal nimmt Starten Sie die Terminal- Kommunikation,
Buchungen an, aktivieren Sie das Protokoll ,Kommunikation auf
Ubertragt sie aber | Bildschirm und in Datei”:

nichtins System | 1) werden links unter Bereich 4 Informationen
angezeigt?

1.1) werden rechts im Protokollfenster Daten
angezeigt? (STX und DLE + weitere Daten)

- JA: sind Buchungsdaten im Terminalspeicher
werden diese jetzt abgeholt. Uberprifen Sie
dies im Kalender

2) Seriell angeschlossenes Terminal: Uberpriifen
Sie den COM- Port (evtl. durch Tausch Uber
Kreuz), Uberprifen Sie das Anschlusskabel
(Widerstand der belegten Adern messen)

- Ubertragungsweg OK? = Austausch
Schnittstellenadapter im Terminal, Austausch
Anschlussplatine im Terminal (letzteres nur
durch Rexroth)

3) TCP-IP Terminal:

Ist das Gerdt per PING erreichbar? > JA:
Uberprifen Sie, ob der Kommunikationsport
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Dienstprogramme

(1000) in der Firewall freigegeben ist. Ist die IP-
Adresse  doppelt vergeben  (PING  bei
abgeschaltetem Terminal darf keine Antwort
bringen) = NEIN: Uberpriifen Sie die Routing-
Tabelle zum Subnet des Terminals, Uberpriifen
Sie die RJ-45 Anschlussdose, schlieSen Sie ein
Laptop per Cross-Over- Kabel ans Terminal an
und prifen Sie die Netzwerk- Parameter des
Terminals (via Telnet, eigene Beschreibung auf
Anfrage)

Terminal reagiert
langsam bei
Abfragen, bringt
Display-Text
,Keine Verbindung
zum Rechner”

Es kann vorkommen, dass die Verbindung zwar
vorhanden, aber nicht ausreichend stabil ist.
Schicken Sie dazu die Kommunikations-
protokolle zur genaueren Analyse an Rexroth.
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8.3 Abrechnungsprotokoll (interne Debug- Informationen)

Zur internen Diagnose koénnen Sie Gber den Menupunkt ,I.C.Time"
,Dienstprogramme” das ,,Abrechnungsprotokoll” starten.

Die Protokollmaske (Abb. 84) zeigt im linken Bereich alle bisher vom
System erstellten Protokolldateien, im rechten Bereich den
enthaltenen Protokolltext. Die weitere Diagnose wird meistens den
Systempartnern und dem Rexroth- Support vorbehalten sein.

[LE] Abreprot I el s

Datei Bearbeiten Hilfe || [ W < T'.; = |2 I

Verzeichnis x || = O Li-16-1309_1DFC tst
Einfach l Erweitert] Systemmeldung

& s Bl Datum  :16.01.2015
i19-0824_0B3C bt Programm : Lizenzierung [Feb 25 2014]
lock_temabre_RISDEMO Ik Datei-Mame: c:\CLinedd_WIN MeysmsghLi-16-1309 bt [0000TDFC)

mz0_Kalender.bak akterz - CAICLined5_WANTSBindi

mzg_Kalender bt File - - B i

ProThread- Thread fuer Mandant RISDEMO" E?E\IF"S : FQR:&”T%:MN?B'“d"\'fl'zi”f'e;i e
ProThread-Thrsad uer Mandant RISDEMO’ Mersian: NTwerkstation. Service Pack 1, [6.1/Bui i
te-16-1145. bt Rechner - hauestEiS- Tl

te-16-1406. bt DebugStat.: 5

13:09:57 ERROR: Exception: [S75VALUE/5145872]

130357 ERROR: Exception: - Ungiiltiger 'Wert

13:03:57 ERROR: Exception: -» Lizenzschiiissel ungliltig!

13:03:58 ERROR: Exception [SvS-VALUE/ST 45872 Text=>Ungiiltiger %

<[ il | F

'[Li-16-1309_1DFC bt : Ausfihrungsdauer: 0,0098 sec
Abbildung 84

8.4 Anzeige-Tableau

Das Anzeige- Tableau (Abb. 85) ist ein eigenstandiges Windows-
Programm, welches auf dem Server lduft und im WEB- Ordner (z.B.
C:\inetpub\wwwroot\icline) HTML- Dateien ablegt. Diese werden
Uber die Portaloberflache aufgerufen. Das Anzeige- Tableau starten
Sie am Server Uber ,I.C.Time -> Dienstprogramme —> Anzeige-
Tableau” oder Sie legen eine Verknipfung in der Autostart- Gruppe
an:

C:\ICLine\44\Bindir\MASTAT.EXE -db icline44 -uid riszeit -pwd " "

Naheres im Kapitel , Intranet Portal/ Anzeige- Tableau”.
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Datei  Hilfe

AnzeigeTableau | Einzal-rzeigs | Einstellungen |
Gottlish Gerold Vogel Erwi e
altlieb Gero ogel Erwin 13012015

Daderlein Heinz Reuwer Thorsten
29.02.2004 (S0 17.02.2004 (Di)

Tableau- Belegung
Konrad Ralf

-

29.02 2004 (So) |
Lauf Stephanie | Sascha Portos

Eisen Georg
01.05.2001 (Di)

Sarg Petra

05.03.2012 (Mo) 24.06.2012 [So) 31.03.2012 (Sa)

Legende

Pause

Esengiil Afgun

GEHT 09:35

Erhard Manfred | Kiinstler Rudolf
| 29.02.2004 (So)

Abwesand

Lieblich Giinther
29.02.2004 [S0)

Schnodder Marco
25.06.2012 (Mo)

|

Evai Ludwig
29.02.2004 [S0)

Muller Mark Steiger-Laaber H_-Ja

Fehlgrund
06.05.2012 (So)

16.04.2001 (Mo)

07.03.2012 (Mi)

Gelb Christian | Nagel Gustay

st |

Abbildung 85
8.5 Status-Anzeige

Die Statusanzeige (Abb. 86) gibt einen Uberblick (iber den Status des
Systems. Das Register Abrechnung zeigt an, ob die Abrechnung aktiv
ist und welche Abrechnungs-Jobs noch offen sind. Im Register
Terminals kann der Status der Zeiterfassungsterminals eingesehen
werden.

Datei Einstellungen Hilfe

Qi Temninals |
~ Bbrachnungs-Status——————  iteneJobs [aendenng proth - Natige Abrech .%‘M]—
i Tage | Mitarbeiter Tage | Mitarbeiter
Offene Jobs: \zn Mitarbeiter 19 2 Schnadder, Marao
. . 19 3 Miller, Mark
MA-Tage 19 5 Robbe, Urban
S [T — 13 5 Ethard, Manired

19 10 Eule, Martin

19 11: Eisen, Georg

15 12: Vogel, Emin

13 13: Kiirestler, Rudolf

13 14: Sarg, Petra

Mandant: ‘ﬁﬁﬂgm— 19 17: Steiger-Laaber, H.~lar

26/60 Mitarbeiter 13 31: Nagel, Gustav
13 36 Esengil Afgun

19 40: Konrad, Ralf
aRicehim T 19 41 Teigo, Ludwigs

15 42: Lauf, Stephanie

e 13 44: Gottieb, Gerold

Datenbank: “DCE L Windows? 19 77: Sascha, Portos
19 79: Diiderlein, Heinz
19 80: Reuwer, Thorsten
13 82 Gelb, Christian

Aktualisiersn I
| . 13

W Y
Abbildung 86
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8.6 Schnittstelle (allg.)

Uber die allgemeine Schnittstelle (Abb. 87) kénnen Daten in das
Programm importiert oder aus dem Programm heraus exportiert
werden. Hierlber kénnen z.B. die Personenstammdaten eingelesen
oder spater auch wieder als CSV-Datei exportiert werden.

[LE] Schnittstellen-Programm 4.5 <RISDEMO> | ] |

Datei  Bearbeiten Hilfe

Manuelle Ausfiibrun i S
g Rktivierte Schnittstellen:

Typ: 1EHCB|-CSV: Stammdaten-E xport LJ — 5001: "Excel-CSV: Stammdaten-Import'
- 5101: "Excel-C5V: Stammdaten-Export’

Zeit[aum:l bisl - 1004 Excel-CSV: ADE-Ruftragsimport (mehrere
- 3001: 'Excel-C5V: Buchungs-Import'

T - 3002: 'Rexroth: Buchungen (/BU}"

Datei Anze'genl - 4002: 'Rexroth: RBusweise (/BE)'

|| L] J - 3003: 'BCS: Buchungen (INTUS tasc)'
— 4003: "PCS: Rugweise (INTUS tasc)'

Backup: | - 3005: 'Benzing: Buchungen'

Fehler: ] - 4005: 'Benzing: RAusweise'

Parameter|

[T Testh Start

INIDatei: [C:windowsticling.ini

Automodus Unterbr.

Kanal: Aktion:
| =] =l en| i b

Diatei " nicht vorhanden

Abbildung 87

8.7 Lohn- und Gehaltsschnittstelle

Anhand der Lohn- und Gehaltsschnittstelle werden Kontendaten aus
dem Zeiterfassungsprogramm an ein Lohn- und Gehaltsprogramm
Ubertragen. Es werden nur die Inhalte von Monatskonten
Ubertragen. Fir jedes Konto wird der auszuzahlende Konteninhalt
(laut Stammdaten/ Kontendefinition) an das LuG- Programm
Ubergeben. Die Ubertragung kann getrennt nach Mandanten,
Lohnartgruppen und Personenbereichen vorgenommen werden.
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Fast jedes Lohnprogramm verlangt bei einer solchen Ubertragung
andere Ausgangswerte und liest diese auf unterschiedlichste Art und
Weise in die eigenen Felder ein.

In  unseren Registern Schnittstelle, Kontenzuordnung und
Lohnartgruppen finden Sie alle erforderlichen Funktionen, die eine
fehlerfreie DatenlUbertragung ermoglichen.

Die Vorgehensweise bei erstmaliger Anwendung der Lohn- und
Gehaltsschnittstelle:

1. Zielpfad fur die Schnittstellendatei im Windows-Explorer
anlegen, z.B.: C:\lug
2. Neuanlegen von Lohnartgruppen im Register Lohnartgruppe

3. Durchflihren der Kontenzuordnung zu den Lohnarten innerhalb
der jeweiligen Lohnartgruppe

4. Abrechnung starten (bzw. automatischer Start am Server)

5. Im Register Schnittstelle die Funktion Daten bereitstellen starten

8.7.1 Schnittstelle

Im Register Schnittstelle (Abb. 88) werden Auswahlkriterien fur die
Datenlibergabe festgelegt — Kontenzuordnung und Lohnartgruppe
missen bereits vorhanden sein.

Unter Monat / Jahr wéhlen Sie die Abrechnungsperiode, fir die die
Daten aus der Zeiterfassung in die Schnittstelle flieRen sollen.
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Personenbereich

Daten bereitstellen

Abbildung 88

Unter Personenbereich kann eine Einschrankung des Personen-
Kreises erfolgen, der (bertragen werden soll. Erfolgt unter
Personenbereich keine Auswahl, so wird die Ubergabe fir alle
Mitarbeiter vorgenommen. Es werden Daten von allen Mitarbeitern
bereitgestellt, fur die im Personalstamm eine LuG- Nummer
eingetragen wurde.

Lohnartgruppe: Einer Lohnartgruppe werden der Mandant und die
entsprechenden Konten bzw. Lohnarten zugeordnet. Von
Lohnartgruppe zu Lohnartgruppe kann sich daher die
Kontenzuordnung unterscheiden. Findet in der Lohn- und
Gehaltsabrechnung keine Unterscheidung der Lohnarten statt, so
wird nur eine Lohnartgruppe angelegt, die sich auf alle Mitarbeiter
und alle Lohnarten bezieht. Vor dem Starten der Datenlbergabe
muss die gewlnschte Lohnartgruppe angegeben werden, fir die die
KontenUbertragung stattfinden soll.
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Datensicht: Nur fir Sonderfunktionen.

LuG- Typ: Unterscheidungsmerkmal ahnlich dem Mitarbeitertyp,
abhangig vom LuG- Programm

Status: Protokoll der Datenbereitstellung.

Daten bereitstellen: Die Schnittstellendatei wird erzeugt durch
Auslosen des Buttons ,Daten bereitstellen”. Der Zielpfad der nun zu
erstellenden Zieldatei wird im Unterregister Lohnartgruppen
hinterlegt.

VORSICHT: Manche Lohnprogramme nutzen feste Dateinamen! Das
kann bei wiederholtem Starten der Schnittstelle dazu fihren, dass
bereits angelegte Dateien ohne Rickfrage Uberschrieben werden!

8.7.2 Kontenzuordnung

In der Maske Kontenzuordnung (Abb. 89) wird erfasst, welche
Konten aus der Zeiterfassung in die Schnittstelle flieRen sollen und
unter welcher Lohnart sie dort verarbeitet werden.
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Schnittstelle Kontenzuardnung | Lohnartaruppen |

Lischen Meuanlegen
Suchen Start
Ricknehmen Kopieren |
Abbildung 89

Lohnartgruppe: Hier wird die Lohnartgruppe angegeben, fir die
anschliefend die Konto — Lohnart — Zuordnung stattfindet.

Kontonummer/Lohnart: 1 zu 1 Zuordnung zwischen Zeiterfassungs-
konto und Lohnart der LuG- Software.

Operand: Dieses Feld ist nur fir bestimmte Lohn- und
Gehaltsprogramme relevant, wie z.B. "DATEV" oder auch "CSS-
LOHN". Meist ist es ein so genannter Bearbeitungsschlissel, mit dem
in den Zielprogrammen bestimmte Zielfelder gefullt werden kénnen.

8.7.3 Lohnartgruppen

Pro Lohnartgruppe wird definiert, um welches Ausgabeformat es
sich handeln soll. Dabei ist es moglich, mehrere Lohnartgruppen mit
unterschiedlichem Ausgabeformat parallel zu nutzen.
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Nummer und Bezeichnung werden in den Registern
Kontenzuordnung und Schnittstelle angezeigt (Abb. 90), den
Schnittstellentyp wahlen Sie Uber die Feldhilfe bei ,Schnittstelle”.

= LUG-Schnittstelle [Lohnartgruppen] <RISDEMO>. B [E=NEE S
Datei LCTime ILCFactory 1LC.Plan LUG-Lohnartgruppen Hilfe

[l

Schnittstelle ]Kontenzunrdnung Lohnartgruppen ]

Lohnartgruppe: |1 ﬂ

Bezeichnung: | LUG-Gruppe1

Schnittstelle:  [3 |PROLOHN j

Mandant [ ]

Zielpfad: |citemp

Protokolldatei:  [Citemp

‘Konto ausbezahlen’ beriicksichtigen: v

Sortierung: | LuG-nummer |

Monatsversatz: |ohne |

Staritag der Tageskonten: I”Dm'al L] |
Suchen fsche Meuanlegen

| 1 I J — - — Suchen Start

Abbildung 90

Ob eine Mandantennummer benétigt wird, richtet sich nach dem
verwendeten LuG- Programm. Unter Zielpfad und Protokolldatei
geben Sie den Pfad fiir Lohndatei und Protokoll an. Die Datei wird
meist vom Client- Arbeitsplatz angefordert, es gilt dieser lokale Pfad.

Ob das Flag ,Konto ausbezahlen” in den Stammdaten des Kontos
bertcksichtigt werden soll, 1asst sich pro Lohnartgruppe aktivieren.

Gleiches gilt fiur die Sortierung, vor allem aber fir den
Monatsversatz. Dieser ermoglicht es, Lohndateien mit einem Offset
zu versehen, was fir manche Lohnprogramme wichtig sein kann.

HINWEIS:

Damit die Mitarbeiterdaten zur Datenlbernahme herangezogen
werden koénnen, muss in den Personalstammdaten eine LuG-
Nummer eingetragen sein (siehe Unterregister LuG- Schnittstelle).
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I.C.Line Listen und Auswertungen (Druckmaske)

9 Listen und Auswertungen (Druckmaske)

Der Aufruf der Druckmaske (Abb. 91) kann zum einen Uber das
Pulldown-Meni I.C.Time = Druckmaske und zum zweiten Uber das
farbige Drucker-Icon in der Symbolleiste gestartet werden.

L R
<= Listen/Auswertungen [Monatsspiegel pro Mitarbeiter] <RISDEMO> @M
Datei LC.Time LC.Factory Hilfe
I_%Tﬂ ("Drucker auswahlen
- | Liste drucken =
" Stammdaten Listen ansehen hI
" Arbeitszeitmodelle :
Vorlage speichern
" Verrechnungsgrundl. Vorlage I8schen @
v Auswertungen
Personenbereich lgschen
Auswahl zuriicksetzen Sspiegel pro MA j
5 /|
Ausgeben:
Buchungen [v
Meldungen [
Korrekturen [~

Vorlage: | - Vorlage speichern |
Drucken | Anzeigen [ Druckerwahl

.
Abbildung 91

Im Bereich 1 stehen verschiedene Listenarten zur Auswahl. Durch
Anklicken einer Listenart erscheinen im Bereich 2 die Listen der
gewdhlten Art. Einige Listen konnen sowohl ausfihrlich als auch in
verkirzter Form ausgedruckt werden. Durch Anklicken einer
entsprechenden Option erscheint im rechten Maskenbereich eine
detaillierte Auswahl des Personenkreises, der Sortierung und
weiterer Sektionsmoglichkeiten. Im Pulldown-Meni Liste (Bereich 3)
stehen diverse Optionen zur Verfligung. Unter anderem kann hier
ein zuvor gewdhlter Personenbereich oder eine getroffene
Mitarbeiterauswahl zurlickgesetzt werden.

157



Listen und Auswertungen (Druckmaske) I.C.Line

i R
== Listen/Auswertungen [Mitarbeiter ((bersicht)] <RISDEMO> = [ B et
Datei LC.Time LCFactory LCPlan Liste Hilfe
[l
1
* Stammdaten Auswahl Personenbereich ! |
" Arbeitszeitmodelle
" Verrechnungsgrundl. lmemm1mss
ISR @ Bereich " Einzelwerte -E_
' ADE Personal-Nr.
Name und Vornamg
PEP Abt.Nr.
L Von Abteilung: |1 |Fachberat Abt i
et - WM
| Mitarbeiter (Obersicht) Bis Abteilung:  [o [Vertrieb
- Profil
Bereich
Qualifikation
Beamter
Geschlecht
| iJ BereSMupRES :

Vorlage: ] 3 Vorlage speichern | |
L Drucken I Anzeigen ] Druckerwahl ||

Abbildung 92

In der Druckmaske erscheinen in den meisten Listenarten folgende
Felder (Abb. 92):

Links oben finden Sie ein Kombinationsfeld, woraus Sie das Merkmal
selektieren, welches Sie Uber Bereich oder Einzelwerte einschranken
mochten. Mdchten Sie also eine Auswertung flr eine Abteilung
drucken, wahlen Sie im Kombinationsfeld den entsprechenden
Punkt, klicken aus Einzelwerte und wahlen per ,?“ die
entsprechende Abteilung. Bei Auswahl von Bereich wéhlen Sie von /
bis Abteilung entsprechend aus.

Sortierung 1/Sortierung 2: In Sortierung 1 wird abteilungsweise
sortiert; Innerhalb der Abteilung ist eine weitere Sortierung nach
Personal-Nr. gewlnscht. (Sort. 2)
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Bereich speichern: Wahlt man flr die Liste einen speziellen
Personenkreis aus, der immer wieder ein Kriterium ist, kann dieser
gewahlte Personenkreis unter einem Kirzel abgespeichert werden.
Bei nochmaligem Aufruf dieser Liste ist eine schnelle Auswahl dieses
Personenkreises Uber dieses Kirzel moglich ist. Ein abgespeicherter
Bereich lasst sich Uber das Pulldown- Meni Liste mit der Option
Personenbereich I6schen wieder entfernen.

Vorlage speichern: Hat man in der Druckmaske eine bestimmte
Einstellung der Parameter vorgenommen, auf welche haufiger
zuriickgegriffen wird, so kann diese Einstellung als Vorlage unter
einem Kirzel abgespeichert werden. Bei wiederholtem Druck der
Listen kann diese Parametrierung Uber das entsprechende Kirzel in
dem Feld Vorlage aufgerufen werden. Eine abgespeicherte Vorlage
ldsst sich Uber das Pulldown- MenU Liste mit der Option Vorlage
[6schen wieder entfernen.

Drucken / Anzeige: Listen konnen sowohl ausgedruckt als auch am
Bildschirm angesehen werden. Der jeweilige Aufruf ist zum einen
Uber die Buttons Drucken und Anzeige moglich, zum anderen Uber
das Pulldown- Men Listen drucken und Listen ansehen.

Beenden: Uber den Button Beenden wird die Druckmaske verlassen.

Enthalt eine dieser Listen mehrere Seiten, so gibt es in dieser
Anzeigemaske die Méglichkeit mit den PFEILTASTEN seitenweise zu
blattern oder auch zum Anfang oder Ende der gesamten Liste zu
gelangen.

Der dazwischen liegende STOP- Button (schwarzes Quadrat) bricht
eine laufende Listenerzeugung ab. Dies ist sinnvoll, wenn statt
einzelner Mitarbeiter versehentlich alle oder auch eine zu grole
Anzahl Personen gewdahlt wurde. Man kann umgehend die genaue
Angabe wiederholen.

159



Listen und Auswertungen (Druckmaske) I.C.Line

Wir verzichten im Folgenden auf eine genaue Beschreibung aller
Auswertungen und beschranken uns auf die Wichtigsten. Alle
Ubrigen Listen stehen Ihnen aber jederzeit zur Verfligung.

9.1 Monatsspiegel pro Mitarbeiter

Der Monatsspiegel pro Mitarbeiter (Abb. 93) enthalt eine
ausfuhrliche Auflistung aller innerhalb des Monats geleisteten
Buchungen, Fehlgriinde, Tagesmeldungen und Konten. Er stellt die
Standard- Auswertung dar und wird meist zum Ende des Monats an
alle Mitarbeiter verteilt. Der Monatsspiegel kann bzgl. seines Inhaltes
(Konten, Kontensummen etc.) individuell eingestellt werden, die
Parametrierung erfolgt unter dem Menlpunkt Konfiguration >
Systemdaten = Spiegeldefintion.

== Listen/Auswertungen [Monatsspiegel pro Mitarbeiter] <RISDEMO> L @M

Egatei LCTime LC.Factory LC.Plan Liste Hilfe

It (=

" Stammdaten Monatsspiegel lPersonenbere\ch]

" Arbeitszeitmodelle

 Verrechnungsgrundl. lonat: I-‘a“'-’ﬂr :' 1

[+ Auswertungen LRI [ 2015
- =

ADE Spiegel:  [1 |Monatsspisgel pro MA iJ
™~ PEP

Ausgeben:

NTagesspiegel -

Monatsspiegel pro Mitarbeiter g Buchungen v
Monatsspiegel mit Adresse
Monatsspiegel gesamt Meldungen [~
Urlaubsin formation

Korrektur-Protokoll Gopcking]
Witarbeiter-Status
Monatsibersicht
Quartalsplaner
Jahresibersicht
Fehlzeitenibersicht
Meldungen

Vorlage: | -] Vorlage speichern
Konten-Spiegel e .
Zugriffs-Protokell ] X ]
Zutrtts-Protokol - ERchen Anzeigen Druckerwani |

— = 4

m

Abbildung 93

Spiegel: Fir jede Spiegelart ist eine individuelle Einstellung bzgl. des
Inhalts der Liste moglich. Pro Spiegelart kédnnen auch mehrere
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Definitionen  unter  verschiedenen Namen angelegt und
abgespeichert werden Hier kann eine der angelegten Definitionen
gewdhlt werden.

Ausgeben: Was zusatzlich auf dem Monatsspiegel ausgegeben
werden soll, ob Buchungen, Meldungen und/oder Korrekturen, kann
hier entsprechend angeklickt werden. Kombinationen sind maglich.
Eine Meldung wird zum jeweiligen Tag angezeigt.

9.2 Monatsspiegel gesamt

Der Monatsspiegel gesamt (Abb. 94) gibt in kurzer Gbersichtlicher
Form die Zeitkontostande aller Mitarbeiter abteilungsweise aus und
ist daher fur die jeweiligen Vorgesetzten und als Grundlage fir
weitere Statistiken interessant.

Welche Konten Inhalt dieser Liste sind, ist wiederum von der
Parametrierung des Monatsspiegels in der Spiegeldefinition
abhingig. Die Maskendefinition mit den gewlnschten Konten,
erfolgt analog dem Monatsspiegel pro Mitarbeiter.

E Monatsspiegel gesamt =Aref X
102 | 3] & & [J100n ~ Total:25  100% 250f 25
7

I.C Line/d *** Demoversion = 19012015 10:18
monspallipt 2.50 demo<RISDEMO>
4.5 A10m Spisgel: Monatsspiegel Gezamt Seiter1 /2 E
Abrechnungsmonat: 01.2015
Mitarbeiter TAGSUM NETTO usber ARZTGA DIGANG DREIS URLAUE KRANK
1 - Beutel, Hans +0:00 +0:00 +0:00 +0:00 +0:00 +0:00 0.00 0.00

+175:05 +21:45 +80:05 +0:00 +0:00 +0:00 4.00 00
2 - Schnodder, Marco +0:00 +0:00 +0:00 +0:00 +0:00 +0:00 0.00 0.00

+115:00 +0:00 +0:00 +0:00 +0:00 +0:00 0.00 0.00
3 - Miiller, Mark +0:0 +0:00 +0:00 +0:00 +0:00 +0:0 0.00 0.00

+1156:00 +0:00 +0:00 +0:00 +0:00 +0:00 0.00 0.00

P m v
Abbildung 94
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9.3 Urlaubsinformation ausgeben

Die Urlaubsinformation (Abb. 95) druckt abteilungsweise oder pro
Mitarbeiter den Urlaubsstand aus. Hier kann ein von- / bis-Datum
ausgewahlt werden. Die Liste beinhaltet Informationen Uber den
Urlaub im aktuellen Jahr, Urlaub aus dem Vorjahr, Sonderurlaub und
dem daraus resultierenden Urlaubsanspruch gesamt. Fir den
planbaren Resturlaub werden ausbezahlter Urlaub, bereits
genommener Urlaub und bereits verplanter Urlaub vom
Urlaubsanspruch gesamt abgezogen.

E Urlaubsinfo als Stunden/Tage =e x ]
Tof1 g & & |10z~ Total4  100% 4cf4
-
1.C Line/4 = Demoversion = 19.01.2015 10:22
wrinfostrpt3 4 Urlaubsinio demo<RISDEMO® | [=
4.5 A10m Urlaubsinformation fir den 01.01.2015 Seite: 1/1

Person Akt. Jahr  Voriahr Sonderrl. aesamt bezahlt genomm. werplant planbar

1- Beutel, Hans 000 000 0.00 0.00 .00 0.00 4.00 400
' 000 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
000 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
< [ n " 3
="

;bbildung 95
9.4 FehlzeitenUbersicht

Die Fehlzeiteniibersicht (Abb. 96) druckt abteilungsweise oder pro
Mitarbeiter eine kalenderartige Ubersicht der Fehlzeiten aus. Es
kann vorab aus-gewdahlt werden, ob nur bestimmte Fehlgriinde
angezeigt werden.
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M4 ad0 r Hon & ([0 =] Tem0 00w 104 10
-
1.C Line/4 ~** Demoversion = 20012015 09:15 E|
bemplan rpt V1.4 Fehlzeiteniibarsicht demo<RISDEMO>
4.5 A10m ab 2147483647 Tage, von 01.01.2015 bis 20.01.2015, alle Fehigriinde Seiterd /10
Ferson 1 -Beutel, Hans Abteilung 3 - Boftware Entwicklung
01 02 03 ©4 03 08 Q7 08 05 10 11 17 13 14 15 16 17 18 15 30 21 22 23 3¢ 15 26 27 18 13 10 11 xnawx
ER T3 maraom = 1.0
108
< [ m 3
Abbildung 96

9.5 Zutritts-Protokoll (nur I.C.Entry)

Bei entsprechender Konfiguration kénnen berechtigte und
unberechtigte Zutrittsversuche ausgewertet werden. (Nur mit der
aktivierten Option "Zutrittskontrolle"). Hierbei kann nach den
unterschiedlichen Lesern differenziert werden.
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9.6 Statistiken ausgeben
(Nur mit der aktivierten Option "Statistiken")

Die Option ,Statistiken” (Abb. 97) ermoglicht unter Anderem
verschiedene Kontenvergleiche, wie die Gegeniberstellung von
Tages-/ Monatsarbeitszeit zu Nettoarbeits- und verschiedenen
Fehlzeiten. Auf Wunsch erfolgt eine Prozentuale Gegeniberstellung.

Die Definition der Statistischen Auswertungen wird im Kapitel
Konfiguration / Systemdaten/ Listendefinition beschreiben.

|D1 012015
I 18.01.2014

20—

Drckeman

Abbildung 97
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9.7 Export und weitere Bearbeitung

Samtliche Auswertungen in I.C.Line/4.6 kénnen nach der Anzeige am
Bildschirm {ber das Symbol , Briefumschlag” in verschieden Formate
exportiert werden (Abb. 98). Zum Versand per Email empfiehlt sich
der Export als ,Adobe Acrobat PDF“, zur Weiterverarbeitung als
,Microsoft Excel XLS”.

Zum Export nach Excel sind allerdings nur einzeilige Auswertungen
(pro Person bzw. pro Tag eine Zeile) geeignet. Legen Sie sich
gegebenenfalls zusatzlich eine entsprechende Spiegelvorlage an.

Monatsspiegel o @ s |
| Wod Tof1 oM om | & |[fioe F]| Temm o0z Iof 31
-~
|: Format:
(=) Adobe Acrobat (PDF) =l oK |
(= JAdobe Acobat (PDF) - pom| 2 - Softwar
& Crystal Reports (RFT) i
S HML 3.2 L
& HTML 4.0 B
& Microsoft Excel 97-2000 (XLS) |4 | L Buch /R
= Microsoft Excel 97-2000 - Data only {XLS)
||| & Microsoft Word (RTF)
Fh (&) Microsoft Word - Editable (RTF) m
& ODBC o
8a 0301 +T:40 +T:40 +0:00 +0:0D +0:00 +23:00
Melungen: Keine Buchungen trotz Sollzait =
4| T | 3
Abbildung 98

Aktivieren Sie fur Excel ,,show gridlines” und klicken Sie ,,OK”“ (Abb.
99).

Column width
' Column width based on objects in the : IWho\e Report ;l
" Constant column width (n points) : |35-D

Export page headers and page footers IOnce Per Report -

[ Create page breaks for each page FEage fetige:

[~ Convert date values to strings (: Hpaoe =

¥ Show Grdines: i o 2 o

coes_|

Abbildung 99
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Danach geben Sie bitte das Verzeichnis an, in dem die Datei abgelegt
werden soll. Danach kénnen Sie die Datei von diesem Ordner aus
offnen und in Excel weiter bearbeiten.

=

iE] Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras  Daten  Fenster - 8 X
&@!ARIAL 10 ~|F K U|===€

| @ | Dptlonen'

Al ¥

A BICIDE F IGIH L [ g [K[L[ M [NdP[Q[R[S[TIU]V [WixvzZA—
5 Mitarbeiter: || |1-Beutel Hans | |Abteilung: | |2 - Software Enty

Abrechnungsmonat: | | Januar 2015 | . | - | | A |_|

Datum  |FG [ TAGSUM |usber | SALDO |KUMSLD  KUMSOLL |Buch/Rech|Si

01.01| |+7:40  |+7:40  |+0:00  |+0:00
02.01) |+740  |+7:40  |+D:00  |+0:00
: .Melciungen: |Keine Buchungen trotz Sollzet

03.01] |+7.40  |+7.40  |+0:00  |+0:00

| |Meldungen: Keine Buchungen trotz Sollzeit

So 04.01) [+7:40  [+7:40  |+0:00  +0:00

M 4 » M|\ Sheetl |l

Bereit

Abbildung 100

Bei den Planern fir Monat, Quartal, Jahr und &hnlichen
Auswertungen ist eine Weiterverarbeitung in Excel teilweise nur
begrenzt moglich.

166



Kapitel 10

KONFIGURATION



Konfiguration I.C.Line

10 Konfiguration

10.1 Benutzer-Verwaltung

In der Maske Benutzer kdnnen eigene Benutzer angelegt, gedndert
und geléscht werden. Jedem Benutzer koénnen individuell
Berechtigungen vergeben werden, die einerseits die Mitarbeiter im
System andererseits die erlaubten Masken im System betreffen. Sie
erreichen die Benutzerverwaltung (Abb. 101) Gber den MenUpunkt
..C.Time = Konfiguration = Benutzerverwaltung”.

-+ Benutzerverwaltung [Benutzer] <RISDEMO> Lglﬂlﬂ

“atel LCTime LC.Factory Benutzer Funktlonen Hilfe

Benutzer | Mandanti

Benutzerlogin: demo J fur Mandant:  |RISDEMO :j
Info 1Datenbereiche ] Masken Kalender ] Personalstamm] Listen ] I
Information: Sie sind zu folgenden Eintragungen berechtigt:
i
Bearbeite Satz 1von 1 Liéschen Neuanlegen
Suchen Start
|= = ] = ‘ =| J Rilcknehmen Kopieren

Abbildung 101
Flr jeden Benutzer missen folgende Grunddaten definiert werden:

Benutzerlogin: Neueingabe eines Benutzernamens mit dem sich der
berechtigte User danach am entsprechenden Arbeitsplatz in der
[.C.Line Startmaske anmeldet. Hierbei wird ein Kennwort (mit
Eingabewiederholung) verlangt. Soll kein Kennwort festgelegt
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werden, so sind beide Abfragefelder nur mit der Eingabetaste zu
Uberspringen.

Fiir Mandant: Angabe der Mandantenzugehérigkeit; jedem Benutzer
kann nur ein Mandant zugeordnet werden. Diese Mandanten
missen bereits vor der ersten Benutzerdefinition festgelegt worden.

Im Register Datenbereiche kdnnen die ,erlaubten” Arbeiten des
Mitarbeiters auf beliebige Personenbereiche beschrankt werden:

Personen, Abteilungen, Arbeitszeitmodelle, Kostenstellen, Profile,
und die 5 Gruppenfelder kénnen mit Einzelwerten und Werten
von/bis verknipft werden.

Uber den Rickschautyp kénnen sie die Moglichkeit der
rickwirkenden Betrachtung von Daten zeitlich begrenzen.
StandardmaRig wird eine unbegrenzte Rickschau ermoglicht.

10.1.1 Maskenberechtigungen

Zu jedem Benutzerlogin kénnen ebenso Berechtigungen fir
bestimmte Masken und Funktionen innerhalb der einzelnen Masken
vergeben werden (Abb. 102).

Je nach Maske sind dies meist die Ublichen Rechte zum Neuanlegen,
Andern, Léschen usw..

Im Register Kalender werden folgende Rechte unterschieden:
Buchungen korrigieren, Summenkorrekturen durchfiihren, Gruppen-
Buchungen erfassen, Fehlgrund-  Anderung  durchfiihren,
Monatsabschluss durchfihren.
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<<l sl <l <l <SS
n n n n n n n n

Abbildung 102 '

10.1.2 Personalstamm

Im Register Personalstamm (Abb. 103)kénnen die Berechtigungen
zur Anderung der Personalstammdaten nochmals verfeinert werden.
Hier kann unter Anderem eingestellt werden, ob ein Anwender die
Personalnummer von Mitarbeitern dndern kann.

Abbildung 103
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10.2 Mandantenfahigkeit

Die Mandantenfahigkeit in I.C.Line ermdglicht die strikte Trennung
von Firmen bei der gemeinsamen Nutzung der Systembasis.
Buchungen kénnen an den gleichen Zeit — und Zutrittsterminals
vorgenommen werden, wahrend die komplette Systemarbeit auf
Datenbankebene voneinander getrennt ist. Da die Terminals
gemeinsam genutzt werden konnen, ist die Terminalkonfiguration
und die Profilverwaltung Mandanten Ubergreifend.

Beim Einloggen in das System wird mit Eingabe des Benutzers
automatisch der Mandant gewahlt. Alle Arbeiten, die anschlieRend
im System vorgenommen werden, gelten flr den angemeldeten
Mandanten.

Sie erreichen die Mandantenverwaltung (Abb. 104) Uber den
MenUpunkt ,I.C.Time = Konfiguration = Benutzerverwaltung =
Register Mandant”.

Lischen Meuanlegen i
Suchen Start
Ricknehmen Kopieren

Abbildung 104
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FUr jeden Mandant muss ein Name vergeben werden, der keine
Sonderzeichen enthalten darf. Dieser Name taucht auch auf den
Auswertungen und Listen zusammen mit dem Benutzernamen auf.

Die Mitarbeiteranzahl: Bestimmt die maximale Anzahl von
Mitarbeitern, die dieser Mandant im Personalstamm erfassen und
bearbeiten darf. Die Summe der maximalen Mitarbeiter aller
Mandanten darf die in der Lizenz angegebene Anzahl von
Mitarbeitern nicht tberschreiten.
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10.3 Spiegeldefinition (Nur I.C.Time)

Die Spiegeldefinition (Abb. 105) ermoglicht es Ihnen, die Inhalte der
Monatsspiegel ,pro Mitarbeiter” und ,gesamt” sowie des
Tagesspiegels lhren Erfordernissen anzupassen.

Im Menulpunkt ,,/.C.Time = Konfiguration 2 Systemdaten” Register
J~Spiegeldefinition” erfolgt die Parametrierung des Tagesspiegels und
der Monatsspiegel.

Der Listenkopf jedoch, der Grunddaten wie Name, Abteilung,
Datum/ Monat enthalt, kann nicht verandert werden.

Datei LCTime LC.Factory 5Spiegel Hilfe

([

Spiegeldef. IListendef. | Meldungstyp | Personengruppe] Eingabehilfe I
Spiegelnr.: I1—Ll | iegel pro M4
soieaeyp
Spalten iKontosummen | Optionen | Eerechtigungen'

Zeile 1:

Tagesprog. v | |Schichtart ~ | |Fehigrund v | ol

~lfiario - |fianto | fiario |
|NETTO jIVmUSE ii|Fr1uu% ﬂ

<l e ]

Zeile 2:

T | T |

Zeile 3:
Leer

e -l <lfieer <l <lfieer<lfier <]

Bearbeite Satz 1von 1

Ldschen Meuanlegen

Suchen

[= i = i = I = I Ricknehmen

Kopieren

Abbildung 105

Spiegelnummer und Bezeichnung dienen wie gewohnt der
Identifikation, Uber den Spiegeltyp stehen die drei Listenarten zur
Auswahl, die eingestellt werden kénnen. Abhangig vom gewahlten
Spiegeltyp werden die weiteren Register ein und ausgeblendet.

10.3.1 Monatsspiegel pro Mitarbeiter
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10.3.1.1 Unterregister Spalten

Im Unterregister Spalten werden sowohl der Inhalt des Spiegels als
auch die Reihenfolge der Darstellung des Inhalts festgelegt. Der
Monatsspiegel kann aus bis zu drei Zeilen mit je sieben Spalten
bestehen.

Es ist zu empfehlen, die Spiegel zielgruppengerecht zusammen-
zustellen. Vor allem bei komplexeren Arbeitszeitmodellen kann die
Anzahl der Konten zu einer gewissen UnUbersichtlichkeit fihren.
Hier macht es Sinn, den Spiegel fir die Mitarbeiter auf die
wesentlichen Zeitkonten zu beschranken, wahrend der Spiegel flr
die Personalabteilung den ausfihrlichen Stand zeigt.

In den Feldern kdnnen Uber die Drop- Down Auswahl alle Parameter
eingestellt werden. Als sinnvoller Aufbau hat sich bewahrt:

a) geringe Anzahl Konten, einfaches Modell

Fehlgrund, Soll, Tagessumme (Kto. 0), Netto (Kto.1),
Gleitzeit/ Uberstundenkonto

b) geringe Anzahl Konten, komplexeres Modell

Tagesprogramm, Schicht, Fehlgrund, Soll, Tagessumme (Kto.
0), Netto (Kto.1), Pause (Kto. 39), Gleitzeit/ Uberstunden-
konto

c) grolRe Anzahl Konten, komplexeres Modell

wie b), in Zeile 2: Uberstundenberechtigung, Zuschlags-
konten 1-n

10.3.1.2 Unterregister Kontosummen

Im Unterregister Kontosummen (Abb. 106) wird die Fulizeile des
Monatsspiegels  definiert. Sie enthalt die aufsummierten
Tageskonten des Monats oder der Woche.
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Datei LCTime LC.Factory 5Spiegel Hilfe

[l

Spiegeldef. IListendef. | Meldungstyp | Personengruppe] Eingabehilfe |

spiegelnr: [T ﬂ i | iegel pro WA I
Spiegeltyp: |uu=ms;iega-pfnmmie( |
Spalten Kontosummen IDptionen | Eerechtigungen'

Wochensumme ausgeben: [
Monatssumme ausgeben: v

Jahressumme ausgeben: [

Konten:

|TAGSUM | 7 : : : : |ORELS

|URLAUB | 7

Bearbeite Satz 1von 1 Léschen Neuanlegen

Suchen

[= | = i = | = I Ricknehmen Kopieren

Abbildung 106

Wochen-, Monats-, Jahressumme ausgeben: Wird dieser Parameter
aktiviert, so werden die im Folgenden festgelegten Konten im
Monatsspiegel pro Mitarbeiter unter jeder Woche/ bzw. zum
Abschluss des Monats angezeigt und die aufgelaufene Summe
ausgegeben. Wochen und Jahressumme sollten Sie nur dann
aktivieren, wenn es unumganglich ist da der Spiegel sonst recht grof$
wird.

Konten: Hier wahlen Sie lber die Drop- Down Auswahl die Konten
und ihre Reihenfolge, die in den Listen mit der Gesamtsumme
angedruckt werden sollen.

10.3.1.3 Unterregister Optionen /Berechtigungen:

Ubertrag fiir Summenkonten ausgeben: Vormonatsibertrage aller
Summenkonten als Gesamtwert ausgeben.
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Dezimalwerte fiir Summenkonten ausgeben: Zuséatzliche Ausgabe in
Industrieminuten

Nullwerte drucken: Werden Nullwerte nicht angezeigt (Feld bleibt
leer) erhéht sich die Ubersichtlichkeit

Spiegel in Abrechnung generieren: Sonderfall fir langsame
Netzwerke (ISDN und langsamer): Der Spiegel wird von der
Abrechnung in der Datenbank abgelegt und nicht zur Laufzeit
erzeugt. Achtung! Die Datenbank wachst dadurch Uberproportional
stark an.

Spiegel als Datei speichern: Pfad, Format ASCII; Statt auf Papier kann
der gewdhlte Spiegel in eine Datei ausgegeben werden.

Im UnteRegister Berechtigungen kann der Zugriff auf den angelegten
Spiegel beschrankt werden. Standard ist: , Alle Benutzer berechtigt”.
10.3.1.4 Aufbau des Monatsspiegels pro Mitarbeiter

Die Konten werden mit dem max. 6-stelligen Kontenkirzel
bezeichnet, die Summe der Konten wird bei Tageskonten als
Dezimalzahl, bei Stundenkonten in Stunden und Minuten dargestellt.
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= ——
B
44 ot oM om | &k |[100% v]|  Tomk3r  100% 33
1.C Lineid == Demoversion == 19.01.2015 10:58
monspieg.rpt 2.8 Wonatsspiensl pro Mitarositer democRISDEMO>
45 A10m Spiegel: Monatsspiegel pro MA Seite:1/1
Mitarbener: - Beutel Hans @ Abledung: 2 - Sofware Entwickling
Abrechnunasmaonat Januar 2015 £
\ /
((oaum o SOLL  TAGSUM ueber  SALDD  KUMSLD KUMSOLL Such/Rech Sutus Art Buch/Rech Smms Art
Do 0101 4D 4T 000 000 4000 +T40
Fr 0201 +TAD 47O 000 «000 4008 #1520
sa 02.01 D T 4000 +000 4000 42300
So 0401 4D 47D 4000 +000 4000 #3040
Mo 0501 URLAUS «7:40 #1520 740 o740 740  +38:20
oI 00.01 STAD +7:40 S00 H0:00  +TH0 w000 @
Mi 0701 URLAUS o740 #1520 <740 o740 #1520 =530
Do 080T URLAUB +7:40  +15:20 740 740 +23:00  +61:20
Fr 0801 URLAUB 740  +1520 740 o740 3040  +89:00
sa 1001 sTAD 4740 +0:00  +0:00  +3040  +76:40
So 1101 STAD 470 4000 4000 43040 +8420
Mo 1201 STAD #1485 #T:5 75 43185 +52:00  05:00/09:00 KOMM M 1145/1145 VPAU -
\ 12:15/12:15 KOMM - 17:00/17:00 GEHT M J
Menatssum men
TAGSUM NETTG ueber  ARZTGA DIGANG DREIS URLAUB KRANK
UBERTRAG #0.00  +0:00  +000  +000 4000  +0:00 090 0.00
AKT. MON S17505 42945 48005 000 4000 +000 400 1.00
. [ m, ] b

Abbildung 107

1. Der Listenkopf mit dem Mitarbeiternamen, der Abteilungs-
zugehorigkeit und dem Abrechnungsmonat (fest vorgegeben).

2. Der mittlere Teil beginnt bei Datum und endend bei Monats-
summen. Dieser Bereich kann, wie oben beschrieben
(Unterregister Spalten), eingestellt werden.

3. Die FuRRzeile mit verschiedenen Konten. Es werden der Konten-
Ubertrag aus den Vormonaten (UBERTRAG) und die aktuelle
Monatssumme (AKT. MON) angezeigt (Unterregister Konten-
summen).

10.3.2 Monatsspiegel gesamt

Der ,Monatsspiegel gesamt” gibt in kurzer Ubersichtlicher Form die
Zeitkontostdnde aller Mitarbeiter abteilungsweise aus. Pro
Mitarbeiter wird dabei ein Abschnitt angezeigt, der aus bis zu drei
Zeilen bestehen kann.
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In der Spiegeldefinition wird bei Auswahl des Spiegeltyps
~Monatsspiegel gesamt” der Unterregister ,Spalten” ausgeblendet.
Zur Definition der Konten beachten Sie bitte die entsprechenden
Abschnitte im Kapitel Monatsspiegel pro Person.

10.3.3 Tagesspiegel

Der Tagesspiegel (Abb. 108) stellt ebenso wie der Monatsspiegel
gesamt alle gewahlten Mitarbeiter untereinander mit den an einem
Tag geleisteten Stunden dar. Pro Person kdnnen hier 3 Zeilen zu je 7
Konten definiert werden. Rechts neben den Konten werden die
Buchungen der Person angezeigt.

= Systemdaten [Spiegeldefinition] <_RISDEN_|0-_ [E=NEER

Datei LC.Time LCFactory Spiegel Hilfe

1L e
Spiegeldef. IListendef I Meldungstyp I Personengruppel Eingabehilfe I
Spiegeiyp:  [Tagesspicgel |
Spalten ioptinnen | Elerecntigungenl
Zeile 1

Frgespron_| [schenan | [rnguna s <[ =] [sore. <] soro

Ei|
CEE ﬂINElTU l!luener il

Zeile 2:

(e | P | e Tt | P | P Tt

Zeile 3

teer  v|fteer  fftesr  ~lfter  ~lfieer  ~lfeer  -|fieer

Bearbeite Satz 1von 1 Laschen Meuanlegen

Suchen | Start I

|= i = i = ! | I Ricknehmen Kopieren

d

Abbildung 108

Bei der Auswahl des Spiegeltyps als ,Tagesspiegel” stehen nur die
Register ,Spalten” und ,Berechtigungen” zur Verflgung. Die

Definition erfolgt dann wie im vorangegangenen Kapitel
beschrieben.
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10.4 Listendefinition (Option Statistiken)

Die Option ,Statistiken” ermoglicht unter anderem die
GegenUberstellung von Tages/Monatsarbeitszeit zu Nettoarbeits-
und verschiedenen Fehlzeiten. Auf Wunsch erfolgt eine prozentuale
Gegeniberstellung.

Anhand dieses Beispiels gehen wir die Einrichtung durch. Ahnliche
Auswertungen sind bei manchen Berufsgenossenschaften zu
melden.

Unter Zeitraum wiéhlen wir ,Monat” und setzen das Hakchen bei
»,Summe ausgeben” da wir Einzelwerte sehen wollen (Abb. 109). Die
Spaltensummen zu kumulieren erlaubt einen schnellen Vergleich mit
anderen Bereichen oder Vorjahreswerten.

| |
== Systemdaten [Listendefinition] <RISDEMO> (== = |
Egatei LCTime LC.Factory Hilfe
[l I@—
Spiegeldef. Listendef. ll'deldungstyp ] Personengruppe] Eingabehilfe ]
Listenr.: 1 _J Bezeichnung: J Fehlzeit
Optionen 1K0nten ] Elerecnngungen]
Zeitraum: Monat S
Ubertrag ausgeben: i Spaltensummen kumulieren: v
Summe ausgeben v Zeilensummen kumulieren; '
Dezimalsumme ausgeben: L Mitarbeiterwerte unterdriicken: '
Prozentangabe ausgeben: v aktuelle Kostenstelle anzeigen: v
Prozente bez Spalte 1 berechnen; v erweiterte Betriebsstatistik: '
Bearbeite Satz 1von 1 Léschen Neuanlegen
Suchen Start
[= | = ] = ‘ = I Ricknehmen Kopieren

Abbildung 109

Hier noch die Prozentangabe ausgeben, diese bezogen auf Spalte 1
berechnen und im Unterregister Konten die Auswahl auf: Soll,
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Tagessumme, Netto Urlaubs und Krankheitsstunden. Diese Statistik
(Abb. 110) kénnen Sie wie gewohnt in der Druckmaske aufrufen.

5 swtite [E=REEN >
1of 42 (] S & 100 - Total42  100% 420f 42

“** Demaoversion ***
50 Statistik

Abrechnungsmonat: 122014 Liste Fehlzeit

Auspsbezsilen: Kontoinhalt, Prozents bez. Spaite 1

Kostenstelle / Mitarbaiter Soll TAGSUM  NETTO URLAUB  KRANK

/1 - Beutel Hans +237:40  +237.40 +0:00 0.00 0.00
100.00%  100.00% 0.00% 0.00% 0.00%

Abbildung 110

Die Sollzeit wird jetzt mit 100 Prozent angenommen, die anderen
Konten werden als Summe und Prozentwert der Sollzeit berechnet.

Mit der Option Zeitbereich horizontal aufschliisseln wird das
angegebene Konto Tages-, Wochen-, Monats- oder auch Jahresweise
ausgewertet. Dabei kann nur ein Konto ausgegeben werden.

Meldungen im Kalender

Im Register Meldungstyp (Menl [.C.Time = Konfiguration 2>
Systemdaten) (Abb. 111) kénnen Sie bestimmen, welche Meldungen
fUr Sie interessant sind und welche nicht angezeigt werden sollen. Es
ist sehr zu empfehlen, sich nur die Meldungen anzeigen zu lassen,
auf die Sie reagieren und manuell eingreifen missen.

Ob und aus welchem Grund diese Meldungen erscheinen ist in
[.C.Time fest hinterlegt.

Achtung: Bitte |6schen Sie niemals Meldungstypen! Dies kénnte zu
Fehlfunktionen fihren!

Bei Meldungen, sie Sie nicht benotigen, nehmen Sie einfach die
entsprechenden Hakchen aus der Maske.
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Abbildung 111
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Folgende Meldungen kénnen im Kalender erscheinen:

Nr. | Bezeichnung Definition
1 | Kernzeitverletzung |Die Kommen- Buchung erfolgte am
(Beginn) jeweiligen  Arbeitstag  nach  dem
eigentlichen Kernzeit-beginn.
2 | Abrechnungsdaten |Es fehlt ein Arbeitszeitmodell, das
fehlen Arbeits-zeitmodell ist am Tage der
Abrechnung ungultig (AZM glltig ab
01.10.19, es  soll aber  vorher
abgerechnet werden)
3 |Buchungsergidnzung | Eine erforderliche Kommen- Buchung
erste Buchung fehlt, wurde jedoch durch autom.
Eintragen von z.B. "Sollzeit-Beginn" bei
der Abrechnung erganzt.
4 | Buchungsergdnzung | Eine erforderliche Gehen- Buchung fehlt,
letzte Buchung wurde auch hier bei Abrechnung autom.
durch das Eintragen von z.B. "Sollzeit-
Ende" fur die zu erfolgende Abrechnung
erganzt.
5 | Buchungsergdnzung | Wurde versehentlich an einem Arbeitstag
gleiche Buchung zweimal "Kommen" gebucht, so wird
zwischen diesen beiden Buchungen eine
Ende-Buchung erganzt.
6 | Buchungsergdnzung |Aufgrund der letzten Buchung des Tages
Morgen wird am ndchsten Tag eine weitere

Buchung ergénzt. (z.B. Fortsetzung eines
Dienstgangs)
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7 | Erganzung Der Mitarbeiter hat vergessen eine Pause
Pausenbuchung zu buchen; ist diese Pause aber in jedem
Fall zu nehmen, so wird eine Pause
automatisch gesetzt.
8 | Buchungsergdnzung |Aufgrund der ersten Buchung des

von Gestern

vergangenen Tages wird am folgenden
Tag eine erforderliche Buchung erganzt.
(z.B. Ende eines Dienstgangs)

9 | Max.- Arbeitszeit Eine Buchung liegt vor Beginn der max.
(Beginn) Arbeitszeit, wird aber erst mit wirklichem
Beginn der Arbeitszeit verrechnet.
10 | Kernzeitverletzung |Die Gehen- Buchung erfolgte am
(Ende) jeweiligen Arbeitstag vor dem
eigentlichen Kernzeit-Ende
11 | Max.- Arbeitszeit Eine Buchung liegt nach Ende der max.
(Ende) Arbeitszeit, wird aber erst mit wirklichem
Ende der Arbeitszeit verrechnet
12 | Uberstunden ohne |Eine erforderliche Kommen- Buchung
Berechtigung erfolgt vor dem festgelegten Beginn
(Beginn) einer Schicht-Rahmenzeit.
13 | Uberstunden ohne |Eine erforderliche Gehen- Buchung
Berechtigung (Ende) | erfolgte nach dem festgelegten Ende
einer Schicht-Rahmenzeit.
14 | Buchungin Trotz eingetragenem Fehlgrund, wie z.B.
Fehlgrund Urlaub, wurde gebucht. Diese Buchung
wird nicht verrechnet, wenn im entspr.
Fehlgrund keine Buchungen erlaubt sind.
15 |Keine Buchungen Fehlende Buchungen werden erkannt

trotz Sollzeit

und dokumentiert.
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16

Nach Abgleich vor
vorheriger Buchung

Der Mitarbeiter erhdlt um 16.03 Uhr
einen Dienstgang eingetragen, tatigt aber
um 16.06 Uhr eine Gehen- Buchung. Das
definierte Zeitgitter wirde auf 16.00 Uhr
abrunden. Dies soll hiermit dokumentiert
werden mit entsprechendem Hinweis.

17

Nach Abgleich nach
folgender Buchung

Innerhalb eines Zeitgitters von 30 min.
erfolgt eine  "Kommen"-  Buchung
beispielsweise um 06.10 Uhr. Ein
Dienstgang beginnt um 06.20 Uhr, also
kurz danach. Jetzt ist es ggf. notwendig,
das Ende des "Kommen"- Zeitgitters auf
06.20 Uhr vorzuverlegen. Dies wird
hiermit dokumentiert.

18

Pausenbeginn
ungultig

Pausenbeginn-Buchung liegt nicht im
Pausenraster; Pause ist von 09.00 Uhr -
09.20 Uhr und es wurde zuvor gebucht.

19

Pausenende
unglltig

Pausenende- Buchung liegt nicht im
Pausenraster; Pause ist von 09.00 Uhr -
09.20 Uhr und es wurde danach gebucht.

20

Pause zu kurz

Die Pausenbuchung ist kirzer als die
angegebene Mindestpausenlange.

21

Pause zu lang

Die Pausenbuchung ist ldnger als die
angegebene Maximalpausenlange.
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10.5 Personengruppen (Gruppierungsfelder im
Personalstamm)

Die Personengruppe (Abb. 112) ist ein Selektierkriterium in vielen
Programmteilen, z.B. kdnnen Listen gruppenbezogen ausgegeben
werden FiUr einen Mitarbeiter kénnen bis zu fiinf verschiedene
Gruppenmerkmale eingetragen werden. Eine Gruppe kann im
Unterregister Personengruppe individuell definiert werden.

-+ Systemdaten [Personengruppe] <RISDEMO> _-‘ @M
Egatei LCTime LC.[Factory Hilfe
5.3 [ IE—
Spiegeldef | Listendet | Meldungstyp Personengruppe 1 Eingabehilfe |

Gruppe 1__] Gruppe 21 Gruppe 3_1 Gruppe 4] Gruppe 5] )

Feldbezeichnung: Bereich Personengruppe benutzen: v q
Meuanlage von Feldwerten im Personalstamm erlaubt. [
Feld ist ein Mulifeld im Personalstamm: |
Feldwerte: And | Wert |
N |sussendienst Montage “
N |aussendienst Vertrie
N
| Bearbeite Satz 1 von 1 Lascher
Suct Start
] 5 | : ] il ] Riicknehmen

Abbildung 112

Feldbezeichnung: Wird systemweit zur Identifizierung des
Gruppenfeldes genutzt.

Personengruppe benutzen: Mit diesem ,Haken” wird festgelegt, ob
eine angelegte Gruppe in den Personalstammdaten als Feld
erscheint oder nicht. Werden z.B. nur zwei Gruppen gewdlnscht,
kénnen die restlichen drei Gruppen Uber diesen Schalter deaktiviert
werden.
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Neuanlage von Feldwerten im Personalstamm erlaubt: Bei gesetztem
Hakchen kann der Benutzer auch freie Eingaben in diesem Feld
machen, andernfalls nur Werte aus einer Liste wahlen.

Feld ist ein Mussfeld im Personalstamm: Soll eine Gruppe als
Mussfeld erklart werden, muss dieser Schalter aktiviert werden.
Dadurch lasst sich die Maske Personalstammdaten erst beenden,
wenn eine Gruppierung erfasst wurde.

Feldwerte: Liste der Werte flr die Auswahlbox

Zur Neueingabe bzw. Anderung muss in der oberen, bzw. der
nachsten freien weillen Eingabezeile ein Doppelklick mit der Maus
erfolgen. Der blinkende Cursor in einem freien Feld oder aber der
farbig markierte Text signalisieren den Eingabebeginn. Geben Sie
nun die Bezeichnung ein und dricken Sie zum Feldwechsel
<RETURN>.

Ein neuer Wert, der noch nicht gespeichert ist, wird mit einem " N ",
eine Anderung mit einem " * " gekennzeichnet.

Ein Klick auf den Start-Button speichert die Anderungen.

10.6 Interpreter

Interpreterregeln oder —programme kdnnen fir die Anwendung von
I.C.Time individuell erstellt und fur Abrechnungen benutzt werden.
Sie helfen Uberall da weiter, wo Verrechnungen Uber die Masken
nicht abbildbar sind.

Die Anwendung und Erstellung so genannter INTERPRETER-REGELN
fir Berechnungen von Sonder- oder seltenen Einzelféllen ist in einer
eigenen Dokumentation hinterlegt.

Eingeflgt werden Interpreterregeln Uber den Menipunkt I.C.Time
- Konfiguration = Interpreter.
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10.7 System-Parameter

Auf Anweisung der Rexroth- Fachberatung kdnnen verschiede
Voreinstellungen im System gedndert werden.

[Lt] System-Parameter <RISDEMO> =RECR
Datei LC.Time LCFactory Hilfe

Datenbank l
Parameter-D efinitionen
- Erlauterung:
L[ Bezeichnung wert -
Status KommenBuchung
2 Status GehenBuchung 20
3 Status FestPause s}
4 FestPauze Speichem 1]
10 Konta - Urlaub vorhanden 170
1 Konto - Bezahlter Urlaub 172
12 Kaonta - Sonderurlaub vorhande 171
13 Kaonto - Urlaub genommen 160
14 Kaonto - Resturlaub Yorjahr 173
15 Fehlgrundagruppe Urlaub 1
16 Konto Sonderurl. gen. 161
17 Urlaub monatsweise ]
18 Konto ADE [Buchunal ki
Nr.: Bezeichnung: wiert:
x|

Abbildung 113

Klicken Sie den gewiinschten Parameter (Abb. 113) mit der Maus an.
Das Feld ist blau unterlegt.

Die Felder Nr. und Bezeichnung lassen sich nicht dndern.
Das Feld Wert kann verandert werden.

Ist der neue Wert eingetragen, kann das Hakchen zum Abspeichern

bzw. das ,x“ zum Loschen des gerade eingegebenen Wertes
verwendet werden.

Achtung! Geplante Anderungen bitte nur nach Riicksprache mit der
Rexroth- Fachberatung vornehmen, da es sonst zu Fehlfunktionen
kommt!
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11 Terminal — Konfiguration

11.1 Einrichtung Terminals

In der Terminalkonfiguration erfolgt die Einrichtung aller an das
System angeschlossenen Hardware, gleich welcher Art oder
Anschlusstechnik.  Ausgenommen sind  lediglich  Zeit- und
Zutrittsterminals von Drittanbietern, die eine eigene Konfiguration
mitliefern (Kaba- Benzing, PCS).

ZEB00/ZE600 5 yac
Nur bei ZE 600 ist ein

Rocket-Port-Housing zusétzliches Gerat
1 bis 32 Anschlisse anschliessbar!
RS232/RS422 —_—
umschaltbar b _
o
230 VAC <
—_ === = == Barcode- E 20 VAe
_— — Scanner J
ZU 400

V.24
. (max. 15m)
Ethernet
Cat.5 (FTP/S-
FTP)
maximal 180m

= |
Modem  Direkt b
230 VAC

alternative Anschlussmoglichkeiten

2ounc |
—

230 VAC

ABG-BUS2
@30 ViAC
noig!)

(230 VIAC nétig!)

Legende :
Cat.5 oder
JY(SHY 4x2x0,8
maximal 50m 230 YAC B
[.n] 1
RS232 oder RS422 = E
_  Cat5(FTP/S-FTP) = =] @
maximal 15m bei RS232 Magnet 200  ZU 400 ZU 200 ZU2000 ZU 200 ZU 400
maximal 1000m bei RS422

Ethernet
--------- Cat.5 (FTP/S-FTP)
maximal 180m

Abbildung 114

Samtliche Gerate werden durch Symbole mit Bezeichnung in einer
Baumstruktur dargestellt. Oberste Ebene bildet das System, welches
Uber einen oder mehrere Server (= Rechner) verteilt sein kann.
Neben der Baumdarstellung finden Sie eine Reihe von Symbolen, die
an den verschiedenen Asten des Baumes per ,Drag- and Drop”
angehdngt werden kdnnen.
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Gespeichert wird, sofern nicht anders beschrieben, mit dem griinen
Hakchen links unten. Anderungen verwerfen kénnen Sie (ber das
rote ,X“. Die beiden entgegen gesetzten Pfeile aktualisieren die
Ansicht. In einigen Bereichen ist aus systeminternen Grinden ein
eigener Buttonblock erforderlich.

Beim Klick mit der rechten Maustaste auf einen Eintrag im Baum
kénnen Sie diesen ldschen oder kopieren. Beides gilt fir den
kompletten gewahlten Ast.

Wird beim Einfligen per ,Drag and Drop” ein unglltiges Ziel gewahlt,
weil z.B. die Maustaste zu frih losgelassen wurde, erscheint eine
Fehlermeldung links unten in der Statuszeile.

Aus Sicht des Endanwenders sieht der Aufbau wie folgt aus: Jeder
Kartenleser (Lesekopf) ist an einem Terminal angeschlossen. Dieses
wiederum wird Uber eine Schnittstelle (Device) an den Rechner
angeschlossen (Lesekopf = Terminal = Device = Rechner).

Am weitesten verbreitet ist die sog. Sternverkabelung, d.h. jedes
Terminal ist Uber eine eigene Schnittstelle mit dem Rechner
verbunden. Diese Form hat den Vorteil, dass bei einer
Leitungsunterbrechung zu einem Terminal der Betrieb der Ubrigen
Terminals nicht gestort wird. Die Busverkabelung hingegen nutzt
eine physikalische Leitung (also auch eine Schnittstelle) an der
mehrere Terminals hdangen.
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11.1.1 Rechner/ Schnittstelle

Beim Ziehen der Maus Uber die Symbole erhalten Sie jeweils eine
Funktionshilfe.

[LC] Terminalkonfiguration <RISDEMO:> ESEREE

Datei LC.Time LCFactory Hilfe
Terminal IZutrilt I

Leser IVUra\nsle\Iungen] Texte 1 Mudamlypan] Zunen1

=-#§ OSYSTEM
294 3:Rechner N Bezsichnung Tvp Lkl
3!5_5 2 net DE |3 JHechnar Rechner LJ I
% Info Servel
Rechner z

Computername FErver

| vxol ®

L=
Abbildung 115

In der Baumansicht (Abb. 115) wird immer die physikalische oder
logische Anordnung abgebildet: An das System wird ein
Rechner/Server angehangt, an diesen dann die Schnittstellen
(Stecker/Kabelsymbol).

Um welche Art von Schnittstelle es sich handelt, wird danach auf der
rechten Seite festgelegt. Unter der Bezeichnung und einem Infofeld
wird entweder ein serieller Anschluss oder eine IP-Verbindung
ausgewahlt. Im Falle der IP-Verbindung wird einfach die angezeigte
Adresse Uberschrieben, daran direkt angehangt kommt die ,,:1000“
als TCP-IP Port flr die Kommunikation mit dem folgenden Gerét.
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E! Terminalkonfiguration <RISDEMO: =) é}

Datei LC.Time LCFactory Hilfe

Terrniral IZutrilt I

Leser IVUra\nsle\Iungen] Texte 1 Mudamlypan] Zunen1

=-#§ OSYSTEM
£ 3:Rechner Bezsichnung Tvp Akliv
3!;_5 Znet Jnet Device -] ¢

Anschiuf  |172.16.200.248:1000 -

Frotokoll  [3954 =

Abbildung 116

Das Protokoll legt fest, auf welche Weise Uber diesen Port
kommuniziert werden soll. Der Standard ist ,3964" fir die Rexroth-
Zeit- und Zutrittsterminals (Abb. 116). Das Polling- Protokoll wird bei
Busverkabelungen gewdhlt, das Modem- Protokoll flir die Anbindung
von Aulenstellenmodems. Andere Protokolle kommen nur in
besonderen Geraten zum Einsatz.

11.1.2 Zeiterfassungsleser

An die Schnittstelle wird tber das dritte Symbol von oben per ,Drag-
and Drop” ein Rexroth-Terminal angehangt und unter dem ,Info“-
Feld als ,Standard (Terminal, 1 Lesekopf, Tastatur)” definiert.

Es ist sinnvoll, Bezeichnung und Nummerierung ,sprechend” zu
wahlen, da diese spater in Protokollen angezeigt werden.

Bei ,Programm” ordnen Sie dem Terminal die gewinschte
Funktionalitat in Form eines Terminalprogrammes zu, eingerichtet
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wird diese Uber den Button ,Definiton”. (Kapitel Funktions-
tastenbelegung)

Terminalkonfiguration <RISDEMO: = g

Datei LC.Time LCFactory Hilfe

Terminal IZutrilt I

Leser IVUra\nsle\Iungen] Texte 1 Mudamlypan] Zunen1

=@ 0SYSTEM
£ 3:Rechner Nr Bezeichnung Typ Akl
Ej_lzf_? Znet I1 JHaupteingang Rewroth-Terminal LJ I
-4 1:Terminal 1 Infa =
Terminal z
Programm Standard [Temminal, 1 Le w| Definition Generierung
Betrishsmodus ]Dflline v Protokolieruna
I Relais &ktiohen
I Irnrner verbunden Thread |1 W e e
[~ Optos

Zeitgesteustte Aklionen
Aktion_ | Frequenz_ | ab | Endebedingung_ | Dauer |

=
E Aktion: Frequenz: Anfangszeit (Intervall  Dauer min.

I | = .

vix| Q8 L ®=)

Abbildung 117

Ist das Terminal direkt, d.h. nicht Gber eine gebihrenpflichtige
Wahlverbindung angeschlossen, setzen Sie das Hakchen bei ,,Immer
verbunden” (Abb. 117). Klicken Sie danach zum Speichern auf das
grine Hakchen links unten.

Als nachstes wird der Lesekopf des Terminals angelegt. Wahlen Sie
dazu das dritte Symbol von unten (Lesekopf mit Display) und ziehen
sie ihn auf das angelegte Terminal

Auch hier werden wieder eine Nummer und eine Bezeichnung
bendtigt.
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E! Terminalkonfiguration <RISDEMO: e S S

Datei LC.Time LCFactory Hilfe

Terrniral IZutrilt I

Leser IVUra\nsle\Iungen] Texte 1 Mudamlypan] Zunen1

=-#§ OSYSTEM
E..g’ TR echner Ni Bezsichnung Tvp Lkl
Ej_lzf_? Znet |4 JHaupteingang |Laseknpf [LED] LJ I

El-4id 1:Terminal 1 Infa
3 4Haupteingang ‘

5 SMebeneingan! % Lesekopf
- g BAusgang
Lesekopf-Adresse 1

- Zutrittsk ontrolle
Funktion deakliviert - i

Tiirffer Internes Relais 1 - BES“Dmu"ngaugrl“ SEC.
Tiirkontakt nicht beleat =

deakbiviert é

Protokollierung Alarmzone =
[~ abgelshrte Zukitte  Ausgang aus Raumzone (. |Jnbekar +

[~ erfolareiche Zutritte  Eingang in A aumzone __ IR

[

vix| Q8

Abbildung 118

Wichtig ist hier die richtige Lesekopfadresse: Rexroth- Terminals der
Serie 300/600 (Standard) haben als Lesekopf die Adresse ,1°
Terminals der Serie 500 die Adresse ,0” (Abb. 118).

Damit ist die grundlegende Einrichtung abgeschlossen, das Terminal
kann jetzt Gber die Terminalkommunikation neu geladen werden.

11.1.2.1 Funktionstastenbelegung

Die Belegung der Funktionstasten ist vordefiniert, kann aber vom
Anwender gedndert werden. Klicken Sie dazu auf den Button
,Definition”, wahrend Sie links das Zeiterfassungsterminal
ausgewahlt haben.

In der sich 6ffnenden Maske wahlen Sie das ,,Standard” — Programm
(Abb. 119) wund klicken auf kopieren. So bleibt das
Standardprogramm vorhanden wahrend Sie die Einstellungen in
einer Kopie verandern. Andern Sie dazu den Programmnamen, der
Terminaltyp bleibt unverandert.
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Achten Sie darauf, nach Abschluss der Einrichtung in der
Terminalkonfiguration das gednderte Programm zuzuweisen
(Auswahlbox vor Button , Definition).

Funktionen | Teste | Protokall | Sonstiges |

Abblldung 119

Bei ,Leser 1 direkt” wird der Grundzustand des Terminals
vorgegeben. Ohne dass eine weitere Taste gedriickt werden muss,
kann so z.B. eine Zeitbuchung erfolgen. Zu empfehlen ist hier die
Auswahl ,Automatischer Wechsel”. Zur genaueren Festlegung
klicken Sie auf den Button ,Leser 1 direkt”.
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== Automatischer Wechsel (Kommt - Geht) &J

Durchfiihruna einer Kommi- oder Geht-Buchuna fr einen Mitarbeiter in Ahanaiakeit
seines aktuellen Status, der letzten Buchung am Terminal oder der aktuellen Uhrzeit

Art des "Automatischen Wechsels” |Buchungswah| mit Zetsteuerung j
bis |41:28 | Uhr bis |1z225 | Uhr Bis |13:30 | Uhr ab  |4331 Uhr
Kommen - | Kommen j |Geh &n j

Reaktion des Rechners auf die Buchung:
i+ keine Reaktion
" Saldo anzeigen

" Buchungsprifung durchfiihren

Tir Gffnen: [
PIN-Abfrage: [

0K Abbrechen

Abbildung 120

Zu empfehlen ist die Buchungswahl mit Zeitsteuerung, hier

abgebildet mit einer moglichen Vorgabe mit Kommen/Gehen und
einem Pausezeitraum (Abb. 120).

Auch die restlichen Funktionstasten kénnen beliebig belegt werden.
Zu den Buchungstasten kann jeweils eine Reaktion auf die Buchung
vorgegeben werden. Hier die wichtigsten:

Saldo anzeigen: Nach einer erfolgreichen Buchung wird der
ausgewahlte Saldo angezeigt. Ist diese Option aktiviert, ist zusatzlich
eine Saldodefinition erforderlich (z.B. Anzeige der letzten Buchung).

Buchungspriifung durchftihren: Der Rechner prift ob die Buchung
logisch korrekt ist. Dazu wird die letzte Buchung des Mitarbeiters zu
Rate gezogen. Sind die aktuelle und die letzte Buchung identisch (z.B.
beide Kommen) so wird eine Fehlermeldung ausgeben. Wenn nicht,
dann wird die Buchung akzeptiert. Das Terminal wartet dabei auf die
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Antwort vom Rechner. Erfolgt die Antwort nicht innerhalb der
eingestellten Zeit, so wird die Buchung ohne Priifung akzeptiert.

Tir éffnen: Ist dieses Feld aktiviert, so wird nach einer erfolgreichen
Kommen — Buchung die Tir gedffnet (entsprechend Maske
"Terminal — Steuerung®). Die Turoffnung kann protokolliert werden
(siehe  Protokollierung) ebenso wie eine TurlUberwachung
durchgefthrt werden kann

11.1.2.2 Saldoabfrage

Bei Belegung einer Funktionstaste mit einer ,Saldoabfrage” kann
Uber den ,Saldotyp” zwischen der ,Meniiauswah!” und einer
,Direkten Saldoabfrage”  gewahlt werden. Entsprechend der
Auswahl werden entweder die Aktivierungsfelder der einzelnen
Salden, oder ein Saldoauswahlfeld.

Saldo 1...15: Jeder aktivierte Saldo erscheint spater in der
Meniiauswah!l am Terminal. Es werden jedoch am Bildschirm nur die
Salden zur Auswahl angeboten, die wirklich definiert wurden (siehe
Saldodefinition).

Saldo: Der hier ausgewahlte Saldo erscheint direkt nach der
Aktivierung der gewahlten Funktion am Terminaldisplay ohne dem
Benutzer eine Auswahlmoglichkeit zu bieten. Es werden nur die
Salden zur Auswahl angeboten, die wirklich definiert wurden (siehe
Saldodefinition).

In der Eingabemaske der Saldodefinition (Abb. 121) kénnen den 15
moglichen Salden "Inhalte" zugewiesen werden.

Grundsatzlich existieren zwei verschiedene Saldotypen. Zum einen
die vordefinierten Salden" aus I.C.Time, die vom System automatisch
geflllt werden. Zum anderen kann der Wert eines beliebigen Kontos
angezeigt werden.

197



Terminal-Konfiguration I.C.Line

-+ Saldodefinition @
Saldo: |Offline 1 - B
Anzeige: J Kontoanzeige j

Terminaltext:  |Ueberstunden

Konto:

Ausgabe:

oK Abbrechen

Abbildung 121

Offlinesalden (1-5): Die Salden werden zusammen mit den
Berechtigungen pro Mitarbeiter auf das Terminal geladen. Wird ein
solcher Saldo abgefragt, ist keine Anfrage an den Rechner
notwendig, sondern der geladene Saldo wird direkt angezeigt.

Onlinesalden (6-15): Diese Salden werden nicht auf das Terminal
geladen und missen vom Terminal bei Bedarf am Server angefragt
werden. Dazu ist natlrlich auch eine Verbindung zum Rechner
notwendig.

Anzeige: Hier kann unter 5 Optionen ausgewahlt werden

Nicht belegt, Vordefinierter Saldo, Kontoanzeige, Saldo-Wert, SAP
Saldo

Entsprechend der Auswahl erscheinen im unteren Teil der Maske
verschiedene Eingabefelder.

Terminaltext: Hier kann der Text, der am Terminal bei der Auswahl
dieses Saldos erscheint, definiert werden (16 Stellen). Dieser Text
erscheint dann auch bei den diversen Saldoauswahlfeldern (z.B. in
der Kommen — Maske) hinter der Saldonummer.
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Die folgenden Felder erscheinen nur bei einer Kontoanzeige:

Konto: Auswahl des Kontos welches bei diesem Saldo angezeigt
werden soll. Die Darstellungsform des Kontos auf dem Terminal ist
dabei abhangig vom Kontentyp (Stunden- oder Tageskonto).

Ausgabe: Hier kann die Ausgabeform des Kontoinhalts definiert
werden. Es stehen folgende Mdéglichkeiten zur Verfligung:

Summe des aktuellen Monats: Es wird nur die Summe des aktuellen
Monats ohne den Ubertrag des Vormonats angezeigt.

Ubertrag aus Vormonat: Es wird nur der Ubertrag des Kontos aus
dem Vormonat angezeigt.

Summe + Ubertrag: Die Summen des aktuellen Monats und der
Ubertrag aus dem Vormonat werden addiert.

Summe + Ubertrag + Saldo heute: Die Summen des aktuellen Monats
und der Ubertrag aus dem Vormonat werden addiert. Hinzu kommt
noch der heutige Saldo (Achtung: je nachdem wie viele Stunden zum
Zeitpunkt der Abfrage bereits gearbeitet wurden, variiert dieser
Wert.

11.1.2.3 Unterbrechungsgrund

Es wird eine Buchung zur Arbeitsunterbrechung fir den gezogenen
Ausweis durchgefihrt. Wie bei der Saldoabfrage kann zwischen
einer Menliauswahl mit mehreren Auswahlmoglichkeiten oder
einem direkten Unterbrechungsgrund gewahlt werden

Uber die Folgemaske ,Unterbrechungsgrunddefinition” kénnen den
15 moglichen Unterbrechungsgrinden "Inhalte" zugewiesen
werden. Die Maske kann Uber den Button
"Unterbrechungsgrunddefinition " oder Uber den MenUpunkt
Funktionen aufgerufen werden.
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11.1.3 MSE / Zutrittsleser

An die Schnittstelle wird Uber das dritte Symbol von oben per ,Drag-
and Drop” ein Rexroth-Terminal angehangt (Abb. 122) und unter
dem ,Info“-Feld als ,MSE (Multifunktionale Steuereinheit)”
definiert.

Auch hier ist es sinnvoll Bezeichnung und Nummerierung
»sprechend” zu waéhlen, da diese spater in Protokollen angezeigt
werden.

Datei LC.Time [LCFactory Hilfe

Terminal Izutmt I

Leser |Vora\nste\lungenl Teste i Modamtypan! Zoneni
=-#§ 0SYSTEM MNeu—

= IRechner il Bezeichnung Tup Akliv
jl:_b Znst IB MSE Vermaltung Rexroth-Terminal ;1 Iv
2] ,',;b T:IP MSE Yenwaltung Infa ~
efid BMSE Yerwaltung % i

i Terminal
Programm 2 Stevereinhelt biz 32 LK Defirition Generierung !

Betricbsmodus |Offline: - Prjg_t_ok;lhlelur:k_
elais Aktionen
¥ Immer verbunden Thread I = Falsche Pinondas
[~ Optas

- Zeitgesteuerte Aktionen

‘ Aktion_ | Frequenz_ | ab | Endebedingung_ | Dauer |

Aktion: Frequenz: Anfangszeit (Intervall]l  Daver min.

I =l 2| I |

vixiol  ® 9% vix] \

Abbildung 122

An die MSE werden jetzt die einzelnen Lesekdpfe angeschlossen und
als ,Neue Lesekopf mit LEDs“ Gber das vorletzte Symbol angehéngt.

Die Lesekopfadresse ist per Jumper auf der Lesekopfplatine im
Buskoppler oder der MSE festgelegt. Sie darf nicht doppelt vergeben
werden.
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@ Terminalkonfiguration <RISDEMO: 3 i

Datei LC.Time LCFactory Hilfe
Terminal IZutrilt I

Leser IVUra\nsle\Iungen] Texte 1 Mudamlypan] Zunen1
- 0SYSTEM

294 3:Rechner N Bezsichnung Tvp Lkl
- Znat [10 [Nebensingang [Lesekopt [LED] Bk
B ::L,—i’ 7P MSE Yenwaltung Infa =

B 8M5E Yenwaltung @ ‘ i
5 FHaupteinga Lesekopf

Lesekopf-Adresse 12

Zutrittskontrolle
Funktion deakliviert - i

Tiiriffrer Intemes Relais 2 = ot B e
Tiirkontakt nicht belegt -

deakbiviert é

Protokollierung Alarmzone
[¥ abgelehnte Zutitte  Ausgang aus Faumzone
[¥ erfolgreiche Zutritte Eingang in R aumzone

[EREAE!

[+

Abbildung 123

FUr Zutrittsleser, die neben der zu 6ffnenden Tir montiert sind, wird
bei ,Funktion” ,Turoffner (Impuls)” und bei , Bestromungsdauer”
drei Sekunden eingetragen (Abb. 123).

Bei der Verkabelung wird empfohlen, fur die Turéffnung immer das
entsprechende Lesekopfrelais anzuschlielen, jedoch koénnen
bauliche Gegebenheiten eine andere Wahl erfordern. Wurde das
Lesekopfrelais verwendet, stellen Sie die Auswahl bei , Tiréffner” auf
,Relais  Lesekopf NN“ entsprechend der oben eingetragenen
Lesekopfnummer.

Der , Tirkontakt” kann bei entsprechender Verkabelung abgefragt
werden und so eine Uberwachung durchgefithrt werden, ob die Tir
innerhalb einer bestimmten Zeit wieder geschlossen wurde.

Das ,Antipassback” (Option) wird im entsprechenden Kapitel
genauer beschrieben.

Die Auswahlboxen bei ,Protokollierung” mussen beide aktiviert sein,
wenn Zutrittsprotokolle in diesem Umfang erwiinscht sind.
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11.1.4 Zeitsteuerung

Zeitgesteuerte Aktionen sind regelmaRig wiederkehrende Auftrage
fir Terminals wie z.B. ein Ladeauftrag fur Offline- Salden. Diese
Aktionen werden in der Terminalkonfiguration pro Terminal
festgelegt (Abb. 124).

Terminalkonfiguration <RISDEMO | == 28 |

Datei LC.Time [LC.Factory Hilfe

Terminal IZutrilt I

Leser IVUra\nsle\Iungen] Texte 1 Mudamlypan] Zunen1

=-#§ OSYSTEM
E..g’ ZRechner Nr Bezeichhung Tup Lkliv
Ej_lzf_? Znet 5 I1 JZeiterfassung Haupteingang | Rewroth-Terminal LJ rd
E-fEd 1:Zeiterfazsung Har Infa =
3 4Haupteingang| )
5 SMebeneingan! Terminal

- g BAusgang

s P E . = -
Ej_lzé 7IP MSE Wenwaltung rog.ramm SR e Defirition I . Generierung
S BMSE Yenwalkung Betrishsmodus ]Dflllne J P[!D_tUkI:‘\jHIIEIUTk

. k] elaiz Aklionen

3 3Haupteingan; . I Immer vetbunden  Thiead |-32767 I~ Falsche Pincodes
- g 10MNebensinga :%F [~ Optos
Zeitgesteustte Aklionen
Altion Frequenz_ ] ab | Endebedingung_ ] D auer ]

Berechtigungen laden  taglich E:00  biz Aklion beendet

E Aktion: Frequenz: Anfangszeit (Intervall]
3

]Belecht\gungen l”t[a'g\ich L] 0800 1bisAktion beerL]

Abbildung 124

Zum Neuanlegen einer ,Zeitgesteuerten Aktion“ klicken Sie bei
gewdhltem Terminal rechts auf das blaue ,Plus”, fillen Sie die Felder
aus und klicken Sie auf das grine Hakchen.

Zeitsteuerungen fiir Tiiren sollen den Komfort erhéhen, das heiflst
eine TUr soll tagstber dauerhaft gedffnet sein und nur aulRerhalb der
Birozeiten per Karte gedffnet werden.

Klicken Sie daflr bei der MSE oder dem Terminal auf Definition. In
der sich 6ffnenden Maske wéahlen Sie das vor dem Button angezeigte
Programm und  klicken auf kopieren. So bleibt das
Standardprogramm vorhanden wdahrend Sie die Einstellungen in
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einer Kopie verandern. Andern Sie dazu dann den Programmnamen,
der Terminaltyp bleibt unverandert.

Achten Sie darauf nach Abschluss der Einrichtung in der
Terminalkonfiguration das gednderte Programm zuzuweisen
(Auswahlbox vor Button ,, Definition”).

== Terminal-Konfiguration [Programm] <RISDEMO:> i ) S

Datei LCTime LC.Factory Programm  Funktionen Hilfe

Programm | Terminal |

Programm: MSE _J Information: 14, unktionelle Steuersinheit
Terminaltyp:  [usE bis 32 LK |

Texte ] Protokoll ~ Sonstiges l

Verhalten des Terminals wenn Buchungsspeichervoll | Buchung ablshnen -

Funktion der Optokoppler des Terminals Optoiiberwachung A Konfiguration

Funktion der Relais des Terminals: 7eitgesteuerte Aktivierung Konfiguration

Grundprogramm des Terminals: 1513.“13“1 - Konfiguration
Bearbeite Satz 1von 1 Léschen Neuanlegen

Suchen Start
|= | = | = ‘ = | Ricknehmen Kopieren

Abbildung 125

Stellen Sie die ,Funktion der Relais des Terminals“ auf
,Zeitgesteuerte Aktivierung” und klicken Sie auf Konfiguration.

Wahlen Sie hier das zu aktivierende Relais und geben Sie die Zeiten
vor, in denen es aktiviert werden soll. Dabei stehen lhnen pro Tag
vier Zeitabschnitte zur Verfigung (Abb. 126).

Die ,Behandlung von Feiertagen wie Sonntage” bewirkt, dass ein
Feiertag an einem Wochentag ebenso wie ein Sonntag behandelt
wird. In unserem Beispiel soll dann an einem Montag die Tir
geschlossen bleiben.
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LT |
—r—
——

8 o530 [1200

v

o |

bbildung 126
11.1.5 Sonderfalle

11.1.5.1 Buchungsspeicher voll

Wenn der Buchungsspeicher des Terminals voll lduft, besteht schon
seit langerem keine Verbindung zum Gerat. Grundsétzlich kénnen
dann keine Buchungen mehr durchgefihrt werden, die eine
Meldung an den Rechner senden oder eine Antwort von diesem
erwarten. Jedoch kann das reine "Tiur 6ffnen" erlaubt werden.

Buchung ablehnen: Jede Buchung wird abgelehnt. Die Tir wird nicht
geodffnet.

"Tiir 6ffnen" akzeptieren: Jede Buchung wird abgelehnt. Bei Buchung
mit "Tdr 6ffnen" wird die Tur trotzdem gedffnet.

Bei der Funktion "Relaissteuerung" wird die Relaisaktivierung/-
deaktivierung auch bei vollem Buchungsspeicher durchgefiihrt.
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11.1.5.2 Spezialprogramm fur Terminals

Mit dieser Funktion kann eine Sonderfunktion auf eine Taste oder
eine Zeitsteuerung gelegt werden.

Mitgeliefert wird z.B. das Programm, "showausw.txt" (Abb. 127)
welches die gelesene Ausweisnummer im Display anzeigt. Je nach
Ausweistyp kann es sinnvoll sein, dieses Programm auf eine
Funktionstaste zu legen.

-
-+ Spezialprogramm [&J

Abarbeiten eines Spezialprogrammes.

Programmdatei:  |showausw.txt

oK Abbrechen

Abbildung 127

11.1.5.3 Optokoppleriberwachung

Die Optokoppleriberwachung erlaubt es, Eingangssignale einer MSE
oder eines Terminals zu melden und weitere Aktionen auszuldsen.
Ein solches Signal kann von einem Tlrmelder kommen, der bei einer
Turoffnung aktiviert wird.

In der ,Definition” des Terminal- Programms kann dieses Signal jetzt
abgefragt und z.B. mit der Ansteuerung einer Kamera tber ein Relais
des Terminals reagiert werden.
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Abbildung 128

Eine Spalte stellt einen Optokoppler dar. Eine Zeile entspricht einem
Parameter, der fir jeden Optokoppler definiert werden kann (Abb.
128).

Beschreibung der Felder:

Opto iberwachen: Mit diesem kann die Uberwachung fir einen
Optokoppler aktiviert oder deaktiviert werden.

Max. Zeit ohne Anmeldung: Hier kann eine Zeit eingestellt werden,
nach der die Uberwachung aktiv werden soll, wenn der Optokoppler
seinen Grundsatz verlassen hat. Soll z.B. eine Meldung nur dann
erfolgen, wenn eine Tlre ldnger als 10 Sekunden offen steht, dann
muss hier eine 10 eingetragen werden. Erfolgt kein Eintrag oder eine
,0“, so wird die Uberwachung sofort aktiv, wenn der Opto seinen
Grundzustand verlasst (erlaubt ist 0-9999 Sekunden).
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Grundzustand des Opto: Der Grundzustand (z.B. Tir geschlossen)
des Opto kann sein:

e Opto inaktiv: Es liegt kein Strom an.
e Opto aktiv: Es liegt Strom an.

Relais bestromen: Wird dieses Feld aktiviert, so wird ein Relais
aktiviert, wenn der Optokoppler seinen Grundzustand fir
mindestens Maximale Zeit ohne Meldung verlasst.

Relais: Relais, das bestromt werden soll.

Bestromungsdauer des Relais: Aktivierungsdauer in 1/10 Sekunden
(1-999).

11.1.6 Voreinstellungen fir Ausweise, Antwortzeiten und
Sondertage

Zu den Grunddaten der Terminalkonfiguration (Abb. 134) gehort die
Festlegung des Ausweismediums durch die Voreinstellung der
Codierungsdaten. (Menlpunkt [.C.Time = Konfiguration ->
Terminalkonfiguration > Register Terminal > Unterregister
Voreinstellungen)

Das am hdufigsten eingesetzte Medium im Bereich der |.C.Line ist
der Ausweis vom Typ EM4002. Er wird mit einer eindeutigen, fest
codierten 13- stelligen Kartennummer geliefert. Hier wird die
Ausweislange auf ,13“ Stellen, die Position auf Stelle ,1“ gesetzt.
Durch die unverdnderbare Nummer kann keine Firmennummer
codiert und somit auch nicht gepruft werden.

Die ebenfalls haufig anzutreffenden Ausweise vom Typ Legic werden
kundenspezifisch meist mit 8 oder 10 Stellen codiert. Bei ihnen und
den anderen frei codierbaren Ausweismedien sind die Einstellungen
also abhangig von der bestellten Codierung zu hinterlegen.
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Uber das Bundesland wird der Feiertagskalender fiir die Terminals
erstellt und bei den Berechtigungen und den zeitgesteuerten
Taroffnungen auf Wunsch bericksichtigt (Abb. 129).

Die Berechtigungsprifung sollten Sie auf der Standardvorgabe von
LPrifung des ganzen Datums” stehen lassen. Diese muss nur in
Ausnahmefallen in Absprache mit Rexroth gedndert werden.

@ Terminalkonfiguration <RISDEMO: | (5] ||
Datei LC.Time LCFactory Hilfe

Terminal IZutrilt I

Teste 1 Mudamlypan] Zunen1
Grunddaten Zeiten
Ausw-Lange 13 Pog 1 Zeit fur Karte nach T astendrick

Lange Pincode (4 Wandlung m Zeit fiir Eingaben

Anzeigedauer einer S aldomeldung am T eminal
Abprufung einer konstanten Ausweiskennung

EiirneriNi J— Pas Anzeigedauer sonstiger Meldungen am T eminal

Maw. Anbwortzeit fiir eine Antwort vom Rechner

11T

Bundesland  [payem hd Feiertage

D atum_ | B ezeichnung | -

Berechtiound | Prijung des Wochentages + 01.01.2015  Mevjahr

0E.0M.2015 Heilige 3 Kinige

Protokolierung 03.04. 2015 Karfreitag

06.04.2015 Oster-Montag
max. Daver |30 - | Tage 0M.05.2015 Maifeiertag S
[™ Teminals bei'Yeranderung autom. laden |U1.D1 2015 |Neuiahr

Ubernehmen @ 4 b Feiertage erzeugen
oy :

Abbildung 129

Die Erhaltungsdauer der Zutrittsprotokolle kann variabel gesetzt
(Eintrag der Anzahl Tage im Feld) oder per Auswahl auf einen
Vorgabewert gestellt werden. Eine quasi unbegrenzte Speicherung
erhalten Sie durch fillen des Feldes mit ,999999“ Tagen.

Zum abschlieBenden Speichern klicken Sie auf ,, Ubernehmen”.

In der rechten oberen Maskenhalfte konnen Sie verschiede
Zeitvorgaben andern, wobei dort die ,Maximale Antwortzeit fiir eine
Antwort vom Rechner” am wichtigsten ist. In langsamen Netzwerken
(oder bei hoher Auslastung des Servers) kann es vorkommen, dass
die Buchungsantwort nicht innerhalb der vorgegebenen 3 Sekunden
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erfolgt. Im Display des Zeiterfassungsterminals erscheint dann die
Meldung ,Keine Antwort vom Rechner”. Erhéhen Sie gegebenenfalls
die Antwortzeit auf 5 -10 Sekunden.

Auch hier werden die Anderungen durch Klick auf ,Ubernehmen”
gespeichert.

Uber den Bereich ,Feiertage” in der rechten unteren Maskenhilfte
bekommen Sie eine Ubersicht der fiir das gewahlte Bundesland
ermittelten Feiertage. Regionale Besonderheiten oder
Betriebsurlaub kénnen Sie Uber die Buttons ,+“ Neuanlegen oder
mit ,-“ 16schen. Speichern und Ricknehmen erfolgen wie gewohnt
Uber das grine Hakchen bzw. das rote ,x“ Uber den Button
,Feiertage erzeugen” werden wieder die Standardfeiertage des
Bundeslandes hergestellt.

11.1.7 Displaytexte, Modemanbindung

(MenUpunkt I.C.Time = Konfiguration = Terminalkonfiguration =
Register Terminal = entsprechendes Unterregister)

Die Anderung der vorgegebenen Displaytexte ist unter dem Register
,Texte” moglich. Neben dem Eingabefeld unterhalb der Auswahlliste
wird auch immer eine Beschreibung des gewdhlten Textes angezeigt.

Die Standard- Modemeinrichtung ist bereits in der Auslieferungs-
Datenbank abgelegt, hier eine Ubersicht der Einstellungen (Abb.
130).
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Datei LC.Time LCFactory Hilfe

Terrniral |Zutrilt |

Leser I Vura\nsle\lungenl Texte  Modemtypen |Zunenl

i I Bezeichnung I

—

IModem Aussenstelle

Mr

Bezeichhung

Initislisisrung |AT&FX3QD\NDEDS11=DDZ

Abwahl Jath

Aussenstele |AT&F&DD&GD\ND&N4&WD

Anzahl der W ahlversuche l5

Pause zwischen zwei ‘W ahlversuchen iED Sek.

Marimale ¥erhindungsdauer !EDU Sek.

Abbildung 130

Initialisierung — String des lokalen Modems: Fir die Rexroth Modems
muss dieser String wie folgt lauten:

AT&FX3Q0\NOE0S11=002

&F Werkseinstellung des Modems aktivieren

X3 Wahltonerkennung ausschalten

&Q0 V.42 / V.42bis-Modus AUS, asynchroner
Betrieb

\NO MNP- Modus AUS

EO Echo im Befehlsmodus AUS

S$12=002 Zeit die vor und nach der Fluchtsequenz
(+++) vergehen muss, damit diese erkannt
wird (=2/10tel Sekunden)
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Abwahlstring: ATH

Initialisierung des Modems der Aufsenstelle: Konfigurationsstring des
Modems der Aulenstelle. Dazu muss das Modem einmalig direkt an
den Rechner angeschlossen werden (Wird bei Installation durch
Rexroth- Techniker durchgefiihrt)

Fir die Modems vom Typ ,Aceex 1414“ mul} dieser String wie folgt
lauten:

AT&F&DO&QO\NO&N4&WO

bzw.

AT&F&DO&QO\NO&N4%Y001%X058& W0

Die einzelnen Modembefehle haben folgende Wirkung:

&FO  Werkseinstellungen des Modems aktivieren

&D0  DTR-Signal ignorieren

&Q0 V.42/V.42 bis-Modus AUS, asynchroner Betrieb

\NO  MNP-Modus AUS

&N4  Verbindungsaufbau mit Geschwindigkeit 4800 bps

&WO0  Aktives Konfigurationsprofil als Profil O
(Standardprofil) speichern

11.1.8 Raumzonen

(Menupunkt I.C.Time = Konfiguration = Terminalkonfiguration =
Register Terminal = Unterregister Zonen)

Die Bildung so genannter Raumzonen ermoglicht die Abbildung eines
Werksgeldndes und die Gruppierung von Lesern zu logischen
Raumen. Ein logischer Raum kann dabei mehrere Ein und Ausgadnge
haben.
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Bei der Lesekopfdefinition (Kap. MSE / Zutrittsleser) kann die
Raumzone hinterlegt werden. Anhand des folgenden Beispieles
schauen wir uns die Definition an.

Biiro

4
Aulien
Abbildung 131

Leser 1: Ausgang aus Raumzone ,AuBen”, Eingang in Raumzone
,BUro”

Leser 2: Ausgang aus Raumzone ,BUro“ Eingang in Raumzone
,Aulien”

Leser 3: Ausgang aus Raumzone ,Blro“, Eingang in Raumzone ,IT-
Raum”

Leser 4: Ausgang aus Raumzone ,IT- Raum®, Eingang in Raumzone
,Buro”

Anwendungen:

1. Anzeige- Tableau Zutritt (Option) zeigt den momentanen
Aufenthaltsort einer Person.

2. Antipassback rdumlich (Option): Die Buchung des Mitarbeiters
muss in der logischen Reihenfolge stattfinden. So kénnte der IT-
Raum nicht betreten werden, wenn nicht vorher eine Buchung
am Leser 1 stattfand. Dies ist vor allem im Zusammenspiel mit
Drehkreuzanlagen interessant.
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Lt] Terminalkonfiguration <RISDEMOS oo e
£ 12 1 1

Datei LC.Time LCFactory Hilfe

Terrniral |Zutrilt |

Leser I Vura\nsle\lungenl Texte i Modemtypen  £onen |

Nr. | Bezeichnung l
|2
1] Urbekannt Al
1 ‘Werksgelande
2 Faurn 2 Bezeichnung |F|aum 2
3 Raum 3
| aulterhalb Kiirzel I

Ubergeordnete Zone: ID: Unbekar -I

D arstelung: Hintergrund- | Wardergrund
Farbe -Farbe

Abbildung 132

Fir das Anzeige- Tableau kann auch eine Farbe der Raumzone
hinterlegt werden (Abb. 132), um eine bessere Ubersichtlichkeit bei
vielen Mitarbeitern zu erreichen.
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12 Zeit- und Zutrittsprofile

Unter einem Profil verstehen wir die Zusammenfassung von
Kartenlesern (Ort) und erlaubten Zutritts- und Buchungszeiten (Zeit).
Ein Profil gilt meist flr eine Gruppe von Personen. Im Bereich der
Zeiterfassung ist es haufig so, das alle Personen an allen Geraten zu
jeder Zeit buchen kénnen (wie die Zeiten verrechnet werden, steht
auf einem anderen Blatt). Fir diesen Fall verwenden Sie am Besten
das vordefinierte Profil ,1- Alles berechtigt”

Haben Sie eine Zutrittskontrolle im Einsatz, wird in der Regel ein
begrenztes Profil zum Einsatz kommen.

Verwaltet werden die Profile im Menipunkt [1.C.Time =
Konfiguration = Terminalkonfiguration = Register Zutritt (Abb. 133)

Terminalkonfiguration <RISDEMOC > @M

Datei LC.Time [LCFactory Hilfe

Terminal  Zutritt 1

Zutritts-Profile I Zeiten ]

Wi | Bezeichnung | Hr Bezeichnung
10 Kein i 11 [Biira 7:00-20:00

i enthaltere Tages-Programme

B0 Alles berechtigt Kopie

Leser 1 Zeiten
4: Haupteingang  [mmer
5. Mebeneingang norm. Arbeitszeit

Terminal Zeiten

]4 Haupteingang j:_l h Immer LJJ

E@J v 2

Abbildung 133
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12.1 Unterregister Zutritts-Profile

Im Unterregister Zutritts-Profile werden auf der linken Seite die
bereits vorhanden Profile angezeigt. Unter der Liste befinden sich
die Buttons zum Neuanlegen und Loschen.

Ein Profil wird mit Nummer und Bezeichnung angelegt und dann
gespeichert. Erst danach kénnen Sie auf der rechten Seite Leser und
Zeitzuordnungen treffen. Wahlen Sie links das zu bearbeitende Profil
und klicken Sie rechts auf das ,,+“.

In der Auswahlbox ,Terminal“ wahlen Sie den Lesekopf, in der
Auswahlbox ,Zeiten” die erlaubten Uhrzeiten. Gespeichert wird dann
Uber das grine Hakchen.

Neben den beiden Auswahlboxen befindet sich jeweils ein Pfeil nach
rechts — dieser springt direkt in die Terminalkonfiguration bzw. in die
Zeitendefiniton.

Nachdem Sie ein Profil angelegt haben, kann dieses sofort im
Personalstamm zugeordnet werden. Samtliche Anderungen sind
sofort aktiv, ein Neuladen der Terminals muss nicht erfolgen!

12.2 Unterregister Zeiten

Die Zusammenstellung der berechtigten Wochentage und Uhrzeiten
erfolgt im Unterregister Zeiten (Abb. 134). Auch hier haben Sie auf
der linken Seite eine Liste der bereits vorhandenen Zeitfdefinitionen.
Die Verwaltung erfolgt tber die darunter liegenden Buttons.

Ist auf der linken Seite eine Zeitdefinition gewahlt, kann diese auf der
rechten Seite bearbeitet werden. Hierflrr gelten dann die Buttons auf
der rechten Seite.

In der Auswahlbox ,Pos(ition)” wahlen Sie jeweils die nachste freie
Zahl. Die Uhrzeit wird als ,von / bis“ erfasst, wobei ,rund um die
Uhr“ als 0:00 bis 23:59 hinterlegt wird.
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Dahinter markieren Sie die Wochentage von 1 bis 7 und wahlen bei
,Berechtigung” , Buchung/Zutritt”.

Terminalkonfiguration <RISDEMO: L“:"’ E |

Datei LC.Time LCFactory Hilfe

Terminal ~ Zutritt 1

Zutiitts-Frofile ZEIlEn]

Nr Bezeichhung
2 1Werklage+8a

Mi | Bezsichhun
2 e+5a.
3 Sonntage/Feiertage
10 nomn. Arbeitszeit Gililtigkeits Zeiten
Pos I \f;nn_ ‘.Eis_ ] Mo ] Di |M\ J .Dnul. Fr J S:aul S 1 FT I .Berec.iﬂti.gung |
1 700 20:00 = X ox X R X Buchung/Zutiitt

Poz - Uhrzeit. Wochentage — = Berachtigun:
1 ~|||oron [an00 IC T 2 i Buchung/Zutiitt ~

x

foctoes [Nicht aufgefilhrten Zeitrdume sind

MNICHT berechtigt]

Abbildung 134
Unter der Auswahl der Wochentage kann eine Berechtigung auch fir
Feiertage erfolgen.

Bitte beachten Sie, dass nur die angegebenen Zeitabschnitte
berechtigt sind.

Nach dem Anlegen von neuen oder dndern von bestehenden
Zeitdefinition missen alle Terminals und MSEs komplett neu
geladen werden.
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13 Auftragsdatenerfassung (Option)

Die klassische Auftragsdatenerfassung findet meist in der Produktion
Anwendung. Hierbei ist vor allem die Kleinserienproduktion wie auch
die Einzelfertigung besonders interessant, denn bei diesen Sparten
handelt es sich um einzeln zu kalkulierende Auftrage und meist
groRere Auftragswerte. Beides sind Faktoren, die ein gewisses Risiko
bergen und daher eine genaue Nachkalkulation erforderlich machen.

In den letzten Jahren hat auch zunehmen die Projektdatenerfassung
zugenommen, da auch hierbei die genannten Faktoren zutreffen. In
I.C.Factory und diesem Handbuch wird der Begriff , Auftrag” fur alle
Arten der Datenerfassung in diesem Umfeld genutzt.

I.C.Factory erweitert die Funktionen der Zeiterfassung 1.C.Time zur
auftragsbezogenen Ermittlung und Auswertung aller
Produktionsdaten. Ein Auftrag stellt ein Ordnungskriterium dar und
ist oft gleichbedeutend mit einem Kundenauftrag.

Ein Auftrag wird dann in Arbeitsgdnge untergliedert, welche
wiederum aus einzelnen Tatigkeiten (Zeitarten) bestehen kdnnen.
Ein Auftrag hat somit mindestens zwei Hierarchiestufen, sollten aber
mehr erforderlich sein, kdnnen Uber die Zeitarten eine Dritte und
Uber eine sinnvolle Nummernkreisvergabe beliebig viele Stufen
hinzukommen.

Die Mitarbeiter verbuchen nun lhre Tagesarbeitszeit auf die
einzelnen Auftrage bzw. deren Arbeitsgdnge oder Tatigkeiten. Durch
die Einbindung der Zeiterfassung werden die gearbeiteten Zeiten
sofort entsprechend verbucht.

Die Auswertungsfunktion von [.C.Factory ermoglicht lhnen die
permanente Uberwachung aller andauernden Arbeitsgiénge und
unterstitzt Sie dadurch bei der Planung, Kontrolle und Kalkulation
von Auftragen.
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Meist wird |.C.Factory in Verbindung mit einem angeschlossenen
PPS- System (Produktions- Planungs- und Steuerungssystem)
verwendet. Der dazu notwendige zuverldssige Datenimport und —
Export wird durch offene Systemschnittstellen erreicht.

Aber auch beim Einsatz als eigenstandige Losung macht die
Ermittlung angefallener Zeiten und Mengen eine exakte
Auftragsnachkalkulation moglich.

Durch die offene  Architektur und die  vielfdltigen
Einsatzmdglichkeiten ist ein eingehendes Beratungsgesprach mit
einem Rexroth- Mitarbeiter oder Systempartner sehr zu empfehlen.

13.1 Abrechnung der Auftragsdaten

Durch |.C.Factory wird die arbeitsgangbezogene Netto-Arbeitszeit
eines Mitarbeiters ermittelt. Hierbei werden auch Pausen und
Unterbrechungen des Mitarbeiters bericksichtigt.

Fir die Korrektheit der Ergebnisse der ADE ist die VerknUpfung der
Personal- mit der Auftragsdatenerfassung sehr wichtig.

|.C.Factory ermittelt aus den einzelnen Buchungen der Mitarbeiter
Buchungspaare mit der geleisteten Arbeitszeit. Alle Auswertungen
von |.C.Factory basieren auf diesen Buchungspaaren. Der Mitarbeiter
hat neben den Buchungen der Personalzeiterfassung ( ,,KOMMEN" /
,GEHEN” /,,PAUSE”) noch folgende Buchungsmoglichkeiten:

a) Arbeitsgang — Beginn/Start

b) Arbeitsgang - Ende

c) Zeitartwechsel

d) Jeweils zusétzlich sind Mengenmeldungen maoglich

Mit den folgenden Abrechnungsbeispielen soll die Bildung der
Buchungspaare mit der geleisteten Arbeitszeit ndher erldutert
werden.

220



I.C.Line Auftragsdatenerfassung (Option)

a) ADE- Buchungspaare ohne Unterbrechung:

Dieses Beispiel ist der einfachste Fall der Abrechnung, da nur die Zeit
zwischen Beginn- und Ende- Buchung genommen wird.

7.00 &.00 11.30 16.00

| |
Eommen AGBHeginn &G Ende Gehen

Abbildung 135

Von bis Nettozeit
8.00 11.30 3.30

b) Unterbrechung der Arbeitszeit:

Liegen innerhalb der beiden ADE- Buchungen Unterbrechungen wie
z.B. Pausen oder Dienstgang vor, so werden diese Zeiten nicht
gewertet (einstellbar).

7.30 &.00 2.30 10.00 1130 16.00

| | | | | I
Kommen AGBegitin war. Pause Kommen AGEnde Gehen

Abbildung 136

Von bis Nettozeit
8.00 11.30 3.00

Sollte der Mitarbeiter seine variable Pause nicht buchen, so wird ihm
und dem gebuchten Arbeitsgang die Mindestpause abgezogen. Der
Zeitraum fir die nicht gebuchte variable Pause beginnt bei ,variable
Pause von“ (Kapitel: Arbeitsschicht / Pausen).
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Eine Konfigurationsmoglichkeit ist, dass die Gehen- Buchung des
Tages aus der Zeiterfassung gleichzeitig auch den Arbeitsgang
beenden soll. Am nachsten Morgen muss dann wieder eine Auftrags-
Startbuchung erfolgen.

Es kann eingestellt werden, dass der zuletzt gebuchte Arbeitsgang
am nachsten morgen mit der Kommen- Buchung automatisch
wieder anlaufen soll.

Der automatische Wiederanlauf fihrt bei mehrtdgigen Arbeiten an
einem Arbeitsgang zu einer Reduzierung des Arbeitsaufwandes fir
die ADE. Er birgt aber auch die Gefahr, dass bei vergessenen AG-
Fertig-Buchungen Zeiten einem Arbeitsgang zugeordnet werden, die
diesen nicht betreffen. Eingeschaltet wird der Automatische
Wiederanlauf Gber den Systemparameter 200.
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13.2 ADE- Auftrage

Sie erreichen die Auftragsverwaltung Gber den MenUpunkt
|.C.Factory = ADE- Auftrage (Abb. 137).

Der ADE- Auftrag dient in erster Linie als Ubergeordneter Punkt dem
die weiteren Teilschritte zugeordnet werden.

[LE] ADE-Auftrage <RISDEMO> |
Datei LC.Time LCFactory Funktionen Hilfe
Aufrag: — [1o0 | [Buchhatung

Auftrag ] Arbeitsgange I

-Zeitlicher Ablavt Freifelder
Erstellung W Bemerkungen |
Freigabe: ,7 Freifeld 2 |

Fertigmeld.: ,7 Freifeld 3 l

Freifeld 4 |
Freifeld 5 |

Beschreibung des Auftrags:

‘Bearheite Satz 1 von 1 Lazchen Meuanlegen

Suchen Start

13 | 4 ‘ b3 | 3 ] Riicknehmen K.opieren

Umgeschaltet in AMZEIGEMANDERN-Modus...
p
Abbildung 137

Jedem Auftrag kann ein geplanter Fertigungsbeginn (,Freigabe”)
zugeordnet werden. Auf Wunsch kann das System so eingestellt
werden, dass Auftrdge explizit flr die Fertigung freigegeben werden
mussen. Diese Aktion kann nur von einer hierflir berechtigten
Person durchgefiihrt werden.

Die Freifelder kénnen, vergleichbar den Gruppierungsfeldern im
Personalstamm, beliebig belegt werden. Spater sind darlber auch
Auswertungen moglich.
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Hier kdnnen beliebige Bemerkungen zum Auftrag gemacht werden.
Die Bezeichnung der Freifelder wird in den Systemparametern
(Nummern: 271 - 275) eingestellt.

13.3 Arbeitsgange

Jeder Auftrag unterteilt sich in einen oder mehrere Arbeitsgange. Ein
Arbeitsgang beschreibt einen Arbeitsschritt zur Erfillung des
Auftrages. Sie erreichen die Verwaltung Uber den Unterregister
LArbeitsgange” (Abb. 138).

[Lc] ADE-Aufirage <RISDEMO>
Datei LC.Time LCFactory Funktionen Hilfe

Aultrag [ro0 J |Buchhalung
Aufrag  Arbeitsgange l
Arheitsgang'h _] |Kontierund
Grunddatsn l weitere Dalen1
Zeiticher Ablauf : Freifelder
Erstelung: |19.01.2015  PlanBeginn: Bemerkungen [ ]
Freigabe: Plan-Ende: Freifeld 2 '—
Fertigmeld.: Freifeld 3 ’—
Freifeld 4 l—
Beschreibung der T atigkeiter: Freifeld & ’—
P
Zeitart: j
Teieart: _‘?]
. Mazching: _7J
‘Bearbeite Satz 1waon 1 Laschen Meuanlzgen
Suchen Start
K | < ‘ N I 3| 1 Riicknshmen Kapieren

Urmngeschaltet zu Arbeitzgange..

Abbildung 138

Zusatzlich zu den Vorgaben fir den zeitlichen Ablauf und den
Freifeldern kénnen Sie rechts unten eine Zeitart zuordnen. Dieser
Zeitart (meist Tatigkeit) kann ein Stundensatz hinterlegt werden.

Besonders interessant ist flr einen Soll- Ist Vergleich die
Hinterlegung von Plandaten im Unterregister , weitere Daten®.

Die Felder ,Verantwortlich” und ,bendtigte Qualifikation” haben nur
informativen Charakter.
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Arbeitsgange  kénnen in  so genannten ADE- Einheiten
zusammengefasst werden. Bei der Buchung am Terminal bucht der
Mitarbeiter auf die ADE- Einheit, welche die Zeiten nach einem
bestimmten Schllssel auf die enthaltenen Arbeitsgange aufteilt. Der
Schlissel ergibt sich Gber die Summe der Verhaltniszahlen, die in
den ,weiteren Daten” als Basiswerte erfasst wurden. Beachten Sie
dazu die Systemparameter ab Nr. 228.

13.4 Erweiterte Stammdaten & Sonstiges
(MenUpunkt I.C.Factory = Erweiterte Stammdaten)
13.4.1 Tatigkeiten

Die Tatigkeit, die der Mitarbeiter am Terminal mitbucht (z.B.
Reinigen, Risten, Fertigen usw.), kann mit einem Stundensatz
(Kostentyp) hinterlegt werden (Abb. 139). Geben Sie hier nur den
Maschinen- oder Tatigkeitskostensatz ohne die Personalkosten ein,
so koénnen Sie beim Mitarbeiter einen Stundensatz fir die
Personalkosten hinterlegen. Auf den Listen werden dann spéter die
Personal- und Maschinen/Tatigkeitskosten getrennt ausgewiesen.

Zusatzlich besteht die Moglichkeit, die unter der jeweiligen Tatigkeit
angefallenen Zeiten auch auf Zeiterfassungskonten zu buchen. So
sind Uber die ,Statistiken” Auswertungen denkbar, die die Netto-
Arbeitszeit eines jeden Mitarbeiters im Verhdltnis zu seinen
Tatigkeiten ausweist.

Auch ist die automatische Verbuchung auf Kostenstellen moglich.

Der Zeitaufwand in % bezieht sich auf die Personaleinsatzplanung,
die auf Basis der gleichen Tatigkeiten arbeitet. In der ADE hat das
Feld keine Auswirkungen.
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[Lt] Erweiterte Stammdaten <RISDEMO> | (5 |
Datei LC.Time LCFactory Funktionen Hilfe
T dtigkeiten l Kostentypen] Quallhkatlonenl ADE Einheiten Teﬂearten] Artikel ] Maschlne.-"Arb3|tspIatz1 Dlverses]
Tatigkeit: |1 j Bezeichnung: |B'L,iro
Kiirzel Biira
Kaostentyp: 2 Arbeiter Zeitaufwand: k4
Konto: i]
[ur Werrechnung der angefallenen Zeiten auf ein Abrechnungs-Konta)
Kostenst.: il
1Suchen ikl Meuanlegen
| | | | - Suchen Start

Abbildung 139

13.4.2 Kostentypen

Kostentypen dienen der Berechnung der Kosten in Euro von
angefallenen Stunden. Der Stundensatz wird als Kostentyp
verschlisselt, da es so mdglich ist die Bearbeitung der Stammdaten
von den Personalkosten zu trennen. Bei Anderungen miissen diese
nur zentral an einer Stelle erfolgen anstatt bei jedem Mitarbeiter
einzeln.

13.4.3 Sonstiges

Um mit der Auftragsdatenerfassung zu beginnen, missen nur noch
die ADE- Buchungsstati angelegt werden. Fir die ADE bendtigen Sie
mindestens einen Status ,ADE- Start” und ,ADE- Ende”. Sollen
Mengenmeldungen oder fixe Zeitsummen gebucht werden, sollten
noch die Stati ,Mengenmeldung” und ,Neutral” angelegt werden.
Beachten Sie dazu bitte das Kapitel Verrechnungsgrundlagen /
Statusstamm / ADE.
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13.5 Buchungsbearbeitung im Kalender

Die Eintragung und Bearbeitung von Buchungen kann Uber den
Kalender der Zeiterfassung erfolgen. Ndheres ist im Kapitel Kalender
/ Tageskalender / Abschnitt ADE beschrieben.

13.6 Buchungsbearbeitung in der ADE- Buchungsmaske

Wahrend die Buchungsbearbeitung im Kalender immer an den
gewdhlten  Mitarbeiter gebunden ist, erlaubt die ADE-
Buchungsmaske unter anderem auch die Auswahl nach Auftragen.

Sie erreichen die ADE- Buchungsmaske Uber den MenUtpunkt
I.C.Factory = ADE-Buchungen.

@ Buchungs-Maske <RISDEMO> l =E X
Datei  LC.Time LCFactory Hilfe

Auswahlriterien FZE-Buch.
Zeit : :
SITaun: 101.01.2M5 Einzelne ADE-Buchungern:

i
*19.01.2015 won biz Status titarbeiter Aufragis, -

DE-“wWerte ] Gruppen-Buch. ]

Mitarbeiter: | 02.01.2015 - 03.00] 02.01.2015 - 11:00[ 1:5tat [ 1: Beutel, Hans
Auftrag: 1100 j
\Buchhaltung
Arb.gang: j
Binheit [ j
Aktualizieren
Anzeige: [T Meldungen =
v FZE-Buch. [v ADE-were HI - | > | H| IQI Anderm Meuanlegen|  Laschen

¥ ADF-Buch [ ANF-Finh

Abbildung 140

Auf der linken Seite erfolgt die Auswahl der zu betrachtenden Daten
die Uber einen Zeitbereich und Mitarbeiter- bzw. Auftragsbezogen
bearbeitet werden kdnnen.
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Im Register ,ADE-Buch” ( Abb. 140) erscheint nach dem Betéatigen
des ,Aktualisieren-, Buttons eine chronologische Liste der einzelnen
Buchungen.

Anderungen an vorhandenen Buchungen nehmen Sie Uber einen
Doppelklick auf die jeweilige Buchung vor. Alternativ kénnen Sie
auch den Button in der Fulszeile der Maske nutzen.

Anderung ADE-Buchung léJ
Grunddaten

Datum: 02.01.2015

Uhrzeit:  {ng.00 vermechhet:
Status: 1 j ADE-Gtart
Mitarbeiter: {4 j Beutel Hans

Auftrag: {100 j Buchhaltung
s 1 j Standard-AG
£ Einheit G|

Optionale Angaben

Zeitart: 4 j Werkauf DOB
Menge 1:

tenge 2: Feste Dauer:

0K | Abbrechen |

Abbildung 141

Die sich 6ffnende Maske (Abb. 141) ist identisch mit der Maske zum
Neuanlegen einer ADE-Buchung. Diese Funktion starten Sie Uber den
»Neuanlegen” Button.

Unterhalb der Eingabe von Datum und Uhrzeit erfolgt die Auswahl
des Buchungsstatus (Start oder Ende- Buchung) und des
Mitarbeiters.

Uber die Feldhilfen bei Auftrag und Arbeitsgang wéhlen Sie jeweils
einen Eintrag aus. Zusatzlich kann noch eine Zeitart (=Tatigkeit)
ausgewahlt und eine Mengenbuchung durchgefihrt werden. Die
,Feste Dauer” wird in Verbindung mit einem ,Neutral” Status
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verwendet. Hierbei wird dann nicht die Differenz aus Start und Ende-
Buchung verwendet sondern ausschlieRlich die hier eingetragene
Zeitsumme.

Im Register ,ADE- Werte” werden die Einzelbuchungen zu
Buchungsparchen (Start — Stopp) zusammengefasst und die daraus
errechnete Dauer gleich mit angezeigt. Die Buchungsbearbeitung
hier erfolgt analog der im Register ,,ADE-.Buch”.

13.7 Einrichtung Terminal- Funktionen

Soll die Erfassung der Auftragsdaten durch die Mitarbeiter Uber
Hardware- Terminals erfolgen, werden diese zunachst wie
Zeiterfassungsterminals angelegt. Beachten Sie hierzu bitte das
Kapitel ,Terminalkonfiguration”.

Abweichend von der dort beschriebenen Vorgehensweise werden
am Terminal angeschlossene Barcode- Scanner flr Auftragsdaten

nicht explizit konfiguriert.

Flr die Nutzung zur ADE missen nach dem Anlegen des Terminals
nur noch die Funktionstasten belegt werden.
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Datei LC.Time LCFactory Hilfe

Terrniral |Zutrilt |

Leser |Vura\nsle\lungen| Texte | Mudamlypanl Zunenl
- 0SYSTEM
£ 3:Rechner

Mi Bezsichhung T Aktiv

IB ,ﬁ\u"erwaltung LI I

-

tung -
:H aupteingan:| I Terminal

2
-~ g 10MNebeneinga

Rexroth-Terminal

Programm MSE (Multifunktionelle 51 + T Ganerierungl
Betrishsmodus lDflIine jeng

5
I Inimner vetbunden  Thread | L] E;giglkﬂtulr?goagas

[~ Optos

- Zeitgesteusite Aklionen
‘ Aktion_ | Frequenz_ | ab | Endebedingung_ | Dauer |

Aktion: Frequenz: Anfangszeit (Intervall  Dauer min.

I | = |

B2 vix|

Abbildung 142

Uber den Button ,Definition” (Abb. 142) wechseln Sie in die
Programmdefinition. Rufen Sie hier einfach Ihr Standardprogramm
fir die Zeiterfassungsterminals auf und kopieren Sie dieses.
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-+ Terminal-Kenfiguration [Pregramm] <RISDEMO: e S

Datei LCTime LC.Factory Programm Funktionen Hilfe

Programm | Terminal |

Programim: ADE-Terminal _J Information:

Terminaltyp: |Terminal, 1 Lesekopf, Display+Tastatur LJ

Funitionen | Tede | Protokoll | Sonstiges |
S I{ALRumatischerWechsel | Fq |[Kommen | g ||keine Funktion |
?|Gahen | ?|keine|=unkuun |
?|Salduahfrage | ?|keineFunk‘tiDn |
?|Unterhrechungsgrund | ?|keine Funktion |
?|Urtterbrechungsgrund | §|Spezialprngramm |

Bearbeite Satz 1von 1 o chen e
Suchen Start

[< | = | = ‘ = | Riicknehmen Kopieren

Abbildung 143

Wahlen Sie dann z.B. fir die Taste F 6 Uber die Auswahlbox den
Eintrag ,ADE- Buchung”. AnschlieRend klicken Sie direkt auf den
Button ,F 6“ (Abb. 143).

Wahlen Sie im jetzt ge6ffneten Fenster den Status ,ADE- Start” aus.
Meist soll die Buchung auf Basis von Auftrag und Arbeitsgang
erfolgen. Hierbei spielt es keine Rolle, ob die Auftragsdaten per
Tastatur oder Barcode- Leser eingelesen werden. Ausnahme bilden
hierzu lediglich Sonderformen von Barcodes.

Ist die Eingabe einer Tatigkeit erwinscht, kann diese manuell
eingegeben oder fest mit der Funktionstaste verknUpft werden.

Auch die Eingabe einer ,absoluten Dauer” oder einer
Mengenmeldung ist vom Anwendungsfall abhédngig.
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Uber die Mehrfach-Buchung kénnen mehrere Mitarbeiter
hintereinander auf den gleichen Auftrag buchen, ohne die Eingaben
jedes Mal wieder neu zu tatigen. Dies ist aber eher die Ausnahme.

= ADE-Buchung &J
An- brw Abmelden eines ADE-Auftrags
Buchung auf Status:

Status:  [13 | ADE-5tart ﬂ
Buchung auf Basis von: Auftrag+Arbeitsgang -
Eingabe Zeitart: 1Man|_|e\|e Eingabe -
Eingabe Arbeitsplatz: Keine >
Eingabe ‘absolute Dauer: Mein -
Mengen-Meldungen keine -
Mehrfach-Buchung: keine -
Buchungsprufung: Standard

OK Abbrechen

Abbildung 144

Die Buchungsprifung prift im Standardfall ab, ob die eingegebenen
Auftragsdaten glltig sind, d.h. ob z.B. der Auftrag vorhanden ist.

Die erweiterte Buchungsprifung pruft zusatzlich noch die logische
Reihenfolge ab (Kommen vor Start, usw.).

Die beschriebenen Schritte sind jetzt analog fir die nachsten
Funktionstasten (ADE- Ende, Mengenmeldung usw.) zu wiederholen.
Das neue Programm muss gespeichert und dem  Terminal
zugeordnet werden.

Im Anschluss wird das Terminal komplett neu geladen, damit die
geanderte Tastenbelegung aktiv werden kann.
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13.8 ADE- Auswertungen

Die Auswertung der Auftragsdatenerfassung sowie verschiedene
Ubersichts-Listen erreichen Sie Uber die Druckmaske (Druckersymbol
in der Startmaske).

Wahlen Sie links oben den Punkt ,ADE”, in der darunter liegenden
Auswahl wahlen Sie den jeweiligen Listentyp (Abb. 145). Die ADE-
Listen werden dann auf der rechten Maskenseite auf eine bestimmte
Datenmenge begrenzt.

-+ Listen/Auswertungen [Auswertung Auftrage] <RISDEMO>nLEIM

Datei LCTime LC.Factory Liste Hilfe

[l

" Stammdaten

 Arbeitszeitmodelle
© Verrechnungsgrundl.

von Aufirag: | |
bis Auftrag: | |

" Auswertungen Arb.gang: | bis |

* ADE Zeitraum: | bis |

[ o]~

Mitarbeiter: |

| Auswertung Aufirge
Auswertung Mitarbeiter Zeitart: |
Auswertung Zeitarten :
Auswertung Zeitraum Teileart I

Auswertung Teilearten Statu =

Auswertung Kostentypen S [ale Autirdge -]
Auswertung SolHst-Vergleich Ansicht IGM = i
Arbeits-Liste

Arbeits_Schei

Arbeits-Schein (Einheiten)

Barcode-Aufkleber “orlage: ] ;] Vorlage speichermn I |

B
Artikel-Aufkleber

Artivek-Aufideber (Einhietten) Dricken ] Anzeigen l Druckerwahl I|

Abbildung 145

I
Abteilung: | |
I
I

| o]

Die ersten funf Listen der Auswahlbox zeigen Stammdaten
(Zeitarten, Kostentypen) bzw. Ubersichten der Auftrdge ohne
Buchungsdaten (Auftrage, Arbeitsgdnge, ADE- Einheiten).

Die folgenden Listen (Titel Auswertung XX) werden in verschiedenen
Verdichtungsstufen (Ubersicht, Normal, Detail) angeboten. Diese
beinhalten dann die gebuchten Zeitsummen, bei Stufe , Detail“ auch
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die einzelnen Buchungen, und stellen vielfaltige Informationen zu
den gebuchten Auftrdagen zur Verflgung.

Unterhalb der Auswertungen (ab Arbeits- Liste) finden Sie
verschiedene Formen von Auftragsbegleitpapieren (Laufzettel). Je
nach Definition werden neben den Auftragsinformationen auch die
Barcodes flr eine Erfassung per Scanner am Terminal mit
angedruckt.

In der Liste Auswertung Auftrag (Detail) sind alle den Auftrag
betreffenden Buchungen aufgefiihrt, und zwar nach Arbeitsgangen
geordnet.

13.8.1 Auswertungsbeispiele

Auswertungen Auftrage (Detail):

E¥ ADE Auswertung Auftraege (Deta - @&‘
10f31 > M S & |10z - Toak1173 1002 11730f1173
~
I.C Line/d 4.4 Rexroth GmbH B
3 o 3
A _aut Lptvla il
it Auswertung Auftrag (Detail) Seite: 1431
Auftrag: 271000 bis 219200,
Baszis: Brutto-Flagche
Datum von/bis Art Mitarbeiter Zeitart Info Dauer Gutstuechusschuss St.Zeit
Buftrag: _ 2i1ctar; dei' € D70, i 00X ASE] _ Summe. +5:08
hG: 1 Standard-AG Summe: +3:08 20000 402 44 |
15022006 1020 - 1313 T/T 62:%Wer T v vd 700 PA/Dnckworstufe +2:14
22022005 1301 1424 T/T 61:% 704; PAProd. Kenfeld +1:23
24022005 O0T:18 -08:53 T/T 58:¢ T07: PAJLagerarh ., Ar +1:34 200 00 +0:00 28
04.11.2005 10141401 T 53w T02: PAProd. Kaschic +3:57
Puftrag: 2117 _ 37 57 ° 5 Mehrung Terminal .27 5 Summe: +1Z:00 |
hG: 1 Slandardt-AG Summe: +12:00 ]
05042005 1404 -00:00 MM 59 s e ser <o tme 331: Fahrzeit Fix +6.00
1405 -00:00 MM 52 G st - <. 21: Technikereinsatz Fix +G:00
Buftrag:  211._ .. Summe: +0:30 ]
hG: 1 Summe: +0:30 ]
04022005 D00 -00:00 TAT 1. 4 o e Fix 030
Ruftrag: 21127 205D W T, 35k AVP-ISO Summa: +2:19 |
hG: 1 Standard-AG Summe: +2:19 8500 +01.38 |
02032005 08:52-10051 TiT 52 7 T4 PAProd. Kanfekt +1:44 40 00 +0:02 36
1061 -11:07 T/T 68 ¢ 702: PAProd. Kasehic +0:16 500 4003 .12
1107 -11:26 T/T §8: - T03: PAProd. Stanzel +0:19 40 00 +0:00.28
~

Abbildung 146
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Pro Auftrag und Arbeitsgang werden alle Buchungen der Mitarbeiter
einzeln angezeigt. Neben dem Mitarbeiternamen sehen Sie die
Tatigkeit (Zeitart) und die aus den Buchungen berechnete Dauer. Pro
Verdichtungsstufe (Auftrag, Arbeitsgang) wird die Dauer der
Bearbeitung aufsummiert.

Wurden Mengen-Meldungen getatigt werden diese mit angezeigt
und soweit moglich eine Stlickzeit berechnet.

Auswertung Mitarbeiter (Detail):

¥ ADE Auswertung Mitarbeiter (De =]
1016 » M S & oz v TotalB41  100% 641 of B41

ES]

I.C.Line/4 4.4 Rexroth GmbH e $LE -'F“;
- ° = i SN G
Auswertung Mitarbeiter (Detail) Seite: 1416

lew _ma_lrpt vz.4

Zeitraum: 16.01 2008 bis 2802 2008, ADL 1,

Basis: Brutte- Flasche

von £ bis Art Auttrag Arbeitsasna Isitet  Info Dzuer GutstusckAusschuss
Mitarbeiter:  7: Meier, Fritz Fumme +206: 14 |
16.01.2006 (M ontag) Summe: +E:08 |
07:38 -10:200 TJT 2127 1=+ = T Standard-AG 0% Quali +2:42
103016016 T 213 T U7 eeelm 0 U1 Standand-AG 707 Lager +526
17.01.2006 (Dienstag) Summe: +8:27 |
07:03-08:10 TT 2123 a1 71 Standard-AG 705 Quali Parént +104
07:04-00:10 TJT 212 1: Standard-AG 702: Produ ParAnt +1:03
09:10 - 16:00 T/ 21Z ., i Lv.cel: Standard-AG 704 Produ +6:20
18.01.2006 (Mittwoch) Summe: +3:13
07:02 -08:10 TJT 212 % *1: Standard- AG 704 Produ +1:08
0840 - 1145 TT 21 “: Standard- A 707 Lager +3:35
11:45 - 16:51 TH 21 * ~i- 1 Standard-AG 705 Quali +4:36
19.01,2006 (D F Summe: +B:07 ]
07481247 TT 310wiiiie YRR *. Standard-AG 705 Qual +a20
1247 1626 T Z0EI% ., s i Automatisch erzeugt  707: Lager +3:38
20.01.2006 (F reitag) Summe: _+6:55 |
06:4% - 13:37 T 21I07 Loeds o Comiedins oo, 0 Standard-AG 707 Lager +6:66

23.01.2006 (Montaq)

D665 - 16:02 TM Zi.0 5

Summe. +8.37 ]
Standard-AG 705: Quali 4827

24.01.2006 (Dienstag) Summe: +3:13 |

0B:59 - 0742 TUT 2157 * Standard-AG 705: Quali +0:d4

07:43 - 1642 TH 21Zabe . . Standard-AG 705: Quali +8:20

25.01.2006 (Mittwoch) Summe: +5:24

D713 -08:10 T/T Z08%71:: ¥ .1-*: Automatisch erzeugt  707: Lager +0ET

D80 - 1430 T/T Z120i 0 gh n .o Standard- AG 705: Quali +5:50 b
< >

Abbildung 147

Hier werden pro Mitarbeiter alle Auftrage angezeigt, auf die vom
jeweiligen Mitarbeiter im gewdhlten Zeitraum gebucht wurde. Die
Gliederung erfolgt pro Mitarbeiter Tageweise, so das sich gut
nachvollziehen lasst, welche Auftrage vom jeweiligen Mitarbeiter
wann bearbeitet wurden.
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Auswertungen Zeitarten Ubersicht

B¥ ADE Auswertung Zeitarten (Uber: Q@@
"I 406 P M & & |0z Total420  100% 420 of 420

1.C Lined 4.4 Rexroth GmbH e
i oo i

Auswertung Zeitart (Ubersicht) e ¢
A _za_krpt W15

TeHraum: 16.01 2008 bis 31.01 2008,

Basis: Brutto- Flasshe

Auftran Dauer GutstusckAusschuss

[zeitat: 701 PAIDIUCK summe: _ ssees

e {0 RESIL +6:42
+5:35
+2:19
s
+1:43
+5:49
+12:29
s

Summe: +27:42

4300
4037
4030
+2:50
+1:28
+103
4030
+4:32
4027
40115
+2:45
+0:15
4702
+2:20

Abbildung 148

Die Auswertung nach Zeitarten gibt einen Uberblick, welche
Tatigkeiten pro Auftrag mit welcher Dauer aufgelaufen sind. Sind die
Zeitarten an Maschinen gebunden (Druck an Maschine X) erhalten
Sie gleichzeitig eine Ubersicht iber Maschinenlaufzeiten und kénnen
so z.B. Wartungsarbeiten entsprechend planen.

Auswertung Kostentypen

Wurde den Mitarbeitern und den Tatigkeiten ein Kostensatz
zugeordnet, ermoglicht diese Auswertung direkt die Anzeige mit
Geldbetragen. Da bei den Kostentypen auf ein Wahrungssymbol
verzichtet wurde, ist die Auswertung nicht an eine Wahrungszone
gebunden.
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In der Stufe ,Detail” wird neben den Komplettkosten des Auftrages
zwischen Personal und Maschinenkosten (lber Zeitarten)
unterschieden.

E¥ ADE Auswertung Kostentypen (b
L] 4ofd S & 100z ~|| Toal244  100x  2440f244
S
I.C Line/d 4.4 Rexroth GmbH indie T
i 5 LITEES
A _ia_k.pt V6 Auswertung Kosten (Ubersicht) Saita: 4/ 4
ST 2008 575 3T DT 2008, AT T
Bagis: Brutte-Flasche
Arbeitsgang Kosten Dauer Gutstueck Ausschuss
Auftrag: 212% S8 D e ) Summe: 25 +2:13 ‘
1: Standard- AG AT +2:13
Auftrag: 217~ et Summe : 03] |
1: 5tandard- AG %74 #1408
[Auftrag: 217~ i dery S Rk - Summe o +118 |
1: Standard- AG G +1:15
[Auttrag: 2122750 o5 T < summe s +21:10 |
1: Standard- AG T AR
Auftrag: 21275 7. % 7 L2uiee o f Summe: e n _ +0:33 |
1: Standard- AG TR +0:33
Auftrag: 21 :"?._;.7 Summe: s +11:37 \
1: 5tandard- AG EHEE +11:37 b
< >

Abbildung 149
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14 Intranet Portal (Option)

Das Intranet- Portal stellt, je nach erworbenen Optionen und
Einrichtung, einen zentralen Zugang fUr die Mitarbeiter zur
Zeiterfassung dar. So kann ein Web-Terminal das Buchen von
Zeiterfassungs- und Auftragsbuchungen ermdglichen, ein weiteres
erlaubt die manuelle Nachverbuchung fir Projekte. Das Anzeige-
Tableau (fur Zeiterfassung oder Zutrittskontrolle) ist hier ebenso
integriert wie das Modul , Workflow” zur papierlosen Beantragung
von z.B. Urlaub.

Das Intranet Portal lduft unter dem Microsoft Internet Information
Server, der bei Windows (je nach Version) mitgeliefert wird. Achten
Sie auf einen aktuellen Versionsstand und die Pflege der
entsprechenden Patches.

14.1 Installation

Starten Sie das Programm ,IcLine45-Web.EXE” und folgen Sie den
Anweisungen.

Als Installationspfad wahlen Sie ,C:\Inetpub\wwwroot\icline”, somit
werden alle Rexroth- Intranet Applikationen getrennt von der
urspringlichen Installation gehalten.

Fir die korrekte Verlinkung geben Sie noch die URL an, falls diese
von der automatisch ermittelten abweicht (Abb. 150).

Verzeichnis auf Webserver [i_hj

D atei C:AnetPubbwwwrooth|CLine

Abbrechen

Abbildung 150

Der folgende Dialog (Abb. 151) zeigt dann noch mal die angelegten
Pfade und die notwendigen Ausfihrungsrechte.
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a7 Die Dateien wurden in folgendes Werzeichnis inzstalliert:
@ C:hnetPubbwwwroot\| Cline
"

Folgende Schritte sind jetzt noch nitig;

1) Augfuihrberechtigung fir 1ISAP1-DLL's
"SyztemsteuerungMenvaltungsntermet-Dienste-tanager”

2] Zugriffsrechte

fiir webserver [IUSE_\WS-ThwLU)

auf: HELMM\SoftwaretRISARIS Zeith4.0
auf: chICLinedd Wi Thapemag

3) Dnatenbarnk-Login
Einzustellen uber [CL-Grundeinnichtung

Aufruf Lber:
http:/ A5 -TIw U ACLine

Abbildung 151

Im Microsoft IS wird der Skriptzugriff fir den Ordner ,icline”
aktiviert (Abb. 152).

* Internet-Informationsdienste

Datei  Akkion  Ansicht 7

Eigenschaften von icline

& =  B[m X5 22| rm
s ——— N Werssichtis | Dikumerts | Vrssichrissichetheit | HTTP-Hasder | Benutasrdefinists Fekler |
&) AHDREAS-S (lakaler Computer) (@] Default.htm Beim Yerbinden mit digser Ressowrce soll der Inhalt aus Folgendam kommen:
Websites (9] forward.htm (&) dem ausgewahlten Verzsichnis
- gl Standardwebsits (8] inc_disp.if
= @ 11SHel inc_disp.gi einer Netzwerklreigabe auf einem anderen Computer
L 5 (@] inc_foot.txt

© einer Unisitung zu siner UAL

{0 idine

. @] inc_head.bxt
4% Virtusller Standardserver fir 3] nc_esd.ox

(@] iwterm.di

3] loga.

% kit Besuche protokalieren
50_binjoa Ressourcs indzisren

(3] st [ schieben

[8] mastat.htm [ Verzsichris durchsuchen

@] mastata_htm

(3] mastats_Buchha. Anwendungseinstellungen

[ EERREN | — [Brendardznnerding | [Erstellen
(@] mastata_versan.H
[8] mascata_w. bt Ausgangspunkt <Standardwebsite: T
(] maststf_slls. bt Ausfibiberechtigungen|
|@] rastats_htm )
[8] style.css A Entladen
(@] web.di

< | 3|

[0k ] [ abbrechen | [Obemenmen] [ Hife

Abbildung 152
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In der Registry wird der Vollzugriff fir den Pfad
,HKEY_LOCAL _MACHINE \SOFTWARE\RIS” fiir das Internetgastkonto
benotigt (Abb. 153).

Datei Bearbeiten Ansicht Faworiten 7

O Mozl A
(22 mazila.org
{1 muves Technologies
&l Notwork I<E tigungen fiir RIS
(] Mico Mak Computing
(21 WWIDIA Carporation SEHEHen
(3 osc Gruppen- oder Benutzemamen:
(1 PIzELA
& Policies €I ERSTELLER-BESITZER A
(2 Program Groups [ <l [ANDRE,
[ Realtek. € Internetgastkonts (AMDREAS. s:\lus:H,ANDREAsrs:]] 3
(] Realtek Semiconductar Corp. TYSTEM =
€ 5 &
= RIS-ZEIT < i ] B
=340
3 Instoirs Berechligungen fiir
B8 Mok Intemetgastionio Zuassen  Yemeigem
(1 Maskcol E Wollzugiiff E
0 Maskyal Lesen O
(0 Mskwin Spezielle Berechiigungen
(2 riszeit_db
(] riszeit-test
(1 Terminal
3 TermTool T
(2 web Klicken Sie aul "Erweitert”, um spezislle
e Berechtigungen oder emwelerte Einstelngen
(21 Schiumberger lielble
Q3 secure | | ok [[esbrechen | [Obemehmen |
< I >

ArbeitsplatAHKEY_LOCAL_MACHINE|SOFTWAREIRIS

Abbildung 153

Gleiches gilt fur den Ordner I.C.Line4\sysmsg (Abb.154).

Eigenschaften von Sysmsg,
@ zuricl | Algemein| Freigabe | Sicherheit | Webtreigabe | Anpassen|
Sie kiinnen diesen Ordner flir andere Benutzer im ) " =3
v [ @ Netzwetk frsigeben, Kicken Sie dazu auf "Diesen Drdner Lt S S RC N ) P
B freigeben'! ~
Freigabeberechtigungen =T
3 ) Diesen Ordner nicht freigeben

() Dissen Ordner heigeben Gruppen- oder Benutzemamen:
[ !
Jed:

@ Berutzesbegrenzung. () Hochstanzahl zulassen
E]

O Zugelassene Anzaht

Klcken S auf Berechigunger’ un [ Berechtgurgen
i o Hi ) (ks

3 iir den "
Zugriff aut dissen Ordner festeulgen. Berechtigungen fiir

Klicken Sie auf s
um die Einstellungen fiir den Offinezugrift

Zuassen Vemweigem

e Wollugriff ]
au koniigureren Erdem ]
2

Der Windows-Firewal ist so konfiguriert, dass dieser Ordner fiir
andere Computer im Metawerk freioegeben werden kann.
‘windows Fitewslleinstelungen anzeigen

(Ibermehmi
TE g Taok Cisihid
£ kunden In-16-1339_0430.0¢ Obermehmen
13 Inetpub msq_sconf.bxt
® [ MsoCache o [Elmsg rchalext 1KE  Textdokument 16,03.2006 12:35
" == ' [ smart_resroth.ick 1KE LCK-Datel 16,03.2006 12:20 -
! =)

290 Chiekte(e) (Freier Speicherplatz: 48,6 GB) 9,47 MB 4 avbeitsplatz

Abbildung 154
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Nach erfolgter Installation und Neustart des WWW- Dienstes steht
Ihnen das Portal (Abb. 155) unter der vorher eingerichteten URL zur
Verfligung.

I.C.Line/4 - Portal

Homepage

Abbildung 155

Zeigt die Startseite des Portals Module an, die Sie nicht freigeben
mochten,  o6ffnen  Sie  einfach  die  ,Default.htm” im
Installationsverzeichnis und deaktivieren Sie die unerwiinschten
Links.

Besonderheit beim Windows 2003 Server

Der IS erfordert hier noch eine weitere Einstellung. I.C.Line muss als
Webdiensterweiterung zugelassen werden. Die auszufiihrenden
DLLs aus dem Ordner \inetpub\wwwroot\icline\ miussen
namentlich zugelassen werden (Abb. 156):

Web.dll, webframe.dll, webterm.dll, webzuko.dll, workflow.dll (Abb.
157)
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t Internetinformationsdienste-Manager

=101 ]

‘fg Datei  Akkion  Ansicht  Fenster 7

SETES

e o | BEXEDBIBIZ]> =0

_J aspnet_client
_J ICLine
-__) Webdiensterweiterunge

1=}

Internet Diaka Conneckor
Serverseitige Includes (S5I)
WebDay

E'g Inkernetinformationsdienste £ | WhiFe [sterweiterung | Status |
B i wsz003 (lokaler Computer] | <7 Alllm‘ekannten ISAPT-Ermeite,.,  VYerweigert
) Anwendungspocls “F  ble unbekannten CGI-Erweitery...  Yerweigert
1] Websites ) Active Server Pages Werweigert
=@ Standardwebsite [%8 AsPMET v1.1.4322 Zugelassen

Verweigert
Verweigert
Werweigert

4 | _'I Erweitert # Standard

Abbildung 156

Eigenschaften der Webdiensterweiterung - icli 2lx| - o] x|

allgemein  Erforderliche Dateien |

Folgende Dateien missen akkiviert sein, damit icline auf dem

115-Webserver ausgefiibrt werden kann, Deakkivieren oder Entfernen Lriis |
einer Datei kann dazu Fihren, dass icline {oder eine andere .
webdiensterweiterung) nicht mehr ordnungsgemald ausgefihrt wird, weigert
Weigett
weigert
Dateien: nelassen
Dateinarme | Skaku: Hinzufiigen. .. .
i\ Inetpublwmroot ICLIne web, di Zugel weigert
CriInetpubiwwwroot ICLIne wWebFrame. dl - Zugel: weigert
i Inetpublysaroot\ ICLIns\WebTerm.dl - 2ugel Entfernen weigert

Ci\Inetpubiweroot ICLinelwebZuko.dll - Zugel:
CriInetpubiwwwroot ICLIne workflow.dil - Zugel: Zilassen

Iicht zulassen

| |

il

SETES

[a]4 I Abbrechen | Ulgernehmenl HilFe

Abbildung 157

243



Intranet Portal (Option) I.C.Line

14.2 Anzeige- Tableau Zeit (Option)

Das Anzeige- Tableau ist ein eigenstdndiges Windows-Programm,
welches auf dem Server lduft und im WEB- Ordner HTML- Dateien
ablegt. Diese werden Uber die Portaloberflaiche aufgerufen. Pro
Abteilung wird ein eigenes File abgelegt und Ublicherweise im
Minutentakt aktualisiert.

2} Mitarbeiter-Status - Microsoft Internet Explorer

Datei Bearbeiten  Ansicht  Favorten Extras 7

pﬁuthen *F aaaaa ten 2} 8-;} ] - Dﬁ 3

tF_aile hibm|

Mitarbeiter-Status

alle Mitarbeiter7urick

Zurick zur Auswahl

Legende: - Pause Abwesend f-- Sons

&) 'J Arbsitsplatz
Abbildung 158

Das Anzeige- Tableau (Abb. 158) starten Sie am Server Uber
»1.C.Time --> Dienstprogramm Anzeige- Tableau” oder Sie legen eine
Verknipfung in der Autostart- Gruppe an.
C:\ICLine\44\Bindir\MASTAT.EXE -db icline44 -uid <USERNAME> -
pwd <PASSWORT bzw. ,, ,>

Uber den Microsoft IIS haben Sie die Mdglichkeit, die Rechte auf die
einzelnen Abteilungs- Files zu beschranken.

Mit dem Link ,Zuriick zur Auswahl” kann der Anwender gezielt
einzelne Abteilungen aufrufen, im Standard erscheinen alle
Mitarbeiter namentlich sortiert.
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14.3 Anzeige- Tableau Zutritt (Option)

Alternativ zur Anzeige der Buchungszeiten kann die letzte
Zutrittsbuchung eines jeden Mitarbeiters angezeigt werden. Uber die
Raumzonen (Kapitel Terminalkonfiguration) kbnnen den einzelnen
Gebaudeteilen beliebige Farben zugeordnet werden.

Diese Option ist vor allem dort sinnvoll, wo aufgrund der
Weitldufigkeit des Betriebsgelandes oder des wechselnden
Arbeitsortes haufig Mitarbeiter gesucht werden missen.

14.4 Workflow (Option)

Das Modul Workflow erlaubt die papierlose Beantragung von
Fehlgriinden und das Nachtragen von Buchungen (Abb. 159). Ein
Eingriff von Seiten der Personalabteilung ist zu keinem Zeitpunkt
notwendig.

Welche Fehlgriinde beantragt werden dirfen, wird (Uber den
Systemparameter Nr. 69 festgelegt.

2) Mozilla Firefox

Detel Bearbeten  nsicht Gehe lesezeichen Extras  Hife

@-H- 520 R0 A iygotudl ¥ 0 e Gl |
Worklow REXROTH
PNR PIN Narme Abteilung fihesidensics comzans ]
fan f [ s Q@ Zurick

Neu Meine Vorginge Meine Aufgaben

Fehlgrund eintragen
B Buchung nachiragen

[ —

1 AIfEXEC], ygOtudgl

Abbildung 159
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Die Beantragung z.B. eines Seminars wird U{ber ,Fehlgrund
eintragen” gestartet. In der sich 6ffnenden Ansicht erscheint ein
Datumsbereich den Sie Uber die Auswahlboxen oder per
Tastatureingabe anpassen kdnnen. Die  Auswahl des
Abwesenheitsgrundes erfolgt rechts daneben.

©) Mozilla Firefox

Detei  Bearbeiten  Ansiht  Gehe  Lesezsichen Extras  Hifs

@ HORE |
Worklow E
PNR PIN Mame Abtsilun — .
[ I [T 1 Senice @ Zuruck
Angemeldet
Fehigrund I Ubersicht
von bis Fehlgrund
[18.4.2008 ] [19.4 2008 (B A O ——

[ZKalender aktualisieren

Fehlgrund Abteilung Fehlgrund Eigene

Workflow

Status / Info | |
Infa an den nachsten
Bearbeiter eingeben
Aktionen

[ Besntsgen |[ Planen

o, dlfEXECH2/0lH7d:

Abbildung 160

Unterhalb der Auswahlboxen wird im Register ,,Fehlgrund Abteilung”
der Abwesenheitskalender der (brigen Mitarbeiter der eigenen
Abteilung angezeigt (Abb. 160). Der eigene Eintrag wird in der ersten
Zeile andersfarbig hervorgehoben. Dies ermoglicht Ihnen einen
direkten Vergleich ob innerhalb des gewdhlten Zeitbereichs
Uberschneidungen auftreten kdnnten.

Das Register ,Fehlgrund Eigene” zeigt fir das aktuelle Kalenderjahr
den Abwesenheitsplan der aktiven Person.
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9 Mozilla Firefox

Datei Bearbshen Ansicht Gehe Lesezsichen Extras  Hife

@-op- & @ [ 1" etpsinteukoicine isorkiow. dEXEC2{0kI7d 102854 vb1 gswhehrinems ~ @ @ [GL |
Worklow REXROTH
PR FIN Narne Abteilung fheclenouiny compans ]
Jar | [ [ Q@ Zurick

Abmelden | EERUEEES

Fehlgrund FS Obersicht
wan his Fehlgrund
[18.4 2008 [] o.azoos [-] [87:3eminarFontildung

[ alender aktualisieren

Fehlgrund Abteilung Fehlgrund Eigene
Fetigrund Eigene 2006
[Tag

anuar

Febmar

Mz
aprit
I ai

uni

uli
jpugust
[September

Okdober

Hovember

Dezember

Workflow

Status / Info |

Info an den nachsten
Bearbeiter eingeben

Aktionen [ Beantragen “ Planen

Fertig

Abbildung 161

Anhand des Standard- Workflows und dem Urlaubsantrag eines
Mitarbeiters ergibt sich folgender Arbeitsablauf: Der Mitarbeiter fillt
das Antragsformular aus und klickt auf ,Beantragen”. Automatisch
wird der Vorgesetzte (,Abteilungsleiter” unter Stammdaten /
Abteilungsstamm) per Email informiert.

Dieser kann Uber einen Link in der Email in die Bearbeitungsmaske
(Abb. 162) wechseln und den Antrag genehmigen, ihn ablehnen oder
per Rlckfrage an den Mitarbeiter zurlick senden. In der
Bearbeitungsmaske werden neben dem aktuellen Antrag auch die
Fehlgriinde der restlichen Mitarbeiter der Abteilung fir den
betroffenen Zeitraum angezeigt.
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I.C.Line

Datel Bearbsien Ansicht Gehe Lesezsichen Extras  Hife

G- -5 F42) [ 1 Fiehic: 00K OME~1andreas NTYLOKALE 1 [Tomp/att1htm

Zeiterfassungsvorgang: Beantragt

Mitarbeiter: Z.".. "~
Zeitraum: 19.04 2005
Beschreibung: Seminar/Fortbildung

Status: Beantragt
Hinweise:

Anzeigen/Bearbeiten des Worgangs

hitps/intzukoficlinefworkfiow, diFvorg_nr=145

[} http:irkzukaficing.. pohmp31 7ogtexOxmeyky | | Benachrichtigung Zeiterfassung a8

Worg.MNr. 145

Abbildung 162

248



I.C.Line Intranet Portal (Option)

wmiter\<

; y
Info per email _ _ Riickfrage per email
Mitarbeiter
fullt Formular
aus
Weiterleitung per email Info per email
Antrag Vorgesetzter

abgelehnt Rickfrage

.

entscheidet

Antrag
genehmigt
Antrag
> storniert #
Speichern

und
Anrechnen

Y

Abbildung 163

In der Workflow-Definition (Menupunkt ,I.C.Time ->  Dienst-
programme =2 Workflow-Definition“) kann der Bearbeitungsweg
und die jeweiligen Schritte individuell fir den Kunden festgelegt
werden.

Hierbei wird fur jeden Status mindestens ein Folgezustand
(,Nachster moglicher Status”) und der ndchste Bearbeiter sowie die
Benachrichtigung per Email vorgegeben.
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Sollten Sie versehentlich den Ablauf gedndert haben, konnen Sie den
Ursprungszustand jederzeit Uber den MenUpunkt ,Datei 2>
Standard- Workflow” wieder herstellen.

%, Workflow Definition [2007-05-03] = e
Datei Hie E 2
Mr. ]Beze\chnung |Scha|lfl'achen Bezeichnung  |Folgezustinde Nachster Bearbeiter | M ail versenden]AhrEchnen -
Bl | Genshmig Genehmigen ENDE Zustand Mitarbeiter Ja Jal
30 Abgelehnt Ablehnen EMDE Zustand Mitarbeiter Ja Mein| =
40 Riickfrage Riickfragen 50,93 tditarbeiter Ja Mein|
50 Beantragt Beantragen 20,4030 Ahbteilungsleiter Ja Mein
B Geplant Flanen 50,93 tditarbeiter Mein Mein
0 Nachzutragen Machtragen 80 Mitarbeiter Ja Mein

99 Stomiert Stornieren ENDE Zustand Mitarbeiter Nein Nein

< 3
{ { \1
© © © 9 ©
Datenbank-Connect erfolgreich!

Abbildung 164

Bei der Festlegung des Workflows wird nicht zwischen Buchungs-
und Fehlgrundbeantragung unterschieden.

14.5 Webterminal Classic & Webterminal Projektzeit (Option)

Uber das Intranet Portal der Zeiterfassung sind zwei Software-
Terminals verfligbar, welche jeweils unterschiedlichen Ansatze
folgen.

Das Webterminal Classic erlaubt Mitarbeitern von lhrem PC aus
Buchungen fir die Personalzeiterfassung und auf Wunsch auch fir
die Auftragsdatenerfassung durchfihren. Die Erfassung der
Buchungen ist nur auf die aktuelle Uhrzeit moglich, welche am
Server eingestellt ist. Auch kénnen im Info- Modus bestimmte
freigegebene Zeitkonten sowie bereits getdtigte Buchungen
angezeigt werden. Bei entsprechender Konfiguration kann auch der
Monatsspiegel des Mitarbeiters aufgerufen werden.

Das Webterminal Projektzeit erlaubt das Buchen von Auftragsdaten
mit beliebiger Datumswahl und einer frei eingegebenen Dauer,
entspricht also eher einem elektronischen Stundenzettel.
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Der Mitarbeiter identifiziert sich in beiden Fallen Uber seine
Personalnummer und einen 4- stelligen PIN- Code (Personalstamm /
Register Ausweis / PIN- Code)

Webterminal Classic

19.01.2015 - 13:03 Zurick

Pers.Nr.: * I wast Tina | zum Info-Modus

Zeitpunkt:  19.01.2015 13:03

ek 10: Kommt-Buchung | 20: Geht-Buchung | 31: Dienstgang/Service | 32: Dienstreise | 33: Arztbesuch
uchung:
q 34: Home-Office | 38: Festpause | 39: variable Pause
Auftrag: | || Suchen ‘Neue Suche
Arb.gang: | |
Zeitart: [o: V|

Abs.Dauer:

ADE-Buch.: | 11: ADE Start | 12 ADE Startpar_| 15 ADEEnde | 16: ADE-Ende einzeln | 19: ADE Neutral |

Abbildung 165

Im Webterminal Classic (Abb. 165) kann danach durch Klick auf den
jeweiligen Button eine Zeiterfassungsbuchung ausgeldst werden.
Uber den Systemparameter 119 lassen sich ADE- Funktionen
(Eingabe Status- Nr.) zuschalten. Wird ein Monatsspiegel als Datei
gespeichert (L.C.Time = Konfiguration -2 Systemdaten 2>
Spiegeldefinition =2 Optionen) kann dieser (Uber den Link
~Monatsspiegel“ aufgerufen werden.

Auch dabei ist die Buchung immer nur auf den aktuellen Zeitpunkt
moglich. Es ersetzt bzw. erganzt somit die Funktionalitdt eines
normalen Zeiterfassungsterminals.
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Einstellungen fir Webterminal Classic

Uber die System Parameter (Meniipunkt “.C. Time = Konfiguration
> System-Parameter”) konnen folgende Parameter eingeben
werden.

Systemparameter | Bedeutung

110 Buchungshistorie: O=Deaktiviert, 1=PZE-Buch., 2=ADE-
Buch., 3=PZE+ADE

111 Liste aller als Saldo anzuzeigender Konten: "15, 207,
205" oder ""=Deaktiviert

112 Anzahl der in der History- Liste anzuzeigenden Tage:
O=Heute, 1=Gestern, 2=Vorgestern, etc

119 Liste aller moglichen Buchungsstati (= Tastenbelegung):
"10, 20, 39"; wird ein ADE- Status angegeben, wird die
Maske um die ADE- relevanten Felder erweitert.

210 Vorgabewert fir das Eingabe-Feld "Zeitart"

Anmerkungen:

Der direkte Aufruf des ,Webterminal Classic” fir einzelne
Mitarbeiter ist Uber folgenden Link moglich:

webterm.dll?p id=999&code=1234

(Hierbei entspricht 'p_id=999' der Personal- Nr. und ‘code=1234'
dem zugehdrigen PIN- Code des Mitarbeiters)

Das Webterminal Projektzeit (Abb. 166) ist vorkonfiguriert und wird
nicht weiter Uber Parameter gesteuert. Nach der Anmeldung Uber
Personalnummer und PIN- Code kann ein beliebiges Datum gewahlt
und mittels Suchfunktion eine Auftragsauswahl stattfinden.
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DT

Webterminal Projektzeit
PNR PIN Name

[116 | [ | [Wst, Tina Abmelden
Datum Fehlgrund Soll Arbeitszeit'Tag  Kummulierter Saldo
15.01.2015  Lgq| [600 [ Anmeldung erfolgt
<
Zeit Buchung Verbleibende
Kommen Gehen Pause Gesamt Auftragszeit
[ | [o:00 | |

ADE Buchung

Auftrag v| Buch-Zeit
Arbeitsgang ‘ v| Fix-Zeit | ‘
Zeitart ‘ V| Infarmation l:l

Abbildung 166

Zu dem Auftrag werden dann automatisch die Arbeitsgange ermittelt
und zusammen mit der Zeitart und einer Fix- Zeit (Dauer)
gespeichert. Die Buch-Zeit entspricht der aktuellen Uhrzeit und dient
nur der Information.
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15 Installation

15.1 Setup- Programm

Zur Installation des I.C.Line/4.6 Software- Paketes starten Sie die
,ICLine45-Setup.exe” von der mitgelieferten CD. Handelt es sich um
das Update fir ein bestehendes System, wahlen Sie stattdessen die
,ICLine45-Update.exe”. Bei dieser ist keine Datenbank enthalten,
eine vorhandene Datenbank kann somit auch nicht versehentlich
Uberschrieben werden.

Folgen Sie danach einfach den Anweisungen des Programmes.

ﬂ

Wwilllk.ommen im |nstallationsprogramm fiir
|.C.Lines4.5. Dieses Programm inztalliert
= |.CLines4.5 auf [hrem Computer.

wir empfehlen nachdriicklich, vor Ausfibren dieses
Installationsprogramms alle Windows-Programme zu beenden.

Auf &bbrechen klicken, um die Installation zu beenden und alle
laufenden Pragramme zu zchliefen. Auf'wWeiter klicken, um mit
dem |nstallationsprogramm beginnen.

WwiaRMNUNG: Dieses Programm ist urheberrechtliich sowie durch
internationale Yertrage geschiitzt.

Die unzulassige Yervielfaligung oder Yerbreitung dieses
Pragramms. ob ganz oder auszugsweise, kann schwere zivil-
und strafrechtiche Konzequenzen nach sich zishen und wird
unter voller Auszchipfung der Rechtsmittel geahndet.

ielery Abbrechen i

Abbildung 167

Wahlen Sie im folgenden Dialog den Installationspfad (Abb. 168) und
klicken Sie auf ,Weiter”.
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Zielpfad wahlen

Installation speichert |.C.Line/4.5 im unten angegebenen
Ordner:

Zur Installation in einern anderen Ordner auf Blattem klicken
und einen anderen Ordner wahlen.

Wenn Sie |.C.Line4.5 nicht instalieren mochten, konnen Sie
durch Klicken auf Abbrechen die Installation beenden.

‘—Zielordna

C:HICLinedS Elattem... I

<Zuriick  |{Weiters Abbrechen I

Abbildung 168

Die folgende Frage nach einem Backup (Abb. 169) der vorhandenen
Dateien sollten Sie in jedem Fall bejahen.

Sicherungskopie von ersetzten Dateien grste_llgn- M

Dieses Installationsprogramm kann Sicherungskopien von allen
wahrend der Installation ersetzten Dateien erstellen. Diese
[iateien werden zur Rickgangigmachung der Installation und
bei Anfarderung eines Rollbacks venvendet. Okine
Sicherungskopien ist nur eine Riickgangigmachung der
Inztallation maglich, nicht aber ein Rollback des Systems.
Sicherungskopien der ersetzten Dateien erstellen’?

* Ja
" Mein

Bitte wahlen Sie das Verzeichnis, in das die ersetzten Dateisn
kopiert werden sollen.

C:AICLine45ABACKUP Elattern... l

‘—Zielverzeichnis fiir die Sicherungzdatei-

<Zuriick i Abbrechen i

Abbildung 169

256



I.C.Line Installation

Komponenten auswahlen

‘wiahlen Sie in der Optionenlizte unten die Kontrollkastchen fli
digjenigen Optionen, die Sie instalieren machten. Die
Speicherfelder zeigen die benitigte Speicherkapazitat fir die
gewahlten Optionen an. 'w ahlen Sie bitte exakt eine [1]
SOL-Version aus.

[+ |.C.Ling - Programme 170122k
W Datenbark [C:ACLined5 WINTAADE)

I Sql-trpwhere 12

¥ Sal-drpabere 11

[T Sqlérgahere 9 42472 k.

Bendtigter Festplattenspeicher: 197493 k
Werbleibender Festplattenzpeicher: 410478234 k

<Zuriick Abbrechen I

Abbildung 170

StandardmdRBig wird die Installation von den eigentlichen
Programmteilen, der Datenbank und der Datenbank- Engine
vorgeschlagen (Abb. 170). Der Punkt ,Datenbank” taucht beim
Update nicht auf. Findet das Installationsprogramm beim Komplett-
Setup jedoch eine vorhandene Datenbank, werden Sie nochmals
darauf hingewiesen.

Eine vorhandene Datenbank zu Uberschreiben, vernichtet samtliche
darin gespeicherten Daten!

Sind alle Vorauswahlen getroffen, beginnt die eigentliche
Installation.
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Installing

L=

— Current File

Copying Zutrittzkontralle:
C:ACLined5\Bindirtwdp_client. exe

&l File:

Time Remaining 0 minutes 10 seconds

< Back | et | Cancel I

Abbildung 171

Zum Ende des Programmsetups erfolgt automatisch der Start eines
weiteren Setup- Programmes fir die Druck-Engine.

Installation abgeschlosser
|.C.Line/4.5 wurde erfolgreich installiert.
Zum Beenden dieser Installation Fertigstellen anklicken.

Anschliezzend wird die Installation des Listengenerators und
die Grundeinrichtung gestartet.

«Zuriick | iFerigstellen:: Abbrechen I

Abbildung 172

Folgen Sie auch hier einfach den Vorgaben des Installations-
programmes.
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Crystal Reports 11 Runtime Dateien wird
installiert

Crypztal Reports 11 Runtime D ateien wird installiert

Yorgang wird ausgefiiht..

|

bbrechen | < Zuiick | | weiters

Abbildung 173

Wenn Sie einen Server installieren, muss die Datenbank- Software
(meist Sybase SQL- Anywhere 12) von einer eigenen CD installiert
werden. Bitte beachten Sie hierzu die von Sybase mitgelieferten
Informationen.

B eyt s 1 v IO ol

Installation beendet

Crystal Reports 11 Funtime D ateien wurde erfolgreich installiert.

Klicken Sie auf "Schliefen'.

Abbrechen | | < Zuriick

Abbildung 174
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15.2 Die Grundeinrichtung

Nach erfolgreicher  Installation  wird  automatisch  die
Grundeinrichtung gestartet. Je nach Anwendungsumgebung werden
hierlber samtlich zur Inbetriebnahme notwendigen Einstellungen
vorgenommen.

15.2.1 Grundeinrichtung Einzelplatz

Flr den Betrieb als Einzelplatz (Abb. 175) steht es lhnen frei, die fur
den Betrieb notwendigen Programme als Windows- Dienst
einzurichten. Diese wirden somit beim Windows- Start automatisch
mit gestartet.

S ouncerrng | T =

Datei Dienste Hilfe

Prg-Pract [C:\ICLine45 RE X R()T I l
the iden tity company

 Ablauf

Datei-lberpriifung

Installationstyp — Loginp b
' Einzelplatz Logire rr;roth—
7 Clert Kennwort:

 Sever Gilliger Abrechnungzlogin Reistry und ODBC
Dienste [MT]

— Optionen
I~ Esperteninstallation ¥ Dienste installieren D atenbank-Funktionstest

1 Akliohen

| Install I! Uninstall Werbindungstest |

Feady.
Abbildung 175

Das Programm ,Proserver” wird auf jeden Fall als Dienst
eingetragen, da ohne dieses Programm ein Betrieb von I.C.Line/4.6
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nicht komplett moglich ist. Naheres hierzu erfahren Sie im folgenden
Kapitel ,Dienste”.

Die Eingabe von Login und Kennwort ist bei der Verwendung von
Diensten notwendig. Gegebenenfalls richten Sie die Software erst
mit dem Standard- Login ,Riszeit” und ohne Kennwort ein um die
Grundeinrichtung spater auf ein anderes Login umzustellen.

15.2.2 Grundeinrichtung Client

Far die Installation eines Clients (Abb. 176) wird lediglich die IP-
Adresse des Servers fir die Datenbank und die Online- Verarbeitung
(Proserver) benotigt.

S ouncerrng | T =

Datei Dienste Hilfe

Prg-Pract [C:ICLine45 _I RE X R(jT ‘l 1
Server !IP des Servers Mame des Servers the identi ty company

 Ablauf

Datei-lberpriifung

- Installationztyp
" Einzelplatz

Server Fegistry und ODEC

— Optionen :
[ Ewsperteninstallation D atenbank-Funktionstest |

[~ &ktionen

| Install I! Uninstall Werbindungstest | ‘

Feady.
Abbildung 176

In den meisten Fallen laufen beide Dienste auf einem gemeinsamen
Server.
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15.2.3 Grundeinrichtung Server und Experteninstallation

enncenring T ==

Datei Dienste Hilfe

REXRO [ H
SysMsg: |cMCLined5 WiINPhsysmsg

the identity company

 Ablauf

Datei-lberpriifung

r Installationstyp — Loginp

" Einzelplatz Login: FiS;it—

" Client K.enrwort:

* Sever Gilliger Abrechnungzlogin Reistry und ODBC

|
Dienste (NT) |
|

— Optionen
¥ Experteninstallation v Dienste installieren D atenbank-Funktionstest

¥ bei Fehler abbrechen I~ Benaing Terminals

- Dienste installieren und autom. starten

W Proserver ¥ DB-Server I~ PepCalc
™ Reportserver I ProCom [ PraDE
W 1C-Mail 2 4

— Aklionen

| Install I l Uninstall Werbindungstest

Feady.
Abbildung 177

Bei der Einrichtung als Server sollten die Dienste immer mit
installiert werden (Abb. 177).

Wenn Sie die zu installierenden Dienste von Hand auswahlen
mochten, z.B. wenn Sie Optionen wie Workflow oder die
Personaleinsatzplanung nutzen mochten, wahlen Sie die
Experteninstallation. Naheres zu den Diensten im folgenden Kapitel.
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15.3 Lizenz

In I.C.Line werden die durch den Kunden erworbenen Optionen mit
Hilfe eines Schlisselcodes frei geschaltet. Starten Sie dazu Uber die
Startmaske, MenUpunkt ,Optionen” die Lizenz- Maske.

Haben Sie l|hre Lizenz in Papierform erhalten, flllen Sie die
Lizenzierungsmaske analog dem vorliegenden Bogen aus. Achten Sie
auf GroR- und Kleinschreibung und Leerzeichen. Setzten Sie auch die
Optionshdkchen analog und geben Sie links wunten lhren
Freischaltcode ein.

Nach dem Klick auf ,Ubernehmen” muss links unten der Hinweis
kommen: ,Lizenzdaten erfolgreich Gbernommen!”

[Lc] Lizenzierung st S
Datei  Hilfe
Lizerz |
Giunddaten Optionen
Pradukt Algemein; shaien i Ablauldalun 1 grringl jaallsh
sati: [ W AnceigeTablesu [ [ Protokel [ ¥ RewohTeminds [
fve e ¥ SofTeminal ]— [V Auswertung ]— [~ PC5-Terminals |—
¥ Intianet-Anbindung ]— [~ Ausweisablaut ]— [~ Benzing-Terminals |—
Module [~ Schnitstelle 54PR/3 [ [ Anlipassback. [ I Dfi¢Modem [ 1
il gt i AR || B workion [ WoOmeezwit | [ GenneTemindk [
I~ ExcebEnport [ [ Hochsichesk [ [ TimelnkTeminalk [
W Zeiterl. ’T Mitarbeiter [ S
™ ADE ’r Mitarbester S .
L i W Statistken [ ¥ ADEEinheten [
¥ Lohnu Gehalt [ Padlebferigwg [
Erndrdos I~ Kostenstellen [ ePschritstele [
fronResot [T I~ Zeiterplanung T I —
Zuricksstzan|  Ubemehmen ey | i oo
Lizenzdaten wuden erfolgreich geladen

Abbildung 178

Haben Sie Ihre Lizenz in Dateiform erhalten, klicken Sie rechts unten
auf ,Einlesen”, wahlen Sie den Dateipfad samt Datei aus und klicken
Sie dann auf ,Ubernehmen®.

Sollte trotz richtiger und vollstdndiger Schreibweise der
Freischaltcode nicht angenommen werden, setzen Sie sich bitte mit
Ihrem Systemhandler in Verbindung.
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15.4 Dienste

I.C.Line kann bei der Grundeinrichtung alle Dienste automatisch
anlegen, die zum Betrieb des Systems notwendig sind. Durch den
modularen Aufbau von |.C.Line sind aber meist nicht alle Dienste
notwendig.

Dienst ,Pro-Server”

Verwaltet alle Online-Anfragen und stellt die zentrale
Kommunikation zwischen den Programmteilen dar. Er muss immer
automatisch gestartet werden und dauerhaft laufen.

Dienst ,DB-Server”

Der Datenbankserver. Er sollte immer automatisch gestartet werden
und dauerhaft laufen. Im Einzelplatzbetrieb kann die Datenbank
auch als normales Windows- Programm laufen, in diesem Fall wird
kein Dienst installiert.

Dienst ,, Terminal- Abrechnung”

Abrechnung der Zeiterfassungsbuchungen und Verbindung zu
Offline- Terminals flr Zeit und Zutritt. Er sollte in diesem Bereich
immer automatisch gestartet werden und dauerhaft laufen. Im
Einzelplatzbetrieb kann die Terminalabrechnung auch aus der
I.C.Line Startmaske aufgerufen werden, in diesem Fall wird kein
Dienst installiert.

Dienst ,IC- Mail”

Email- Client far Workflow. Nur in Verbindung mit Option
~Workflow”. Der erstmalige Start muss als Windows- Programm
(icmail.exe) erfolgen damit unter , Konfiguration” der SMTP- Host
angegeben werden kann.
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Dienst ,Pro-DB“

Der Pro-DB stellt die Verbindung zwischen den Online-Komponenten
und der Datenbank dar. Er muss in Verbindung mit einer Online-
Zutrittskontrolle automatisch gestartet werden.

Dienst ,Pro-Comm®”

Stellt die Verbindung zwischen den Online-Zutrittsterminals und dem
,ProServer” her. Er muss in_ Verbindung mit einer Online-
Zutrittskontrolle automatisch gestartet werden.

Dienst ,ReportServer”

Erstellt alle Auswertungen, die als PDF am Bildschirm angezeigt,
automatisch gedruckt oder als Datei abgelegt werden. Er muss in
Verbindung mit einer Online-Zutrittskontrolle oder einer
Personaleinsatzplanung automatisch gestartet werden.

Dienst ,PEP-Calc”

Erzeugt die Automatischen Einsatzpléane der Personaleinsatzplanung
und Uberprift manuell bearbeitete Plane. Er muss in Verbindung mit
einer Personaleinsatzplanung automatisch gestartet werden.
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16 Datensicherung

16.1 Backup der Datenbank

Die Sicherung muss tdglich durchgefiihrt werden, um im Falle eines
Festplattenfehlers noch moglichst aktuelle Daten zur Verfligung zu
haben

I.C.Line/4.6 verfligt Uber ein Batch- File, welches eine Onlinekopie
(d.h. die Datenbank wird im laufenden Betrieb gesichert) der
Datenbank erstellt. Sie besteht aus 2 Dateien, icline44.db und
iclined4.log und enthalt die kompletten Daten des Systems.

Richten Sie dazu einen , geplanten Task“ wie folgt ein:
C:\iclined\bindir\rbackup.bat
Taglich ausfihren, Uhrzeit 23:00

In dem Batch- File wird der Pfad der Sicherungsdatei direkt
eingetragen. Die Kopie der Datenbank sollte dann unbedingt auf ein
anderes Laufwerk kopiert und in die hausinterne Backup-Losung mit
eingebunden werden.

Die Datensicherung liegt in alleiniger Verantwortung des Kunden!
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